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Ve trien khai nghiép vu
cong tac dang vién

Kinh gui: Ban T6 chtic Tinh ay.

Thuc hién Huéng dan s6 12-HD/BTCTW, ngay 18/01/2022 cua Ban T
chic Trung wong vé nghiép vu cong tac dang vién (sao giti kém); Thudng truc
Tinh uy giao Ban T6 chuc Tinh uy trién khai phd bién dén chi bo trong toan
Dang bé tinh dé thuc hién.

Tréan trong thong bao ¥ kién ctiia Thudng truc Tinh Gy dé cac dong chi
biét, thuc hién.
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BAN CHAP HANH TRUNG UONG ~ DANG CONG SAN VIET NAM
BANTO CHUC Ha Ngi, ngay 18 thang 01 ndm 2022
S6 12 - HD/BTCTW

ﬁ s6... %65 .. HUGONG DAN

B..'JN Ngay LY. 04. 041, nghiép vu cong tic dang vién
Chuyén................

e hdsosh T

Can ci Diéu 1¢ Pang, Quy dinh sé 24-QD/TW, ngay 30-7-2021 ciia Ban
Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1¢ Pang”, Huéng din sé 01- HD/TW,
ngay 28-9-2021 clia Ban Bi thu “M{t s6 vn dé cy thé thi hanh Didu 1é Pang”;

Ban Tb chirc Trung wong huéng dén mét sé van dé vé nghiép vu cdng tic dang
vién nhu sau:

L KET NAP PANG VIEN

1. Quy trinh, thi tyc két nap ddng vién

1.1- Xdy dung va thure hign ké hoach két nap dang vién
a) Tinh uy va twong duong

- Cén ctr phuong cham, phuong hudng, tiéu chudn, didu kién két nap nguoi
vao Dang cia Trung wong va két qua khao sat vé nguén két nap Ding dé dé ra ké
hoach két nap dang vién phu hop véi didu kién, dic diém cia dang bé va nhimng
bién phép chi dao thuc hién.

- Chi dao ban t6 chire chi tri, phdi hop ciing véi cic ban tham muu cia cAp uy
xdy dumg va huéng dan thyc hién ké hoach két nap dang vién cia dang b.

- Thudng xuyén kiém tra cdp uy cdp dudi thuc hién ké hoach két nap dang
vién; hing nim so két rat kinh nghiém va béo cdo Ban Bi thu (qua Ban T4 chirc
Trung vong).

b} Huyén uy va nuwong duong

- Cu thé hoé ké hoach két nap dang vién cua cp uy cap trén phu hop véi dic
diém, tinh hinh cta dédng bd; chi dao, huéng dén cac cép uy cap dudi x4y dung va
td chire thyc hién ké hoach két nap dang vién.

- Dinh ky hing théng xét dé nghi ctia cdp uy co s& dé bé sung, diéu chinh
danh sich cam tinh Déng; chi dao trung tdm chinh tri mé 16p bdi dudng nhan thire
vé Dang cho cam tinh Pang, noi khong c6 trung tim chinh trj thi ban thudng vu
cép uy giao cho ban t6 chire cép uy chu tri, phéi hop védi cac ban tham muru ctia ce‘ip
uy & chure bdi dudng.



¢) Cap uy co so

- Cu thé hoa ké hoach két nap dang vién cua cép uy cép trén phu hop véi dac
diém, tinh hinh gﬁa dang bd; chi dao, hudmg dan, kiém tra chi b$ xdy dung va thuc
hién ké hoach két nap dang vién.

- Dinh ky hing thang xét dé nghi cta chi bo dé bd sung, diéu chinh danh sach
cam tinh Dang cua dang bo; xét, dé nghj cho cam tinh Dang di hoc 16p bbi dudng
nhan thire vé& Dang; xét dé nghj cta chi bd, quyét dinh cho cam tinh Pang dugc
1am tht tuc xem xét két nap viao Dang,

d) Chi b6

- Dénh gia, phan tich chét luong quan ching dé xay dung ké hoach tao nguén
két nap dang vién; t6 chirc tuyén truyén, gido duc; chi dao cac doan thé chinh trj -
x4 hoi, nhét 1a Poan Thanh nién Céng san Hb Chi Minh giéo duc, lua chon doin
vién, hdi vién wu ti gidi thiéu v chi bg.

- Chi b6 giao nhiém vu cho cam tinh Dang d8 thir thach va c6 nghi quyét phan
cong dang vién chinh thirc giup d& cam tinh Pang phén d4u vio Dang.

- Dinh ky hing thang xem xét, ra nghi quyet lya chon quan chung uu ti vao
danh sach cam tinh Dang, dua nhiing ngudi khéng du tiéu chudn ra khoi danh
sach; xét, d& nghij cho cam tinh Bang di hoc 16p bdi dudng nhén thirc vé Pang; xét,
dé nghi dang Uy co s& quyét dinh cho cam tinh Déng dugc 1am thil tuc xem xét két
nap vao Pang.

1.2- Két nap ding vién & noi chira cé ding vién, chiea c6 chi by

Viéc két nap nguoi vao Pang & noi chua co dang vién, chua ¢6 chi bo thuce
hién theo ndi dung tai DBiém 3.4 Quy dinh s 24-QD/TW, ngay 30-7-2021 cua
Ban Chap hanh Trung wong (sau diy goi tit 1a Quy dinh 24-QD/TW), cu the doi
véi mot sO trudng hep sau:

a) O thén, dp, ban...

- Dang uy cip x4 giao cho chi bg ¢o6 diéu kién thuén loi nhét dé pha”m cong
dang vién chinh thire tuyén truyén, gitp dd ngucn Vao Dang Khi ngudi do c6 du
didu kién va tiéu chuén vao Dang thi chi bd noi dang vién gitip d& dang sinh hoat

lam th tuc dé nghi két nap vao Dang theo quy dinh. Nhiém vu nay dugc thuc hién
cho dén khi thén, 4p, ban... c6 dd s6 dang vién chinh thirc dé 14p chi bs.

- O nhimg x& chua thanh Iap dang b9 thi chi b co s& xd cir dang vién tuyen
truyen gido duc, giup & nguoi vao Dang, khi ngum d6 cé dn diéu kién va tiéu
chudn vao Déng thi chi bd 1am thu tuc dé nghj két nap theo quy dinh.

b) O cée dom vi su nghiép cdng Idp va ngodi céng ldp

- Cac don vi su nghiép cong 14p va ngoai cong lap dong trén dia ban x4,
phuong, thi trin nhu truong tidu hoc, trudng trung hoc co sd, truong, mé&m non,
tram y té... thi dang uy xa (hodc tuong duong) thuc hién cac tha tuc két nap dang
vién nhu déi véi thén, 4p, ban néu trén.
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- Céc don vi sy nghiép cong 1ap va ngoai céng lap do uy ban nhén dan cép
huyén va tuong duong quén ly (trung tdm gizo duc thuong xuyén, truéng dan lap,
truong tu thuc, bénh vién...) thi cip uy huyén (hoic tuong duong) chi dao cip uy,
td chirc déng & nhimg co quan chuyén mén tryc tiép quéan ly thuc hién viéc két nap
dang vién.

- Cac don vi sy nghiép cong lap va ngoai cong lap do tinh, thanh phd quén ly
thi tinh uy, thanh uy chi dao cip uy, td chirc dang & nhitng co quan chuyén mén
truc tiép quén Iy thuc hién viéc két nap dang vién.

¢) U cdc doanh nghiép
- D6i vdi doanh nghiép c6 von nha nudc:

, ”l:huc hi(?n tuong tu nhu cac don vi su nghiép cong 13p va ngoé.i cong lap, cu
thé: néu do cap huyén (hojc twong duong) quan Iy thi giao cho cép uy ¢ nhiing co
quan chuyén mén truc tiép quén ly hoic cdp uy x4, phuémg, thi trin noi doanh
nghiép co try sé 6n dinh, lau dai thuc hién; néu do tinh (hoc tuong duong) quan Iy
thi giao cho cép uy & nhiig co quan tryc tiép quan Iy thuc hién; néu do cic bo,
nganh Trung wong quén Iy thi dang uy co quan cac bd, nganh Trung uong chi dao
chi b6 cé diéu kién thudn lgi thue hién viée két nap dang vién.

- Déi véi doanh nghiép khéng ¢é von nha nudc:

Quan ching lam viéc trong cac doanh nghiép khéng cé vén nha nude co
nguyén vong Xin vao Pang thi cip Gy clp x& noi quan ching cu tri gisi thidu vé
chi bd khu dén cu dé phén céng dang vién chinh thirc tuyén truyén, giup d&.

Truémg hop quén chung 1am viéc trong cac doanh nghiép khéng c6 vén nha
nuée & céc khu cong nghiép, khu ché xuat, cum cong nghiép khéng c6 chi bd
nhung c6 dang Gy co s¢ thi dang Uy co s& gidi thiéu quéan ching vé mét trong s6
chi bg truc thugc d¢é phén cong dang vién chinh thire gitip d6. Khi quin ching ¢6
di diéu kién va tiéu chuin vao Ding thi chi by lam cac thi tuc d& nghi két nap vao
Déng theo quy dinh.

d) O co quan x4, phieomg, thi trdn (déi véi nhitng noi khéng 16 chire chi bé co
quan xd, phuong, thi tran)

Dang Uy x3, phuong, thi trdn gidi thiéu quéan chiing 1 cdng chire, vién chirc,
ngui:fi lao déng dang lam viég & x4, phuong, thj trin c6 nguyén vong xin vao Dang
vé chi b khu dan cu (noi quan ching cu tri hodc noi quan chiing dang cOng tic co
dieu kién thuan loi véi qua trinh phan ddu vao Pang) dé chi bd phin cong dang
vién chinh thirc tuyén truyén, gitp dd. Khi quin ching c6 du didu kién va tiéu
chuéin vao Dang thi chi bd noi dang vién gitp d& dang sinh hoat 1am thii tuc dé
nghi két nap vao Pang theo quy dinh.

1.3- Trdch nhiém ciia chi bp va cdc té chirc doan thé Irong viéc gidi thiéu,
giup dé quan chung vao Dang

Té chirc doan thanh nién hoic td chirc céng doan noi quin ching dang sinh
hoat phat hién, lya chon doan vién wu t0, ra nghi quyét gi6i thidu cho chi bd xem
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xét két nap Dang Can cir vao nghi quyét ciia td chirc doan thanh nién hoic td chie
cong doan gidi thiéu doan vién uu ta vao Pang, chi bd giao nhiém vu cho quan
ching & thir thach va c6 nghi quyét phan cdng déng vién chinh thic gitp d& quan
ching phan diu vao Dang. Sau thoi glan theo d6i, gidp dg, chi bd td chirc hop,
xem x€t va ra ngh1 quyét bao céo véi cap liy cép trén truc tiép vé viéc thuc hién céc
tht tuc két nap quén ching vao Ping.

1.4- Khai va chirng nhin Iy lich cia ngudi xin vao Ddng (Méu 2-KND)

1.4.1- Yéu cdu

Ngudi vao Dang phai ty khai ly lich trung thue, ddy du, rd rang, khong tay
x04, sira chira, khong viét cach dong.

1.4.2- Cdc nét dung trong ly lich cua nguweoi xin vao Dang

01. Ho va tén dang dung: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy

chimg minh nhén din hodc can cuéc cong dén, bing chit in hoa, vi du:
NGUYEN VAN HUNG.

02. Nam, nit: La nam thi gach chit "n{t", }a nit thi gach chir "nam".

03. Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy khai
sinh.

04. C4c bi danh: Ghi cac bi danh & ding (néu c).

_ 05. Sinh ngdy... thang... ndm...: Ghi ding ngdy, thang, ndm sinh ghi trong

gidy khai sinh.

06. Noi sinh: Ghi r6 xa (phuong, thi tran), huyén (quén, thi x4, thanh phé truc
thudc thanh pho ‘thanh phd truc thudc tinh), tinh (thanh pho truc thudéc Trung

wong) noi cip gidy khai sinh theo tén hién ding clia hé théng hanh chinh Nha
nuagec.

07. Qué quan: Ghi theo qué quan trong gidy chimg minh nhan dan ho#c cin
cudc cdng déan (néu cé thay d6i dia danh hanh chinh thi ghi ¢ noi cii va hién nay);
truomng hop ca biét co thé ghi theo qué quan cua ngudi me hodc ngudi nudi dudng
minh tir nhé (néu khéng biét 16 bd, me). Ghi dia chi nhur cach ghi & muc 06.

08. No1 cu tru:

- Noi thudng tru: Ghi dia chi déng ky thudng tra (thon, x4, huyén, tinh, thanh
phé; sé nha, duéng phd, phirémg, thi x4, quén, thanh phd).

- Noi tam tri: Ban thén dang tam tri & déu thi ghi dia chi noi tam tru do.

09. Dan tdc: Ghi tén dan toc gbc cia ban than nhu: Kinh, Thai, Tay, Nung,
Muong (néu 1a con lai ngudi nude ngoai thi ghi 16 quoc tich, dén tc cia bd, me
la ngudl nudc ngoai).

10. Tén gido: Theo t6n gido nao thi ghi rd (vi du: dao Phat, Cong gigo, dao
Héi, dao Cao Dai, dao Hoa Hao... ghi ca chirc sic trong tdn gido - néu cd), néu
khéng theo ton gido nao thi ghi chit “khdng”.
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11. Nghé nghiép hién nay: Ghi 13 céng viéc chinh dang lam theo hop déng lao
ddng hoic quyét dinh tuyén dung, phn céng, bd nhiém... Vi du: ¢6ng nhén, néng
dén, céng chirc, vién chirc, bac sy ngoai khoa, by déi, nha van, nha bao, chi doanh
nghiép, hoc sinh, sinh vién hoic chwra cé viéc 1am...

12, Trinh &6 hién nay:

- Gido duc phé théng: Ghi 15 di hoc xong 16p miy, hay tét nghiép hé 10 nam,
12 ndm, hoc phé théng hay bé tic. Vi du: 8/10 phé théng, 9/12 bd tic; tét nghiép
trung hoc phé thdng hé 12 nam.

- Gido dyc nghé nghiép (bao gbm trung cép chuyén nghiép va day nghé): Ghi
theo chimg chi, vin béng da duogc cép. Vi dy: Cong nhén k§ thuat han béc 3,
Trung cép Thi y...

- Gido duc dai hoc va sau dai hoc (bao gf“)m trinh d6 cao déng, dai hoc, thac
s, tién s§): Ghi theo vin bing da duoc cép, thude chuyén nganh nao, hinh thic
dao tao (chinh quy, tai chic, chuyén tu, dao tao tir xa). Vi du: Cao déng Su
pham, Dai hoc Néng nghiép, Cir nhin Luat tai chire, K¥ su co khi, Bac s¥ Ngoai
khoa; Thac s§ kinh té, Tién sy toan hoc, Tin sy khoa hoc ... Néu c6 nhidu bing
thi ghi tit ca.

- Hoc ham: Ghi chirc danh dugc Nha nude phong (Gido su, Phd gido su).

- Ly luén chinh trj: Ghi theo chimg chi, van bing cao nhét di duoc cip nhu:
so cép, trung cép, cao cép, cir nhan; hoc tép trung hay khéng tip trung.

Déi véi nhing trudng hop da hoc 1y tuan chinh tri & cic co s& déo tao ngoai
hé théng truong chinh tri ctia Dang hoic di hoc chinh tri chuyén nganh va sau
dai hoc tai Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh qudc gia Hé Chi Minh, thi ghi trinh
d§ ly luén chinh tri theo gidy xdc nhdn trink dé Iy lugn chink tri dugc céc co
quan c6 thim quyén cép theo quy dinh cia Ban Bi thu va hudng dan cta Ban Té
chirc Trung uong.

- Ngoai ngir: Ghi theo van béng hodc chimg chi d3 dugc cép (vi du: dai hoc
tiéng Anh, tieng Phép, tiéng Nga... hoic tiéng Anh trinh d6 A.. .

- Tin hoc: Déi véi hé bi dudng thi ghi theo chimg chi, chimg nhén da duoc
cép (vi du: tin hoc van phong; tin hoc trinh d6 A B, C..); néu tbt nghiép dai hoc
chuyén nganh tin hoc thi ghi 1a dai hoc.

- Tiéng dan tdc thiéu s6: Néj dugc tiéng dan toc thidu sé nao thi ghi r6 tén dén
toc do.

13. Ngay va noi két nap vao Doan Thanh nién Céng san Hb Chi Minh: Ghi r&
ngdy, thdng, nim va noi két nap vao Doan (chi doan, doan co sd, huyén, tinh hoic
co quan Trung vong).
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14. D4i v&i ngudi xin duoc két nap lai vao Dang;

- Ngay va noi két nap vao Dang Cong san Viét Nam lén thtr nhét: Ghi o
ngay, thang, ndm va noi két nap vao Pang (chi bd, ding bd co sd, huyén, tinh hodc
co quan Trung uong).

- Ngay va noi céng nhén chinh thirc 14n thu nhét: Ghi r6 ngay, thang, ndm va
noi duge cong nhéan chinh thie (chi b, ddng bd co so, huyén, tinh hodc co quan
Trung vong).

- Ngudi gidi thiu vao Dang 14n thir nhat: Ghi 3 ho, tén, chirc vu, dom vi cong
tic cia timg nguoi tai thoi diém gidi thiéu minh vao Pang, neu ban chép hanh
doan co s& hoéc tap thé chi doén co s¢ gioi thiéu thi ghi 1 tén t6 chirc doan thanh
nién co s& va doan thanh nién cap trén tryc tiép (néu ban chép hanh cong doan co
s& gidi thiéu thi cling ghi néi dung tuong ).

15. Lich sir ban than: Tém tht qué trinh tir thoi nién thiéu cho dén ngay tham gia
hoat dong x& hdi (nhwr ngay vao Doan thanh nién, ngay nhéap ngii, ngay vao hoc & céc
trudmg dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghlep hodc ngay tham gia hoat dong
trong céc t6 chic kinh té, x4 hdi...). Vi du, ngudi xin vao Pang sinh nim 1985, khai
lich sir ban thén:

Tir thang 9-1991 dén thang 8-2000 hoc Tiéu hoc va Trung hoc co s& tai
Truomg Van Ho, Quén Hai Ba Trung,

Tu thang 9-2000 dén thang 6-2003 hoc Trung hoc phd théng tai Trudng Trén
Nhan Téng, Quéan Hai Ba Trung. Dugc két nap vao Doan Thanh nién Céng san H6
Chi Minh ngay 26-3-2001.

16. Nhimg cong viée, chirc vu da qua: Ghi day du, ro rang, lién tuc (theo
thang) tir khi tham gia hoat dong x4 hdi; di lam; di hoc dén nay, timg thoi gian 1im
viée gi? O dau? Gir chue vu gi vé Dang, chinh quyén, trong luc luong vii trang,
céc doan thé, cac td chirc van hoa, gido duc, khoa hoc, x& hoi... (ghi ca thoi gian
nhap ngl, xuit ngfl, tai ngd, di hoc, di chira bénh, di nghi mat, tham quan nuoc
ngoai, bi bét, bi i, bi gian doan lién lac hoic khéng hoat dong néu co...).

17. Dac dlem lich sir: Ghi 16 1y do bi gian doan hogc khong sinh hoat dang
(néu c6); co bi bét, bi ti khong (do chinh quyén nao, tir ngay thang nam nao dén
ngdy thang ném ndo, & dau). C6 tham gia hodc c6 quan hé V@i cac to chuc chinh
tri, kinh té, xa hdi nao & nudc ngoaj (Jam gi, t6 chirc ndo, try s¢ cla 16 chie dit &
dau?). b3 tham gia cac chic séc gi trong cac ton gido.

18. Nhimg 16p dao tao, bdi dudng da qua: Ghi 15 di hoc nhimg 16p 1y luén
chinh tri hay chuyén mén, nghiép vu nao, theo chuong trinh gi; cép nao ma, tén
trudng, thoi gian hoc, & déu; hoc chinh quy hay tai chire; tén van bang hodc chimg
chi dugec cép.

19. Pi nudc ngoai: Ghi ¢ th&i gian tu thang nam nao dén thang nim nao, di

nudc nao; co quan, don vi, t& chirc ndo quyét dinh (chi ghi céc truong hop di hoc
t4p, lao ddng hop tac, cong tac...tlr 3 thang trd 1€n).
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20. Khen thuong Ghi 16 thang ndm, hinh thitc dugc khen thuéng (tlr bing
khen trd 1én), cap nao quyét dinh; cac danh hiéu dugc Nha nuéc phong ting: Anh
hiung lao déng, Anh hung luc Iugng vii trang, Nghé s§ nhén dan, Nghé sy wu tg,
Nha gido nhan déan, Nha gigo wu tl, Thiy thudc nhén dan...

21. Ky luft: Ghi r6 thang ném, ly do sai pham, hinh thirc ky Iuét (ky luét
dang, chinh quyén, doan thé tir khién trach tré 1én). Cép nao quyét dinh.

22. Hoan canh gia dinh: Ghi ré nhimg nguéi chi yéu trong gia dinh nhu:

- Pbi véi ong, ba, ndi ngoai clia ban than, cia vo (hoic chong) Ghi 16 ho tén,
nam sinh, qué quan, noi cu try, nghé nghiép, lich sir chinh tri ca timg ngudi theo
Quy dinh cta B Chinh tri va Huéng dan cua Ban Té chire Trung vong ve bao vé
chinh tri ndi bo.

- Cha, me dé (hodc ngudi nubi dudng tir nhd); cha, me vo (hodic cha, me
chéng); vo (hoic chdng). Ghi r6: ho va tén, ndm sinh, noi sinh, qué quan; noi cu
tra, nghe nghiép, thanh phan giai cép, lich sir chinh trj cia timg ngudi qua céc thoi
ky va chinh trj hién ‘nay theo Quy dinh cia B$ Chinh trj va Huéng dén cia Ban T
chirc Trung wong vé bao vé chinh tri ndi bg; viéc chdp hanh duong 161, chu trurong
cua Bang, chinh sach, phap luit ctia Nha nudc:

+ V& thanh phén giai cép: ghi r& thanh phan giai cAp trudce cach mang thing
tdém ndm 1945, trong cai cach rudng dét nam 1954 (& mién Bic) hodc trong cai
tao cong, nong, thuong nghiép ndm 1976 & cac tinh, thanh phé phia Nam tir
Quang Tri trd vao nhu: ¢ néng, ban ndng, trung nbng, phu néng, dia chi, cong
chire, vién chire, dan ngheo tleu thuong, tiéu chy, tleu tu san, tu san.. . (néu c6 su
thay dbi thanh phén giai cép cin ghi 15 Iy do). Néu thanh phan gia dinh khéng
duge quy dinh & cac thdi diém néu trén va hién nay thi bd trong muc nay.

+ V& lich st chinh tri coa timg ngudi: Ghi rd da tham gia td chirc cach mang;
lam cong tac gi, gifr chirc vu gi? Tham gia hoat dong va gilt chirc vu gi trong 6
chic chinh quyén, doan thé, dang phai nao... cia dé qubc hodc ché d ci; hién
nay, nhitng ngudi d6 lam gi? O dau? Néu d3 chet thi ghi 18 1y do chét, ndm nao?
Tai dau?

- Anh chi em rudt cua ban thén, cia vg (hofic chdng); cac con bao gém con dé,
con nudi ¢6 ding ky hO‘p phép: Ghi r6 ho tén, nim sinh, noi cu tri, nghé nghiép,
ho&n canh kinh té, viéc chip hanh dudmg 16i, chii truong cla Dang, chinh sach,
phap Iuat cua Nha nudc cia timg ngudi.

23. Tu nhén xét: Ghi nhimg wu, khuyét diém chinh cta ban than vé chc mat
phém chét chinh tri, dao dirc 16i sbng, nang luc cong tac va quan hé quin chung; sy
tin nhiém cia quén chiing va dang vién & don vi cong tac, 1am viéc dbi véi ban
than nhu thé nao?

24. Cam doan va ky tén: Ghi 13 “T6i cam doan di khai diy du, 5 rang, trung
thuc va chiu trach nhiém trudc Pang vé nhimg ndi dung da khai trong 1y lich™;
ngay, thang, nam, ky va ghi rd ho tén.



Luu $: Chi bd, chp Gy co s& chua nhén xét, chua chimg nhén, ky tén, dong
d4u vao 1y lich ma chi dong d4u giap lai vao tt €& cdc trang va anh trong ly lich
clia ngudi xin vao Déng; gui cong vin d& nghi thim tra hodic clr dang vién di thdm
tra ly lich.

Khéng duge clr ngudi vao Dang hodc ngudi than (bb, me, vo, chdng, anh,
chi, em rudt, con dé, con nuéi c6 dang ky hop phap) cla ngudi vao Pang di thdm
tra ly lich.

25. Nhan xét ctia cdp uy, td chirc dang noi dén thim tra 1y lich cua ngudi xin
vao Dang:

a) Nhian xét cla chi uy, chi bd; ban thuomg vu hodc cua ban chdp hanh dang
bd co s& noi dén tham tra

Viét nhung ndi dung cén thlet vé 1y lich clia ngudi xin vao Pang do cap uy
noi co ngum xin vao Pang yéu ciu da ding, hay chua dung hoc chua du véi ndi
dung ngudi xin vao Dang di khai trong ly lich; tép thé cap uy hogc ban thucmg vu
cép vy thong nhét ndi dung ghi vao muc “Nhén xét clia cap uy, tb chic dang...
phan cuoi ban “Ly lich cia ngum Xin vao Dang”. Ngudi thay mét cap uy xac nhan
ky tén, ghi rd chirc vu, dong dAu cua cép uy.

b) Nhén xét cua co quan t8 chirc hodic cia thudmg truc cdp uy cip trén co 5O
(néu cd)

Viét nhung ndi dung can thiét vé& Iy lich ctia ngudi xin vao Péng do cép uy noi
co ngudi xin vao Déang yéu ciu di dung, hay chua ding hodc chua du v&i ndi dung
ngudi xin vao Pang da khai trong 1y lich; tép thé thudng truc cp uy hodc lanh dao
ban t& chic cap uy thong nhit n6i dung ghi vao muc “Nhén xét cua cp uy, t6 chirc
dang...” & phan cudi ban “Ly lich cua ngudi xin vao Pang”. Nguoi thay mét
thudng truc cap uy hoZc lanh dao ban td chirc x4c nhan, ky tén, ghi 18 chitc vu,
déng déu cia cdp uy hodc ban t6 chc.

26. Nhan xét ctia chi uy hoic ctia chi bd (noi khdng co chi y): Sau khi co két
qua thadm tra, xac minh ly lich ca nguoi xin vao Dang, chi bo nhén xét, bi thu
hodc pho bi thu ghi 1 ban 1y lich 43 khai ding su thét chua? Khong ding & diém
nao? Co van dé vé lich sit chinh trj va chinh tri hién nay khéng? Quan diém, lap
trudmg, phim chét dao dirc, 16i séng va quan hé quan chiing... ciia nguoi xin vao
Dang?

27. Chimg nhén cta cap uy co s&: Cép dy co s& thdm dinh lai két qua thim tra,
x4c minh va 1am 13 nhiing van dé chua rd hodc con nghi van trong néi dung Iy lich
clia ngudi xin vao Pang, Néu ngudi xin vao Déang ¢6 vén @& can xem Xet vé chinh
tri (bao gom ca lich sir chinh tri va chinh tri hién nay) thi pha1 duoc cap Uy ¢ thdm
quyén ket luén theo Quy dinh ctia B¢ Chinh tri, Huéng dan ctia Ban T6 chire Trung
uong (trude khi xem xét, quyét dinh két nap vao bang). Sau khi tap thé cdp uy co Y
xem xét, k&t luan thi ddng chi bi thu cap uy ghi r3: “chimg nhén ly lich cla quan
ching... khai tai dang bd (hodc chi bg) coso ... 1a dung su that; khong (hoic cd) van
dé vé lich sir chinh trj va chinh tri hién nay ciia ngudi vao DPang theo quy dinh cua
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Bo Chinh tri; quin ching... di (hoac khong du) didu kién dé xem xét két nap vao
Dang”; ghi r6 ngay, thang, nim, chie vy, ky tén, hg va tén, déng dAu cua cép uy co
s0. Truong hop cép uy co s chua c6 con dau, thi cp uy cAp trén truc tlep xac nhan
chit ky ctia bi thir cp uy co sd, viét 18 chic vy, ky tén, déng déu cia cap uy.

1.5- Thém tra, xdc minh I lich ciia nguoi xin vae Ding

- Néu nguoi vao Dang c6 ngudi than (muc 22) 1a dang vién di khai day du, rd
rang, trung thuc trong ly lich theo quy dinh thi khong phéi tham tra, xdc minh vé
lich s&r chinh tri nhumg phai thim tra, x4c minh vé chinh tri hién nay va viéc chip
hanh duong 15i, chi truong cia Pang, chinh séch, phap ludt cia Nha nuéc va
nghia vu cia céng dan noi cu tni.

- Néu ngum than cua ngudi vao Dang khong phal la dang vién thi thém tra,
xac minh vé lich st chinh tri, chinh tri hién nay va viéc chap hanh dudng 16i, chd
truong cia Dang, chinh sach, phap luit cda Nha nuéc va nghia vu cua cong din
noi cu tri,

2. Céc ngi dung hwéng din vé khai va quan Iy Iy lich dang vién, phiéu
dang vién, phiéu bd sung hd so dang vién

2.1- Ly lich dang vién (méu 1- HSDV)

Sau khi duogc két nap vao Pang, dang vién khai 1y lich dé td chirc dang quan
ly, cach khai nhu sau:

- Céc ndt dung tir 1 (ho va tén dang dung) dén 21 (ky luat) ghi nhu huéng dén
vé khai ly lich cua ngudi xin vao Dang; riéng muc 22 (hoan canh gia dinh) phan
khai vé anh, chi em rudt, cac con va anh, chi em ruét vo (hoic chong) chi can ghi
ho va tén, nim sinh, noi cu tri, nghé nghiép; viéc chap hanh dudng 161, chu truong
cua Dang, chinh sach, phap luét ctia Nha nudc; phan khai vé 6ng, ba ndi ngoai chi

ghi nhimg ngudi c6 déc diém chinh trj anh huong t6t, x4u v6i ban than. Vi du: La
L&o thanh cach mang, Anh hing... hodc co t6i ac, bi cach mang xu ly.

- Muc 14. Ngay va noi két nap vao Dang Cong san Viét Nam:

+ Ngay cdp ¢o tharn quyc:%n ra quyét dinh két nap: Ghi r& ngay, thang, nim cap
¢6 thdm quyén ra quyeét dinh két nap vao Dang.

~ + Ngay vanoi két nap véo Pang: Ghi rd ngay, thang, nim va noi td chuc 18
két nap vao Pang (chi bd, dang b co sd, huyén, tinh hodc co quan Trung uong).

+ Ngay va noi cong nhan chinh thue: Ghi ré ngay, thang, ndm va noi duge cong
nhan chinh thire (chi b, dang bd co so, huyén, tinh hodc co quan Trung vong).

- Cam doan - Ky tén: Ghi nhu muc 24 trong 1y lich ctia ngudi xin vao Pang.

- Chimg nhdn ciia cdp 1ty co s¢: Co 2 mirc chimg nhén:

+ Néu cap uy da tham tra, két Juan dung sy thét thi ghi: “Chimg nhan Iy lich
cua dong chi... khai tai dang b, chi b co s¢... ia dung sy that”,
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+ Néu cdp ty chi déi khép vai 1y lich cia ngudi xin véo Dang hogc Iy lich cii
cia dang vién thay dung thi ghi: “Chitng nhén 1y lich ctia déng chi... theo ding ly
lich ctia nguéi xin vao Pang (hodc ly lich cii)”.

Ghi ngay, thang, ndm, chic vu, ho va tén déng chi bi thu hodc phd bi thu, ky
tén, dong dau cda cap vy co sé.

Trudng hop cép Gy co sé chua ¢é con ddu, thi cép Oy cép trén truc tiép xac
nhén chir ky, ghi 16 chirc vy, ky tén, déng dau.

2.2- Khai Phiéu dang vién (méu 2- HSPV)

Sau khi duge két nap vao Dang, dang vién khai phiéu dang vién dé td chirc
dang quan ly, cach khai nhu sau:

a) Khai cac muc ¢ phan tiéu dé

- Ghi r6 tén déng b tinh va twong duong, huyén va tuong duong, dang bd co
59, dang bg bd phan va chi bd dang vién dang sinh hoat dang. Néu 14 chi bd co s&
thi ghi tén chi b co s& vao dong “Pang bj, chi bd co $¢”, khong ghi vao dong
“chi bd™.

- 86 Iy lich dang vién: Do td chirc dang quan 1y hd so dang vién ghi theo
huéng din & muc 1, phén I1.

- S6 thé dang vién: Ghi sb thé dang vién trong thé dang da duoc ddi hodc phat
tr khi thyc hign Chi thi 29-CT/TW ngay 17-10-2003 ciia Ban Bj thu dén nay. Sé
thé déng vién gém 8 chit s, mdi chir sb duogc ghi vao mét 6 in sin trong phiéu
dang vién theo thir tu tir tréi sang phai. Vi du:

- Anh ciia déng vién: Anh mau, kiéu chan dung, 3 x 4 cm. Péng vién trong luc
luong vii trang 14 4nh mic quan phuc thu déng, d6i mi ké-pi.

b} Khai cdc muc trong phdn néi dung

1. Ho va tén dang ding: Ghi ding ho, chir dém va tén ghi trong gidy ching
mi31h nh‘én dén hodc cidn cudc cong dén, bang chif in hoa, vi du: NGUYEN
VAN HUNG.

2. Nam, n@r: La nam thi ghi chir “Nam”, 13 nit thi ghi chit “Nir”.

3. Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy khai sinh.

Cac muyc: 4 (sinh ngay), 5 (noi sinh), 6 (qué quan), 7 (noi cu trt), 8 (din tdc),
9 (t4n gido): Ghi nhu ndi dung tuong Umg cac myc (5, 6, 7, 8, 9, 10) trong ly lich
cua ngudi xin vao Bang (néu tai diém 1.3 muc ),
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Muyc 10 (thanh phén gia dinh): Ghi thanh phén giai cp cia cha hoic me hoic
nguoi nudi dudng tir nho theo quy dinh trong cai cach rudng dat nam 1954 (& mién
Bic) hodc trong céi tao céng, néng, thuong nghiép nidm 1976 & céc tinh, thanh
phia Nam tir Quang Tri tré& vao nhu: c6 ndng, ban néng, trung néng, phu néng, dia
chu, cong chirc, vién chire, din ngheéo, tidu thuong, tiéu chu, tiéu tu san, tr san...
Néu thanh phén gia dinh khéng dugc quy dinh & cdc thai diém néu trén va hién
nay thi bo tréng muc nay.

11. Nghé nghiép hién nay, ghi ré: Céng nhan, nong dén, cdng chirc, vién
chirc, nhén vién van phong, bd d6i, nha van, nha béo, chu deanh nghiép; hoc sinh,
sinh vién hoic chua ¢ viée 1am...

12. Ngdy vao Déng va ngay chinh thic: Ghi ngay, thang, nim chi b t§ chirc
1€ két nap vao Pang, dugc cong nhédn 1a dang vién chinh thirc (nhu trong ly lich
dang vién). Tai chi bd: ghi rd tén chi bo, dang bé co sé, huyén, tinh hoic dang bo
truc thude Trung wong.

Ngudi giéi thiéu vao Pang: Ghi 16 ho tén, chirc vu, don vi cong tac cla timg
ngudi gidi thiéu minh vao Bang, hién nay dang ¢ dau; néu ban chip hanh doan co
s& gioi thidu thi ghi rd tén td chirc doan thanh nién co s& va tb chirc doan thanh
nién cAp trén truc tiép (néu ban chép hanh cong doan co sd gidi thiéu thi ciing viét
ndi dung tuong tu).

13. Ngay duoc tuyén dung:

Ghi rd ngay, thang, nim, tén va dia chi co quan, don vi tuyén dung lam cén
bd, cong chuc, vién chirc, céng nhan. ..

- Thamm gia cdch mang trudc 19-8-1945: Ghi ngay, thdng, ndm tham gia hoat
dong trong mot t6 chirc hodc mét doan thé do Dang Cong san Péng Duong lanh
dao.

- Tir 20-8-1945 dén 7-1954: Ghi ngdy, thang, ndm tham gia hoat ddng trong
mdt co quan thudc hé théng td chirc clia Pang Céng san Pong Duong; Dang Lao
dong Viét Nam; tham gia hoat dong trong hé théng chinh quyén, doan thé tr cép
co s tror 1én; ngay vao lam viéc trong co quan, xi nghiép, trudng hoc, luc lugng
vil trang.

- Tir 8-1954 dén 30-4-1975: Cac tinh phia Béc (tr Vinh Linh, Quing Binh tré
ra): ghi ngdy, thang, ndm dugc tuyén dung véo lam viéc tal cac co quan thudc hé
théng té chirc cua Dang Lao ddng Viét Nam, chinh quyén, céc doan thé chinh tri,
¢o quan, xi nghigp, trudmg hoc, lyc lugng vil trang... ciia nude Viét Nam dan chi
cong hoa, dugc hudng luong tir ngdn sach nha nuéc. Cac tinh phia Nam ghi ngay,
thang, ndm vao hoat dong trong mot co quan, mét td chire chinh quyén, doan thé tir
cép co s& thudc hé théng t6 chic cla Pang Lao dong Viét Nam, Déang Nhén dan
Cach mang mién Nam hay ciia Mt tran Dan t6c gii phong mién Nam Viét Nam:
hodc ngay dugc cach mang giao nhiém vu r& rang va hoat ddng lién tuc.
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- Tir 01-5-1975: Ghi ngay, thang, nam dugc tuyén dung vao lam viéc taj céc
co quan thugc hé thong to chic cia Péang Lao doéng Viét Nam, Pang Cong san
Viét Nam; chinh quyén, cc doan thé chinh tri, cac co quan, xi nghiép, troong hoc,
luc lugng vii trang ctia nude Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Déi voi mét sé chirc danh chd chét coa Dang, chinh quyén co s& & x4,
phuromg, thi trin (sau 7-1954 & mién Béc va sau 4-1975 & mién Nam dén ngay Nha
nude ban hanh Phép 1énh Can b9, cdng chue (ngay 26-02-1998) nhu: Cha tich, pho
chi tich, uy vién thu ky UBND; bi thu, pho bi thu, uy vién thudng tryc dang uy x4,
phuong; xa déi truong, xa d6i pho, chinh trj vién truéng, chinh tri vién phé x& doi;
trudng va pho ban cdng an, an ninh x3) 11en sau d6 dugc tuyén vao co quan, don vi
thanh cdng nhan, vién chiec... thi ngdy tuyén dung duoc tinh tir ngay duoc huong
lrong thude ngén sach nha nudc.

- TUr ngay 26-02-1998 dn 31-12-2009: Ghi ngay, thang, nim dugc tuyén
dung lam cén bg, coéng chirc theo quy dinh ctia Phap 1énh Can bd, céng chirc.

- Tir ngay 01-01-2010 trd di: ghi ngay, thang, nim duge tuyén dung lam can
b0, cong chirc theo quy dinh cta Luéat Cén b, céng chirc.

- Tir ngay 01-01-2012 trd di: ghi ngay, thang, nim duoc tuyén dung 1am vién
chuc theo quy dinh cua Luét Vién chie.

14’. Ngay vao Poan Thanh nién Cdng sén Hf‘) Chi Minh: Ghi ngay, thang, nim
duoc két nap vao DPoan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh.

15. Ngay tham gia céc t6 chirc x4 hdi khac nhu: Céng doan, hdi néng dan,
héi chit thap do, hoi lién hiép thanh nién, héi cwu chién binh, héi phu nir...

16. Ngay nhap ngfi, xuat ngii: Ghi ngdy quyét dinh nhép ngfi (tham gia quén
doi, cong an hodc thanh nién xung phong, 1am nghia vu quén su hodc bio dam giao
théng), quén ham hodc chie vu cao nhét trong quan doi, cong an, thanh nién xung
phong. Néu da xut ngti thi ghi rd ngay phuc vién, chuyén nganh, nghi huu. Néu tai
ngii thi ghi diy du ngay, thang, nim céac lan xuét ngd, tai ngt.

17. Trinh 46 hién nay: Ghi nhu néi dung muc 12 “trinh d6 hién nay” trong ly
lich cia ngudi xin vao Pang.

18. Tinh trang strc khoé: Ghi tinh hinh sirc khoé ban than hién nay: tét, trung
binh, kém; bénh mén tinh...

- Thuong binh loai: Ghi r& thuong binh loai néo. Néu dwgc hudng ché 46 gia
dinh 1iét s7, gia dinh co céng véi cach mang, ddnh dau “X” vao 6 twong Ung.

19. Sé chimg minh nhén dén (hoéc sb cin cude cong dan): Ghi sb chimg minh
nhan dan hodc sé can cude cong dan di dugc cép.

20. Pugc mién cdng tdc va sinh hoat dang thi ghi 15 ngay, thang, nam, thoi
gian duge mién.

21. Tém tét qué trinh hoat déng va cong tac:
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Ghi r6 timg giai doan: Tir thang, ndm nao dén thang, nim nao; lam nghe gi,
gitr chire vy gi & cc co quan, don vi ndo... theo trinh tu thdi gian, lién tuc; néu cé
théi gian gidn doan phai ghi 16 1y do.

22. Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ly ludn chinh tri, ngoai
ngir...:

Ghi rd hoc trudng nao, chuyén nganh gi, thoi gian tir thang, nam nao den thang,
nam nao. Hinh thire hoc 1a chinh quy hay tai chirc...; da duge cép bang tot nghiép
hay chimg chi t6t nghiép, tén van bang hoic chimg ch1

23. Khen thudng: Ghi 16 tén, hang huan chuong, huy chuong duge Nha nuéce
ting (ké ca huin chuong, huy chuong nuée ngoai) va bang khen dugc tang; thang,
ndm dugec ting.

24. Pugc ting Huy hiéu Pang: Pugc tang Huy hiéu Pang 30, 40, 45, 50, 55,
60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nim, thi ddnh diu x vao cac 6 tuong ung.

25. Danh hiéu duge phong: Anh hiing lao déng, Anh hung lyc lugng v trang,
Nha gido nhén din, Nghé sT nhdn dan, Nha gido wu td, Thiy thudc nhan dan...
dugc phong nam nao.

26. Ky luat: Ghi r8 hinh thirc ky luat Dang (khai trir, cach chire, canh céo,
khién trach); ky luat hanh chinh (bude thoi viée, cach chire, canh céo, khién
trach, giang chirc, ha béc luong...); tén co quan quyét dinh ky luét, thoi gian bj
ky ludt, ly do bi ky luat. Néu da dugc stra 4n ky luét thi ghi r6 1y do, cdp néo ra
quy#ét dinh...

27. Dic diém lich sir ban thén:

a) Bi khai trir hodc xo04 tén trong danh sach déng vién; xin ra khéi Dang: Thoi
gian, ly do, tai chi bg, dang bd nao?

b) Puoc két nap lai vao Pang: Ghi nhu muc 13 néu trén.

c) Buoc khéi phuc dang tich: Ghi 6 ngay thang ném, tai chi bd, dang bg nao?
Ly do duoc khéi phuc va cap uy dang ra quyét dinh.

d) Bi xu ly theo phap Iuft (ghi rd: T giam, 4n treo, céi tao khéng giam git,
canh cdo..., cap nao quyét dinh, do chinh quyen nao, tir ngdy, thang, ndm nao dén
ngay, thang, nam nao, ¢ dau).

d) Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi nao, dia diém, chirc
danh, chirc vu, thai gian lam viée...).

28. Quan hé voi nurée ngodi:

a) Pa di nudc ngoai: Nhung nude nao, thoi gian di, di 1am gi, cp nao cir di
(chi ghi nhiing l4n di nudc ngoai tir 3 thang trd 1én).

b) Tham gia hoac c6 quan hé véi cac t6 chirc chinh tri, kinh té, x3 hdi nao &
nudc ngoai (1am gi, té chire nao, tru s dit & dau.. ).
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¢) Co thén nhén (cha, me dé; cha, me vg hodc chong; vo hodc chong; con,
anh chi em rudt) & nudc ngodi (ghi rd: ho va tén, quan hé, tén nuéc dang &, lam
gi, dia chi...).

29. Quan hé gia dinh:

Ghi 5 ho tén, nim sinh, qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chic vy, don vi
cbng tac, noi & hién nay (trong, ngoai nudce) cia cha me dé, cha me vg hoéc chéng
(hodc nguoi nubi duong ban than tir nhd); v hodic chdng, anh chi em rudt va cac
con de, con nudi co dang ky hop phap.

30. Hoan canh kinh té ctia ban thén va gia dinh: Ghi tai thoi diém ké khai.

+ Tdng thu nhép cua hd gia dinh (trong 1 nam): Gém luong, cac ngudn khac
cua ban thén vé cua cac thanh vién cung sinh séng chung trong mét hd gia dinh vé
kinh té.

+ Nha &, dat &, dat san xuét, kinh doanh (ghi 16 ngudn gbc: nha duge cap,
dugc thué, tr mua, ty xay dvng, nha dugc thira ké, nha duoc ting hodc cho; dat
duoc giao quyén st dung, dit dwgc thira ké, dit do chuyen nhuorng, dat dugc
thué... tng dién tich) ctia ban than va cia cac thanh vién khac cung sinh séng
chung trong mét ho gia dinh (thanh vién nao di ra ¢ riéng thi khong khai & day).

+ Hoat déng kinh té: Ghi b kinh té c4 thé, h gia dinh, hop tdc xi, doanh
nghiép tur nhén, c¢dng ty trach nhiém hiru han, céng ty co phan tu nhan, cha trang
trai..., sb lao déng thué mudm.

+ Nhilng tai san ¢6 gia trj Ién: Ghi nhing tai sin cia ban than va hé gia dinh
c6 gia tri 50 triéu dong trd 1én nhu 6 t8, tau, thuyén...

Luu y: Cép uy co so dong dau giap lai tht ca céc trang trong ly lich dang vién,
phiéu dang vién bang con déu udt cva cap uy; dong déu gidp lai vao anh trong ly
lich dang vién va phiéu dang vién bang con dAu udt cia cap uy. Sau khi chi b t&
chirc 18 két nap vao Dang, dang vién phéi khai ly lich dang vién trong thoi gian 30
ngay lam viéc dé té chirc dang quan ly.

2.3- Khai phiéu bé sung hé so ding vién (méu 3- HSPV)
a) Cac muc & phén tiéu dé ghi nhu néi dung tuong \mg trong phiéu dang vién.

b) Cac muc trong phan ndi dung: Chi ghi nhimg muc ¢6 ndi dung thay dbi so
v&1 nam trudce, nhitmg muc khéng cé thay d6i so vdi nam trudc thi ghi vao muc dé
chir “K”. Cac muc d4 c6 chi din thi ghi theo chi dén trong phiéu, cic muc con lai
ghi nhu huéng din khai phiéu dang vién.

¢) Str dung va quén 1y phiéu b sung hd so dang vién:

- Chi uy, chi bé hudng dan, thu nhin, kiém tra, x4¢ nhén phiéu bd sung hé so
dang vién, ghi bd sung nhitng thay dbi vao danh sach dang vién cua chi b6 va
chuyén phiéu bd sung hd so da.ng vién 1én dang uy co s& (néu la chi bd co s& thi
chi uy x4c nhén vao muc cua cap uy co sd).
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- Cap uy co s& ghi bé sung nhimg thay daéi vao ly lich dang vién va danh sich
dang vién cla ding b, chuyén phiéu bd sung hé so dang vién 1én clp uy cép trén
truc tlep

- Cap uy cp trén truc tiép cla td chirc co so dang kiém tra, thu nhan phiéu b
sung hd so dang vién; bd sung nhitng thay déi vao phiéu dang vién, ly lich dang
vién, danh sach dang vién va co s dir liéu dang vién; luu giit phleu bd sung hé so
dang vién cing v6i ho sO dang vién, néu cp uy co s¢ quan 1y hé so dang vién thi
chuyén phiéu cho cdp uy co sd.

3. Thu tue giai quyet nhirng truomg hgp két nap nguwdi vao Pang hodc
cong nhén ding vién chinh thire sai quy dinh

Cép uy céc cdp, qua kiém tra, xédc minh phat hién viéc két nap ngudi vao
Dang va cong nhén dang vién chinh thire sai quy dinh thi xir ly theo quy dinh tai
Piém 4.4 Quy dinh 24-QB/TW, thu tyc tién hanh nhu sau;

a) Truomg hop quyét dinh két nap nguoi vao Péang va cdng nhén ding vién
chinh thitc khéng ding tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Dleu 1 Dleu 1¢ Dang;
ket nap lai khong dung quy dinh thi hanh Diéu lé Dang, thi cap uy cap trén truc
tiép chi dao cp uy ra quyet dinh phai huy bé quyét dinh ctia minh va théng béao
cho chi b6 no1 dang vién sinh hoat xo4 tén dang vién do trong danh séch dang
vién. Truong horp tb chic dang da sap nhap, giai thé hodc bi giai tén thi cp ty ¢
thdm quyén noi ngudi vao Dang dang sinh hoat ra quyét dinh.

- Trong vin ban chi dao cia cép uy cép trén dbi véi cp uy ra quyét dinh két
nap nguoi vao Dang va céng nhédn dang vién chinh thitc phai huy bo quyét dinh
cén néu rd cac nd1 dung:

+ Khoéng du tieu chuén cua nguoi vao Dang theo quy dinh tai bidu 1 Piéu I¢

Dang vé phim chét chinh tri; hoic phdm chit dao dtc va 161 séng; hodc y thirc tb
chire, k¥ luat va doan két ndi bo.

+ Khéng du diéu kién vé lich sir chinh trj va chinh tri hién nay; hoac khai ly
lich khong trung thyc; hodc chua dd tubi doi; hodc khéng thude dién duoc két nap
lai vio Dang theo quy dinh ctia Ban Chip hanh Trung wong.

- Khi nhén dugc quyét dinh, dang uy co s& luu vin ban chi dao cua cép uy
cAp trén va quyét dinh néu trén vao hd s0 cia dang vién bi xoé tén dé quan ly theo
quy dinh, chi bd cong bb va giao quyét dinh khéng dugc cdng nhéan la dang vién
cua Pang, xo0a tén trong danh sach dang vién trong cudc hop chi bd.

b) Truomg hop quyet dinh ket nap nguoi vao Dang, cong nhén dang vién
chinh thirc khéng ding thdm quyén, khong dung thu tuc quy dinh tai Diéu 4, Diéu
5 biéu 18 bang va quy dinh thi hanh Diéu 1é Pang; quyet dinh két nap lai khéng
dtng thdm quyén, nhung ngudi vao Dang du tiéu chuén, didu kién ket nap hoéc
dang vién du bi du diéu kién chuyen dang vién chinh thirc thi cap uy cap trén tryc
tiép cia cdp uy ban hanh quyét dinh (hodc cép ty ban hanh quyét dinh) chi dao chp
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uy ¢ thim quyén thdm tra, xac minh viéc thyc hién khong ding thém quyen thu
tuc; 1am lai cac thi tyc ding quy dinh, theo nguyén tic sai thi tuc nao phal stra thu
tuc d6, ké thira cac thu tuc di thyc hién dung. Sau khi khac phuc cac sai sot, thuc
hién dung cac quy dinh vé thim quyen tht tuc thi cén ¢ ting truong hop cu thé,
Xem xét ra quyet dinh huy bd quyét dinh khéng dung thdm quyén, thd tuc va cdng
nhén déng vién hodc cong nhin déng vién chinh thire; xdc dinh lai ngay duwgc két
nap (ké ca két nap lai), ngay dugc cong nhén chinh thire va ghi vao quyét dinh,
Déng thoi, xem xét, xur ly trach nhiém cua td chirc, ca nhin c6 lién quan.

Sau khi nhin dugc quyét dinh, cac cdp uy truc thude bd sung cac tai lidu trong
qua trinh lam lai thu tuc; hoan chinh hé so cia dang vién dé quén ly theo quy dinh,
chi bd cong bé va trao quyét dinh cho déng vién trong cude hop chi b§. Truong
hop 8 chirc dang da sap nhap, giai the hodc bi giai tan thi cép 1y co thdm quyén
noi nguoi vao Pang dang sinh hoat tién hanh thdm tra, xac minh va 1am lai cdc tht
tuc ding quy dinh.

¢) Trudng hep dang vién chuyén dén co quan, don vi méi; cép Uy noi dang
vién chuyen dén kiém tra, phat hién viéc két nap ngudi vao Pang hodc cdng nhén
dang vién chinh thire khong dung tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Dleu 1 Piéu
1é Bang, két nap lai khéng dung quy dinh thi hanh Piéu 18 Pang, thi cap uy noi
dang vién chuyén dén dimg tiép nhén dang vién, ¢6 cbng van gin cdp uy noi
chuyén di xem xét huy bo quyét dinh két nap hodic quyét dinh céng nhén dang
vién chinh thue. Trucmg hop di tiép nhan dang vién, sau do maoi phat hién thi cap
uy co tham quyén noi dang vién dang sinh hoat hiy bé quyet dinh sau khi cd y
kién ddng v bang vin ban cia cép Uy cép trén cé thim quyén.

Il. QUAN LY HO SO PANG VIEN, PHAT THE PANG VIEN, GIOI
THIEU SINH HOAT DANG

T chirc thuc hién céng tic phét thé (dang vién, quan ly hé so dang vién, gioi
thiéu sinh hoat déng theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1é Pang, Diém 6 Quy dinh 24-
Qb/TW va Dlem 7, 8, 9, 10 Huéng dan 01-HD/TW, ngay 28-9- 2021 cua Ban Bi
thu “Mot sb van dé cu thé thi hanh Diéu 18 Dang” (sau day goi tit 13 Hudéng din
01-HD/TW).

1. Quan ly hé so dang vién

1.1- Hé so ding vién

a) Khi xem xét két nap vao Pang

(1) Gidy chimg nhan hoc 16p bdi dudng nhan thire vé Pang;

(2) Bon xin vao Dang;

(3) Ly lich cia ngudi xin vao Péang va cac van ban thdm tra kém theo;

(4) Giay gi6i thiéu cla dang vién chinh thitc dugc phén cong giup d3;
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(5) Nghj quyét gidi thiéu doan vién wu ti vao Déng cia Doan Thanh nién
Céng san Hb6 Chi Minh hodc ciia céng doan co s& (néu cb);

(6) Téng hcp y kién nhén xét cua doan thé chinh tri - x& héi noi ngudi vao
Déng sinh hoat va chi uy (hoic chi b§) noi cur tri dbi véi ngudi vao Dang;

b) Sau khi chi b xé1, dong y két nap vao Dang

(1) Nghi quyét xét, dé nghj két nap dang vién cita chi bd;

(2) Bio cdo thim dinh cia dang uy bé phan (néu co);

(3) Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cia dang uy co sd;

(4) Quyét dinh két nap dang vién ciia cip uy cé thdm quyén;

(5) Ly lich dang vién;

(6) Phiéu déng vién.

¢) Khi dang vién da dugc céng nhdn chinh thirc ¢é thém cdc tai lidu sau:

(1) Gidy chimg nthan hoc 1ép bdi dudng dang vién méi;

(2) Ban ty kiém diém cua dang vién dy bi;

(3) Bén nhén xét dang vién du bj cta dang vién chinh thic duge phén céng
giip 4;

(4) Téng hop ¥y kién nhén xét cia doan thé chinh trj - xd hoi noi dang vién
du bj sinh hoat va chi uy (hoac chi bd) noi cu trii d6i véi dang vién du bi;

(5) Nghi quyét xét, dé nghi céng nhan dang vién chinh thirc clia chi bd;

(6) Béo c4o thdm dinh ciia dang uy bd phén (néu cé);

(7) Nghi quyét xét, dé nghi céng nhén dang vién chinh thuc cia dang uy co
50;

(8) Quyet dinh c6ng nhan dang vién chinh thic va quyet dinh phat thé dang
vién, quyet dinh ting Huy hiéu Dang ca cip uy cé thim quyen;

(9) Céc ban bd sung hd so dang vién hang nam,;
(10) Céc ban thim tra, két luan vé 1y lich dang vién (néu c6);

(11) Céc quyet dinh ca cép ¢6 thim quyen vé diéu dong, bd nhiém, nghi huu,
nghi mét sirc, chuyén nganh, phyc vién, xuét ngii, ky lujt, khen thudng; ban sa0
cac van bing, chimg chi vé chuyén moén, ly Iuan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc..

(12) Hé théng gidy gidi thiéu sinh hoat dang tur khi vao Dang;

(13) Céc ban ty kiém diém hing n&m (cia 03 nim gin nhét) va khi chuyén
sinh hoat dang cua dang vién.
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~ Ngoai nhirng tai liéu trén, nhitng tai liéu khac kém theo trong hd so dang vién
déu la tai liéu tham khao.

- Céc tai liéu trong ho so dang vién (rir phiéu dang vién duoc sép xép quan

ly theo quy dinh riéng) dugc ghi vao ban myc lyc tai liéu va sap xép theo trinh tu

nhu trén, dua vao tui hé so dé quan ly; ban muc lyc céc tai liéu trong hé so dang

vién phai dugc cip uy quan ly hé so dang vién kiém tra, xéc nhén, ky va déng
déu cap uy.

1.2- Ghi 56 Iy lich dang vién

a) 86 Iy lich dang vién

S6 ly lich déng vién gom 6 chit s6 va 2 dén 3 chir ky hiéu cta déng b tinh,
thanh ph6 va dang b6 tryc thuge Trung uvong duge t6 chue dang noi quan 1y hé so
dang vién ghi vao dong “s6 LL” & trang bia ly lich dang vién va ly lich cta nguoi
xin vao Pang di dugc két nap vao Dang.

- Cum s 1y lich (6 chi¥ s6 cua s6 ly lich dang vién) thuc hién theo quy dinh
cua Ban Té chiure Trung uong, cu thé:

63 dang bd tinh, thanh ph("')’, bang bd Kl}éi Doanh nghiép Trung wong va
Pang bé Quén ddi s dung cum so6 tir 000 001 dén 999 999 cho mai dang bo.

bang bd Khéi céc co quan Trung uong va Dang bé Cong an Trung uong su
dung cum so tir 000 001 dén 099 999 cho mébi dang bo.

Can ¢t cum sb néu trén, ban t§ chire tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudce
Trung wong quy dinh cum sé cho cac déng bé cp huyén va twong duong (cho cum
s6 nhiéu hon 2-3 14n sb lugng dang vién coa timg dang b truc thude), s6 con lai
dé du phong Vi du: Dang bé quin Ba Dinh, thanh phé Ha Néi tai thoi dlem cho
cum s6 ¢b s6 lugng dang vién la 13.000 dang vién, thi cho cum sé co sé lwong
nhiéu hon 3 Jan: 13.000 x 3 = 39.000, 14y tron 12 40.000.

Ban tb chirc huyén uy va tuong duong cho so ly lich dang vién trong dang bo
theo trinh fir lién tuc tir nhé dén 1ém trong cum sb do ban t6 chire tinh uy, thanh uy,
dang uy tryc thuge Trung uong quy dinh. Vi du: Pang b6 quan Ba Dinh ¢6 13.000
dang vién, cum sé Ban Té chirc thanh uy Ha Néi quy dinh cho quén Ba Pinh la tir
000 001 dén 040 000 (40.000 s&), Ban Té chitc Quén uy Ba Dinh ghi sb 1y lich di
véi dang vién trong dang bd theo trinh tir tr 000 001 dén 013 000 (13.000 dang
vién) dang sinh hoat dang chinh thitc va dugc mién sinh hoat dang cia dang bé.
Sau d6 cho tiép sb 1y lich déi voi dang vién méi duoce két nap vao Dang tir cum sb
013.001 cho dén 040.000.

Chi cép sb 1y lich ddi véi nhimg dang vién thudc dién phai khai phiéu dang
vién tai dang bo gém: nhimg dang vién dang sinh hoat dang chinh thie, dang vién
duoc mién sinh hoat dang va dang vién mai duge két nap.

- Ky higu trong sé Iy lich dang vién: Thuc hién theo Quy dinh ctia Ban Té
chirc Trung uong vé ky hiéu, sb hiéu va cum sb cac dang bg tinh, thanh phé va
dang bo truc thudc Trung uong.
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b) Cdch ghi s6 Iy lich ddng vién

6 6 dau ghi chir s6, mdi 6 gh1 1 chit sb theo thit tur tir trai sang phai; 3 6 tiép theo
ghi ky hiéu bang chir in hoa, méi 6 ghi mét chif theo thir tu tir trai sang phai.

Vi du: Pang vién dau tién & bang b6 quén Ba Dinh dugc cho s6 1y lich
000001, ky hiéu cua Pang b thanh pho Ha Nbi dugc Ban T chirc Trung uong
quy dmh 1a HN, s6 1y lich ctia dang vién nay la:

0j0(0j0|0|1 | |H|N

2. Phat va quén ly thé dang vién
2.1- Phdt hanh thé ding vién

Mau thé dang vién thyc hién theo Quyét dinh s 85-QB/TW, ngay 06-10-
2003 clia Ban Bi thu (Khoa IX). Phéi thé dang vién do Ban Té chirc Trung uong in
an, phat hanh va quan 1y théng nhit. Céc c¢dp uy truc thude Trung wong td chirc
lam thé, phat cho dang vién va quan 1y thé dang vién theo ché d6 mat.

2.2- Quy trinh lam thé, phat thé va quan ly thé dang vién
a) S6 thé dang vién

- Méi dang vién mang mot s6 thé dang vién gf)m 8 chir s6, chia 1am 2 nhém,
ngin cach bang déu cham (.). Nhom 1 1a 2 chir s6 s6 hi€u cia dang b tryc thude
Trung wong, nhom 2 gom 6 chir s nim trong cum sb (tir 000.001 dén 999. .999)
theo Quy dinh ctia Ban T chirc Trung wong vé ky hiéu, sb hiéu va cum s cia
cac dang bd tinh, thanh pho va dang b truc thude Trung wong. Vi du: Dang vién
A cua tinh Ha Nam duoc cép s6 thé dang vién 30.000010 (hai ch@r sb ddu 30 1a so
hiéu ciia Pang bé tinh Ha Nam, sau chit sé txep theo 1a day s6 nam trong cum sb
tir 000001 dén 999.999 duoc ghi trong Quy dinh ciia Ban Té chirc Trung uong.

- Ban tb chire cua cdp uy true thude Trung uong sit dung chirc nang the dang
vién trong phan mém Quan 1y co s& dit liéu dang vién duyét, cip sé thé dang vién
vao danh sach phdt thé dang vién cta huyén uy va tuong duong (miu 1A-THV)
theo nguyén tic lién tuc, tir nho dén 1ém theo thdi gian nhan danh sich phat thé
dang vién, khong chia cum sé thé dang vién cho cdc huyén uy va tuong duong;
hang nim téng hop danh sach phat thé cia dang bd trong may tinh, truyén theo
mang 1én Ban T4 chire Trung wong quan ly.

b) Lam thé dang vién

- Sau khi chi bé ra nghl quyet dé nghi céng nhén dang vién du bi thanh dang
vién chinh thirc; chi uy giri ho so @8 nghi cong nhdn dang vién chinh thirc, danh
sach d& nghi phat thé va 2 anh chén dung (cd 2 x 3 cm) cia dang vién lén dang uy
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co sG; dang uy co sO xét, gui hé so de nghl cong nhan dang vién chinh thic va
danh sach (theo mau 1-TPV) dé nghj cap uy ¢6 tham quyén; ban td chuc cp uy co
thdm quyén tép hop, lap danh sach dé nghi (theo mau 1A- TBV) bao cdo ban
thuong vu cip uy; ban thuong vu xét, quyét dinh céng nhén dang vién chinh thic
cling véi viéc xét, quyét dinh phat thé dang vién.

- Ban 4 chitc huyén uy va trong dwong lam thé dang vién theo trinh tu sau:

+ Str dung phan mém Quan Iy co s& dit liéu dang vién dé lap danh sach chp
mdi thé dang vién da dugc ban thuong vy duyet Néu khong co két nbi mang téi
may chi cép tinh thi két xudt dir liéu ra file, giri 1én ban to chire tinh uy va tuong
duong. Ban t6 chirc tinh uy va tuong duong xét, cip sb thé dang vién theo ndi
dung tai diém 2.2.a néu trén vao danh sich phét thé dang vién. Néu khong c6 két
nbi mang téi méay cha cp huyén thi két xudt dir lidu ra file, giri vé ban td chire
huyén uy va twong duong dé cap nhat dir liéu da dugc phé duyét.

+ Cén cir danh sach phat thé dang vién da duge ban t6 chirc tinh uy va trong,
duong phé duyet str dung phan mém Quan 1y co s& dir liéu dang vién dé in cac yéu
t6 cia dang vién vao thé dang vién; dén anh (cd 2 x 3 cm) vao thé.

+ Mang thé dang vién dén ban tb chirc tinh uy va trong duorng déng du nédi
thu nhd cua tinh uy, thanh uy va dang uy truc thudc Trung vong vao goc phai clia
anh dang vién (vanh ngoai cta con dau tinh ti dudi cim tré xudng trong &nh
dang vién).

+ Ep nhua bao vé (chi ¥ ddu bdo vé in sin trong tAm nhya phai dat tring véi
vi trf anh cta dang vién trong thé dang vién).

+ Déng dau kiém tra ky thuét thé vao 0 twong mg vai ky kiém tra k§ thuat
thé (tir thang 4-2021 dén thang 4-2026 13 6 sb 4.

+ Cén cir thé dang vién va danh sich phat thé dang vién, vao s6 phat thé
dang vién (miu 8- -TDV); giao thé dang vién cho cdp uy co so (médu 9-TDV),
ngudi nhén thé ky véo sb.

+ Trudng hop thé dang vién bi 1am sai, lam hong: Mang thé dang vién lam
sai, 1am héng va anh dang vién vé ban t4 chirc tinh uy va twong duong dé kiém tra,
lam lai thé.

+ Ban t6 chirc tinh uy va tuong duong ding thé dang vién khéng sb dé in so
thé dang vién; nhap va in cac yéu t6 cua dang vién trén thé; dén anh, déng diu ndi
va giao thé cho huyen uy va mcmg duong tiép tuc hoan thién tdm thé dang vién;
thu lai thé lam sai, 1am hong dé quan ly.

¢) Thii tuc xét, cdp lai thé déng vién bi md, déi lai thé dang vién bi hong

- Chi b can cr Iy do bi mét, bj hong thé trong ban kiém diém cua dang vién
dé xét va thu 2 anh chan dung (c& 2 x 3cm) guri cung danh sach dé nghi dang uy co
s0; dang uy co so xét, gui danh séch (theo méu 2-TDV va 3-TbV) dé nghi cap uy
c6 thAm quyén; ban t8 chirc cla chp uy co thdm quyén tip hop lap danh sach (theo
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méau 2A-TDV va 3A-TDV) béo cao ban thuong vu cp uy xét, ra quyét dinh cép lai
thé dang vién bj mét hodc dbi lai thé dang vién bi héng (theo miu 4-TBV).

- Sau khi c6 quyét dinh cua cp uy, ban td chirc cia cdp uy hoan thién danh
sach cAp lai thé dang vién bi mat va dbi lai thé dang vién bi hong vio phin mém
Quan ly co s& dit liéu dang vién. Néu khong c6 két ndi mang téi may chu cép tinh
thi két xuét dit liu ra file, guri 1én ban t6 chire tinh uy va trong duong; gui anh cua
dang vién lén ban to chire tinh uy va tuong duong; ban té chirc tinh uy va twong
duong ding phin mém Quaén ly co s¢ dir liéu dang vién dé duyét va in thé dang
vién, dan anh, dong dau noi va giao thé cho huyén uy va twong duong hoan thién
thé, giao cho chi b dé trao thé cho dang vién.

d) Phat the dang vién

Cép uy co s6, sau khi nhan thé dang cua dang vién, giao cho chi bd td chirc
trao thé dang cho dang vién trong cudc hop chi bd géan nhat.

e) Quan ly thé dang vién

- Té chitc dang va dang vién phai thuc hién ding quy dinh vé sir dung va bao
quan thé dang vién néu tai Diém 6.1 Quy dinh 24-QD/TW va Piém 7 Huorng dan
01-HD/TW. Dinh ky hing nam, chi bd kiém tra thé dang vién ciia dang vién trong
chi bg. Dang vién bj khai trr, x6a tén va dua ra khoi Pang bing cdc hinh thire khac
thi chi bd ¢6 trdch nhiém thu lai thé dang ndp lén cép Uy cép trén tryc tiép.

- Chp uy co sd va cap uy cép trén tryc tiép clia co sd sir dung, bao quan tét s6
phat thé dang vién (méu 8-THV), 56 giao nhan thé dang vién (miu 9-TDV); dinh
ky hang nim, chi b va cAp uy co so td chirc kiém tra the dang vién, kip théi xir Iy
thé dang vién b mét, bi hong cia dang vién.

- Hang nim ban ) chirc tinh uy va tuong duong g béo c4o tong hop két Ciué
phat thé dang vién vé Ban Té chuc Trung wong.

3- Khoi phuc ho so dang vién bi mat
3.1- Xdc dinh nguyén nhan, trach nhiém trong vi¢c mét ho so ding vién

Khi hd so dang vién bi mat, cap Uy noi quan ly hé 50 dang vién tién hanh
thim tra, x4c minh (ph01 hop v0i1 cac co quan c6 lién quan néu cén th;et) dé lam r&
nguyén nhan mét hé so dang vién, Neu hd so do dang vién lam mét thi dang vién
phai lam ban tuo‘ng trinh, béo céo cép uy noi dang vién dang sinh hoat va cap uy
c6 thAm quyén vé viéc mit hd so dang vién. Néu hé so do t6 chie dang lam mat thi
to chirc dang phai théng bao cho dang vién va bao céo vdi cap y ¢6 thdm quyén
vé viéc mit hd so dang vién. Trudmg hop hd so dang vién bi mét do nguyén nhén
bét kha khang (10 lut, hda hoan,...) thi khong xem xét trach nhiém cuia tb chirc hoic
ca nhan ¢6 lién quan. Trudng hop hé so dang vién bi mét do ‘nguyén nhén cht quan
thi phai yéu cau td chirc hodc c4 nhén c6 lién quan kiém diém, 1am & trach nhiém
va tuy theo tinh chét, mirc d6 dé xir ly ky luat dang theo quy dinh.
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3.2- Quy trinh khéi phuc hé so ding vién

- Ban thuomg vu cép 1y cdp huyén cho ¥ kién vé viéc khéi phuc hd so déng
vién.

- Cén cit  kién ctia ban thuong vu cép y cép huyén, cép Uy noi quan Iy hd so
dang vién hudng dan dang vién viét lai ly lich dang vién, phiéu dang vién.

- Cép Uy c6 thim quyén thim tra, xc minh, chimg nhén ly lich dang vién,
phi€u dang vién va tién hanh l4p lai hd so dang vién.

3.3- Cdc tai lidu khéi phuc trong hé so ding vién

H6 so dang vién bj mét phai khdi phuc lai nhimg t3i liéu sau: ly lich dang
vién, phiéu dang vién; sao lai quyét dinh két nap dang vién, quyét dinh céng nhin
dang vién chinh thuc va tai liéu khac c6 lién quan (néu c¢6). T4t ca céc tai lidu nay
va bin tudng trinh vé viéc 1am mét hd so dang vién, x4c nhan cia cip vy noi quén
Iy ho so, ban kiém diém tréch nhiém ciia t§ chirc hoic c4 nhan (néu c6) dugc lap
thanh muc luc hd so va dwra vao trong hd so l8p lai clia dang vién.

4. Gig¢i thiéu sinb hoat dang
4.1- Sit dung va quan Iy gidy gidi thi¢u sinh hoat ding

Céc loai gidy gidi thiéu sinh hoat dang do Ban Té chirc Trung uvong phat hanh
thdng nhét va chi dugc sir dung dé gisi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang. Céc
cip uy phai diing ding mAu va ghi dung vj tri timg 6 trong giy gidi thiéu sinh hoat
dang. Cap phét gidy gi¢i thiéu sinh hoat dang phai theo yéu cau thuc t3, ¢ sb ghi
ddy i, ky nhan rd rang.

Khi sir dung hét gidy giéi thigu sinh hoat dang, ban té chuc tinh uy va tuong
duong lam céng van, kém theo bdo cdo tinh hinh s dung va quan ly giéy gidi
thi€u sinh hoat dang ctia déng bd giri Ban T chire Trung uvong dé xét cip b sung
gidy gidi thidu sinh hoat dang. Néu dugc cép bd sung gidy gioi thiu sinh hoat
dang khéng ky hiéu thi ban td chic tinh uy va tuong duong dong ky hiéu cia tinh,
thanh uy vao gidy gidi thiéu d6 dé sir dung chuyén sinh hoat déang,

Dinh ky hang nim, cép ty bao co ban té chirc cAp uy cp trén tinh hinh st
dung, bao quan; ban td chirc tinh uy va tuong duong bao cédo Ban T6 chirc Trung
uong vé tinh hinh st dung, bédo quan gidy giéi thiéu sinh hoat dang.

4.2- Ghi gidy gidi thidu sinh hoat ding

a) Giéy gidi thiéu sinh hoat dang do can b nghiép vy hodc ngudi duge ky
giéy gi61 thiéu ghi; chi ding mét loai muc va mét kidu chir; ghi rd rang, chinh xac,
khéng tay xoé sira chira, khéng ding muc dé va but chi. Di véi ca 4 loai gidy giéi
thiéu sinh hoat dang, néu ghi sai 6 s& ] thi phai thay gidy khac dé viét lai, cac & con
lai bj sai sét nho thi ¢6 the sira chita bang cach gach bd chd viét sai (nhung bao dam
van doc duoc chit sai d6), viét lai cho ding 1én phia trén ché viét sai, dong du cia
cdp uy hodc cia co quan té chtre, co quan chinh trj ctia c¢ip uy vao ch sira chira.
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b) Mot sb diém chi y khi ghi gidy gidi thiéu sinh hoat déng

- S6 TDV: Ghi theo sb trong thé dang dugc dbi hoac phat thé dang vién méi
cua dang vién.

- 86 LL: Ghi theo s 1y lich cua dang vién.

- S5 SPV...: Ghi theo thit tu trong danh sich dang vién ciia chi bo.

- S6.... GTSHD: Ghi theo sé thir tw trong sb gi¢i thiéu sinh hoat ding cua
dang bo.

- Muc “da dong dang phi hét thang”: Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat déng cho
dang vién thang nao thi thu tién dang phi hét thang do.

- Muyc “kinh gui”, “kinh chuyen” hodc “thay mét (T/M)”: Ghi la “chi uy chi
b6...”; hoac “Ban Thudng vu...”; hodc “Dang uy...”; hodc “Ban t6 chic...”; “Phong
Chll'lh tri.. Ky, ghi & chirc vu, ho tén va dong dau ctia cAp uy, hodc cia co quan to
chirc, hoac cua co quan chinh tri theo quy dinh.

- Muc h so kém theo: Giao cho dang vién chuyen sinh hoat dang mang theo
tai liéu nao trong hé so dang vién thi ghi vao muc “Hb so kém theo” trong gidy
gidi thiéu sinh hoat dang loai tai liéu do.

4.3- Quy trinh gici thiéu sinh hoat dang

Pang vién xuét trinh quyét dinh cta cdp c6 thim quyén tuyén dung, chuyén
cong tic, thay ddi noi cur tra, di hoc tép, lao ddng, nghi huu, nghi mat stc, phuc
vién, di cong tac biét phai hodc dén lam hop déng & cac co quan, doanh nghiép...
va ban ty kiém diém vé w, khuyet diém thuc hién nhiém vu dang vién trong
khoang thoi gian tir sau thoi diém kiém diém nim trudc lién ké dén thoi diém
chuyen sinh hoat dang, bao cdo chi uy, chi b lam thu e gidi thiéu sinh hoat dang.
béi véi ‘dang vién dugc nudc ngoai cép hoc bdng, ky hop dbng lao dong thi xuit
trinh glay nhap hoc clia nha trudmg, hop déng lao dong cia cong ty sir dung lao
dong... dé 1am tha tuc chuyén sinh hoat dang.

4.3.1- Chuyén sinh hoat dang chinh thirc (cdt dang sé ¢ dang bo)
a) Chuyén sinh hoat dang chinh thitrc & trong nude

- Sir dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thirc (cé 10 8, nén hoa vin
mau ld ma in ky hiéu riéng cia timg dang b tinh va tuong duong), quy udc la
gidy gioi thidu sinh hoat dang “loai 10 6. Ho so kém theo khi chuyén sinh hoat
dang chinh thirc gdm:

+ Phiéu dang vién (khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra khoi déng bd
huyén va tuong duong).

+ Thé dang vién.

+ Ho so dang vién.
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+ Ban t kiém diém dang vién, c6 nhén xét cia chi bd va clp uy co 5o noi
gi6i thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thic.

- Chi uy (k& ca chi uy co sd) noi ¢6 ding vién chuyén sinh hoat dang chinh
thire di, sau khi kiém tra quyét dinh ctia cép ¢6 thdm quyén cho dang vién chuyén
cbng téc, hoc tp, thay déi noi cu tri.., ban ty kiém diém va thé dang cia dang
vién, viét 6 sb 1 trong gifiy gioi thiéu sinh hoat dang “loai 10 8” gidi thiéu dang
vién dén cép uy cép trén truc tiép nhu: dang uy bd phén hodc dang uy co sd, hoic
ban thudmg vu huyén uy va tuong duong (néu chi bd co s& truc thude dang bd
huyén va tuong duong), hodc ban t6 chirc tinh uy va tuong duong (néu chi b co
s¢ truc thudce dang bd tinh va tuong duong).

Chi b khéng cé clp uy, khi dfmg chi bi thu chuyén siI}h hoat dang chinh thirc
thi dong chi bi thu duoc ky gidy chuyén sinh hoat dang (6 sb 1).

- Dang uy b phan kiém tra, viét & sé 2 gidi thiéu déng vién dén dang uy co 6.

- Dang uy co 56 kiém tra, viét nhan xét vao ban kiém diém cia dang vién; viét
6 s6 3 gi6i thiéu dang vién dén cap uy cép trén tryc tiép nhu: ban thudmg vy huyén
uy va tuong duong, hodc ban tb chirc tinh uy va trong duong (néu dang bd co s
tryc thuée dang bg tinh va twong dwong), lam diy du thd tuc, niém phong hé so
dang vién (néu da dugc giao quan ly hd so dang vién) giao cho dang vién béo cdo
chp uy noi dén.

- Ban thudng vu huyén uy va tuong duong kiém tra, viét 6 sé 4 gidi thiéu
dang vién dén cap uy cAp trén truc tiép cua td chirc co s dang noi dang vién sé&
chuyén dén nhu: ban thuong vu huyén uy vé tuong duong, hoic ban td chirc
tinh uy va tuong duong (néu td chirc co s& dang noi dang vién chuyén dén truc
thuge dang bé tinh va twong duong); kiém tra ddy di cac tai liéu trong hé so
dang vién (hé so két nap, phiéu dang vién va céc tai liéu lién quan khac), niém
phong hé so dang vién giao cho dang vién mang theo; viét 02 phiéu bao chuyén
sinh hoat dang, giri bing dudng cong van (01 pl}iéu gui cép uy cép trén truc tiép
cla t6 chire co s¢ déng noi déng vién chuyén dén, 01 phiéu giri cdp uy co sd noi
dang vién chuyén dén).

- Ban tb chirc tinh uy va trong duong; co quan chinh tri clia dang uy Quan
khu, Quén doan, Quin chung, Binh chiing, cic Téng cuc va tuong duong trong
Déng b Quén d6i, Cuc Céng tac dadng v cong tic chinh trj trong Dang b Cong
an Trung wong noi dang vién chuyén di kiém tra, viét 6 s6 5 gidt thiéu déng vién
dén cp uy cp trén truc tiép cia td chire co s dang noi dang vién s& chuyén dén
nhu: ban thuong vu huyén uy va tuong duong, ban td chirc tinh uy va tuong
duong; kidm tra va niém phong hd so déng vién giao cho dang vién mang theo;
viét 02 phiéu bao chuyén sinh hoat dang giri theo duong céng van (01 phiéu dén
chp uy cép trén truc tiép coa tb chirc co sé dang noi dang vién chuyén dén, 01
phiéu giri cdp uy co so noi dang vién chuyén dén); viét 6 sb 6 dé tiép nhén va gidi
thiéu dang vién vé clp uy cdp dudi truc tiép nhu: ban thuong vu cép Gy cép trén
trirc tiép cua cz—”ip uy co so, hoic dang uy co sé hoic chi uy co sé truc thudc noi
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dang vién chuyén dén sinh hoat; kiém tra thu nhén quén ly toan bé hé so dang vién
(néu cap uy co s¢ da dugce giao quan ly hé so dang vién thi niém phong hd so dang
vién giao cho dang vién mang theo).

- Ban thuorng vl huyén uy va tuong duong noi dang vién chuyen dén, kiem
tra, viét 6 s6 7 dé tiép nhén va gi6i thidu dang vién vé cap uy cap dudi truc tlep
nhu: dang uy co sé, hodc chi uy co s& noi dang vién chuyen dén sinh hoat; kiém
tra, thu nhan quén 1y hodc chuyén hd so dang vién nhu trén.

- Dang uy co so noi dang vién chuyén dén kiém tra, thu nhan hé so dang
vién dé quan ly (néu duogc giao quan ly), viét 6 sb 8 dé tiép nhén va glm thiéu
dang vién ve dang uy b phan (néu cd), hodc chi uy chi b noi dang vién chuyén
dén sinh hoat.

- Dang uy b phén noi dang vién chuyen dén, viét 6 s6 9 dé tiép nhan va gidi
thiéu dang vién vé chi uy chi b noi dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Chi uy (ké ca chi uy co s&) viét 6 s6 10 tiép nhan dang vién vé sinh hoat va
chuyén gidy gidi thigu sinh hoat déang cua dang vién lén déng uy co so dé quan ly
theo quy dinh; néu 13 chi uy co s thi tnrc tiép quan ly gidy gioi thiéu sinh hoat
dang do.

b) Chuyén sinh hoat ding chinh thitc tir chi bd nay dén chi b khdc trong
cung mét dang bo co so

Str dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang ndi b6 (c6 5 8, nén hoa vin mau nén
chudi), quy udc la gidy gioi thiéu sinh hoat dang “loai 5 6.

c¢) Chuyeén sinh hoat dang chinh thurc ra ngoai nudc va tue ngoai nudc vé

- Déi voi dang vién di hoc (ca dién duge cip hoc béng va tu tic), duge co
quan, don vi cr di cong tac, lam chuyén gia.. (quy dinh chuyén sinh hoat dang
nay thay thé quy dinh chuyen sinh hoat dang doz vai dang vién di hoc tw tuc néu tai
Diém 9, Hudmg dén sé 30-HD/BTCTW, ngay 09-2-2015 cua Ban 16 chirc Trung
wong “Hudmg ddn thuc hién Quy dinh s6 228-QP/TW ngay 07-2-2014 ctia Ban Bi
thie vé nhiém vu cia dang vién va céng téc quan Iy dang vién 6 nude ngodi”):

+ Sir dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang ra ngoai nudc (cé 2 §, nén hoa vin
mau hong dao), quy wdc 1a gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 2 6.

+ Pang uy Bé Ngoai giao: kiém tra hd so dang vién chuyén sinh hoat dang tir
tf) chue dang trong nudce chuyén dén, diing gidy giot thiéu sinh hoat dang “loai 2
6", viét 656 1 dé tlep nhén dang vién va luu gilr gidy gidi thiéu sinh hoat dang do
cung véi toan bd hé so cia dang vién; viét “Phleu cong tac chinh thirc ngoai nuéce”
va thdng bédo danh sich dang vién do dén cap uy cua ta & ngoai nudc noi dang vién
dén theo doi, quan ly theo quy dinh. Dang vién ra ngoai nudc béo cdo véi cép uy
noi dén dé duoc tiép nhan sinh hoat dang va 1am nhiém vu dang vién.
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Trong thai han 60 ngdy lam viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nude, dang vién
phai nop “Phiéu céng téc chinh thirc ngoai nudce” cho co quan dai dién Viét Nam &
nudc sé tai (cip iy nudc) dé duge tiép nhan sinh hoat dang. Péi véi dang vién du
bi, mang theo cdc van béan photocopy: Quyét dinh két nap dang vién, ban tu kiém
diém cila dang vién du bi va ban nhén xét da.ng vién dy bi cua dang vién chinh
thire duge phin céng gitip d6 trong thoi gian & trong nude.

+ Khi dang vién trd v& nudc, cipuy & ngodi nudce ghi nhan xét vao ban tur kiém
diém cna dang vién trong thoi gian & ngoai nuéc, giao cho dang vién dé béo cdo véi
Pang uy B6 Ngoai giao xét, 1am thi tuc chuyén sinh hoat dang vé trong nudc.

+ Pang uy B6 Ngoai giao cén ¢ ban kJern dlem cua dang vién va nhan xét
cla cap uy & ng0a1 nude de viét tiép vao & sb 2 gidy glm thi¢u sinh hoat dang “loai
2 67 cua déang vién dé tiép nhan va glcn thiéu déng vién dén cap uy cép trén truc
tiép cia td chirc co s dang noi déng vién s& chuyén dén nhuir: ban tb chirc tinh uy
va tuong duong (néu tb chite co s dang noti dang vién vé truc thude dang bg tinh
va twong duong), hodc ban thudng vu huyén uy va twong duong, klem tra va niém
phong hé so dang vién glao cho dang vién mang theo clng voi gidy gioi thiéu sinh
hoat dang chinh thic cla dang vién lic chuyén di dé bao cao véi cip uy noi
chuyén dén.

+ Cac cap uy cip trén cia t6 chitc co s& dang va chi uy chi by noi dang vién
s& chuyen dén, sir dung gidy gid1 thiéu sinh hoat dang chinh thire cla dang vién lic
chuyén di dé Jam tiép thu tuc tiép nhan dang vién vé sinh hoat dang tai chi bd theo
trinh tu néu & diém () ndi trén.

Truong hop dang vién vé nudc, nhung chua cé noi tiép nhin cong tac thi
Dang uy BS Ngoai giao lam thu tuc chuyen sinh hoat dang chinh thirc cho dang
vién vé dédng bd noi cu trd, khi ¢6 quyét dinh nhan cong tac, cap uy noi dang vién
cu tri 1am tha tuc chuyén sinh hoat dang cho dang vién dén dang bé noi nhén
cong tac.

Trong thoi gian dang vién & ngoai nudc, néu dang vién dugc co quan chu
quén va Pai st qua.n hoédc co quan dai di¢én ctia Nha nudc ta cho phép chuyen sang
nude khac, thi cap uy noi dang vién chuyén di ghi nhéan xét vao ban tw kiém dlem
cia dang vién trong thoi gian & tai nuéce do, giao cho déng vién dé béo cao véi cap
uy noi chuyen dén aé tiép tuc sinh hoat dang va lam nhiém vu dang vién, Cép uy
noi dang vién chuyén di bao cdo danh sich dang vién do vé Pang uy Bb Ngoai
giao dé théng bao cho cép uy noi dang vién s& chuyén dén.

Truong hop dang vién da lam xong tha fue chuyén sinh hoat dang chinh thirc
dén Pang uy B6 Ngoa1 giao, nhung Jai c6 quyet dinh khong ra ngoai nudc nira, thi
Bang uy Bo Ngoai glao viét vao 6 sb 6 gidy gidi thiu sinh hoat dang cta dang
vién dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién trd lai dang bé noi gidi thidu dang vién
di. Truong hop déng vién tré vé té chire co s& dang tryc thude tinh uy va twong
duong thi Pang uy Bd Ngoai giao khong ghi vao 4 56 6 gidy gidi thiéu, lam cdng
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van riéng theo huéng dan tai Diém 10.3, Tiét ¢ Huéng dan 01-HD/TW d€ ban t6
chic tinh uy va tuong duong viét 6 sO 6 tiép nhén va gidi thiéu dang vién trd lai
dang b6 noi gidi thiéu di.

- Péi véi dang vién di lam viéc theo thoi vy, luu dong thuong xuyén theo
cong trinh hgp tac ¢ nuéce ngoai, khong cét bién ché ¢ co quan, doanh nghi¢p... thi
td chire _dang noi cir dang vién di thanh 14p chi b hodc t6 dang sinh hoat theo hé
théng t6 chirc dang cia co quan, doanh nghiép... va théng bao cho Pang uy B
Ngoai giao biét d& cing phéi hop quan ly.

- D6i véi dang vién di lao ddng xuat khau & ngoai nudc:

+ Thuc hién cac thu tuc chuyén sinh hoat dang theo quy trinh chuyén sinh
hoat dang chinh thirc trong nudce tr chi bd toi cap uy huyén va tuong duong.

+ Cép huyén va tuong duong tiép nhén, viét “Phiéu céng tac chinh thirc ngoai
nudc” (mau sé 3A- SHD) giao cho dang vién bao cdo vai co quan dai dién Viét
Nam & nudc sé tai (cdp uy nuée) dé duge tiép rhén, bb tri sinh hoat dang (dang
vién khong phai qua Dang uy B Ngoai giao); dbng thoi, gui “Bao cdo danh sach
dang vién chuyen sinh hoat chinh thitc ra ngoai nu6e” (mAu s6 3C- SHB) vé Dang
uy B Ngoai glao dé theo dbi va théng bao cho té chirc dang & ngoai nudc biét,
tiép nhén dang vién dén sinh hoat (cdp huyén va twong duong giit lai hé so dang
vién va thé dang vién dén khi dang vién vé nuéce thi chuyén sinh hoat dang vé chi
bé not chuyén di).

Péi véi dang vién dy bi, mang theo céc vén ban photocopy: Quyét dinh két
nap dang vién, ban tr kidm diém ctia dang vién du bj va ban nhan xét ding vién du
bi clia dang vién chinh thirc dugc phén céng gidp d& trong thdi gian ¢ trong nudc.

+ Trong thoi han 60 ngay lam viée ké tir ngay chuyén ra ngoéi nudce, dang vién
phéi bao céo, ndp “Phiéu cong téc chinh thirc ra ngoai nude” cho co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngoai (cap uy nudce) dé dugce tiép nhén, bé tri sinh hoat déng.

+ Khi vé nudc, dang vién 1am ban kiém diém trong thoi gian & ngoal nuac, co
x4c nhén cla déng uy hoéc chi uy ngoai nudc, trong thoi han 30 ngay lam viéc ké
tir khi vé nudc, dang vién pha1 bao cao vdi cap uy huyen va tuong duong noi da
gidi thiéu dang vién ra ngoai nudc dé duoc tlep nhén, gidi thiéu vé cép uy co s&
bang gidy gi6i thidu sinh hoat dang lic chuyén di.

d) Thu tuc xod tén dang vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat dang

Cép uy co so noi c6 dang vién chuyen dén, qua kiém tra phleu bao chuyen
sinh hoat dang va co s& dit liéu dang vién cén lién hé, thong bao dén dang vién va
td chire co s¢ dang noi chuyén dang vién di dé dang vién dé kip thai dén lam tha
tuc chuyen sinh hoat dang. Néu qua 3 thang ké tir ngay nhin duoc phleu bao
chuyen sinh hoat hodc tur ngay dang vién nhan hd so chuyen sinh hoat dang ma
dang vién khong ndp hé so chuyén sinh hoat dang thi }am vin ban bao cdo cap uy
cé thim quyén.
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Cép uy c6 thim quyén noi déng vién chuyén dén xem xét, néu dang vién
khong ndp hé so hodc chdm nép ho so chuyén sinh hoat dang qua 3 thang ma
khéng c6 ly do chinh déng thi ra quyét dinh xo4 tén dang vién dé theo thdm quyén
voi 1y do “tur ¥ bd sinh hoat dang”, dong thai giri thong bao viée x04 tén dang vién
toi chi b6 va cap uy céap trén truc tiep cia chi bd noi dang vién chuyén di biét.

4.3.2- Chuyén sinh hoat ddng tam thoi (khéng cét dang sé 6 ding bg)

a) Chuyén sinh hoat dadng tam thoi ¢ trong nuoc

- Sir dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi (c6 8 6, nén hoa vin mau
vang chanh), quy udc la gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai § 6.

- Tai liéu chuyén sinh hoat dang tam théi & trong nuée gdm:

+ Thé dang vién ho#ic quyét dinh két nap dang vién (néu Ja dang vién du bj).

+ Ban ty kiém diém dang vién, c6 nhan xét cua chi b va cip uy co s¢ noi dang
vién chuyén di va noi dang vién sinh hoat dang tam thai khi tros vé.

- Chi uy (ké ca chi uy co s&) noi ¢6 dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi
di, sau khi kiém tra quyét dinh cua cp c6 thdm quyén cho dang vién di cong téc,
hoc tép..., ban ty kiém diém va thé dang cia dang vién, viét 6 sb 1 gidy gidi thiéu
sinh hoat dang tam théi “loai 8 6” dé gidi thiéu dang vién dén dang uy co sd; néu
la chi uy co sé thi gi6i thiéu dang vién dén dang uy co so, hodc chi uy co sé noi
dang vién s€ dén sinh hoat dang tam thoi.

- Dang uy co s6 noi ¢6 dang vién chuyén di, kidm tra, viét 6 sb 2 g10i thiéu
dang vién dén dang uy co s& hoic chi uy co s& noi dang vién s& dén sinh hoat ding
tam thoi.

- Dang uy co s0 noi dang vién chuyén dén sinh hoat déng tam thoi: kiém tra,
viét 6 s6 3 tiép nhén va gjdi thiéu dang vién vé chi uy chi bd truc thudc; chi uy hoac
chi uy co s& viet & s6 4 @€ ti€p nhan dang vién dén sinh hoat dang tam thoi.

- Khi dang vién hoan thanh nhiém vy tré vé: Chi uy, hoic chi uy co sd noi
déng vién sinh hoat dang tam thdi kiém tra, ghi nhén xét vao ban tu kiém diém cua
dang vién, viét 6 s0 3 gidi thiéu dang vién dén déng uy co s& hoiic chi uy ¢o s@ noi
dang vién sé trd vé.

- Dang uy co s6 noi dang vién sinh hoat dang tam thdi kiém tra, viét 6 sé 6 gidi
thi¢u dang vién dén dang uy co sd, hodc chi uy co s& noi dang vién sé trd vé,

- Dang uy co s¢ noi dang vién trd ve, kiém tra, viét 6 s6 7 tiép nhan va gidi
thigu dang vién trd vé chi uy chi bo truc thude. Chi uy hodc chi uy co s& tiép nhén
déng vién vao 6 s0 8 cho déang vién sinh hoat chi bg, dong thdi chuyén giay sinh
hoat dang cua déng vién lén dang uy co s& quan ly theo quy dinh.

b) Chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngodi nudc

- Chi uy chi b6 noi ¢6 dang vién chuyén sinh hoat dang tam thdi ra ngoai
mrée, sau khi kiém tra quyét dinh cla cip c6 thAm quyén cho dang vién ra ngoai
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nudc cong tac, hoc tﬁp thoi gian tir 3 théng dén dudi 1 niam; ban tv kiém diém va
thé dang cua dang vién, gidi thiéu dang vién dén dang uy co s¢; dang uy co so
kidm tra, viét “Phiéu cong téc tam thoi ngoai nudc” (miu sé 3B- -SHD) giao cho
dang vién bao cdo véi co quan dai dién Viét Nam & nudce so tai (cép Uy nudc) xét,
tiép nhan sinh hoat dang (dang vién khéng phai qua Dang uy Bo Ngoai giao); déng
thoi g danh séch trich ngang “Bdo cao danh sach dang vién chuyén sinh hoat tam
thoi ra ngoai nudc” (miu s6 3D- -SHD) cia dang vién do dén Bang uy B§ Ngoai
glao de theo d&i va théng béo cho t6 chirc dang & ngoai nude biét, tiép nhan dang
vién dén sinh hoat.

Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngéy chuyén ra ngoai nudc, dang vién
phéi ndp “Phiéu cbng téc tam thai ngoai nude” cho co quan dai dién Viét Nam &
nudc s tai (cap uy nudc) dé duoc nep nhan, bb tri sinh hoat dang.

- Khi dang vién tré vé nuoc, déng uy hodc chi uy co sd & ngoal nude ghi nhan
xét vao ban kiém diém cta dang vién dé dang vién bao cao voi dang uy hodc chi
uy co sd noi da gidi thiéu dang vién di x€t, lam thua tuc tiép nhdn dang vién tr& vé
sinh hoat.

¢) Xét gia han thém thoi gian sinh hoat dang tam thoi

Pang vién dén & véi ngusi thén (vo, chdng, bé, me, con, chéu...); di cOng tac
biét phai, di 1am hop déng do yéu clu céng tic; di hoc & trong nudce do yéu cau hoc
tdp; dang vién nghl cho viée lam; dang cbng tac, hoc tép, lao dfng, tham quan,
chira bénh... & ngoai nudc do yéu cau cdng tac hodc viée riéng dugc co quan chu
quan ¢ trong nudc, s quan, hogc tdng 1anh su quan, trudng dodn dai dién cia Nha
nude ta & nudce so tai dong y cho & lai thém mét thoi gian dudi | nam thi phai lam
vén ban bdo céo véi cap uy co sO noi dang vién sinh hoat dang tam thoi & trong
nuéce, hodc Dang uy B Ngoai giao (dbi voi dang vién sinh hoat dang tam thoi &
ngoai nudc) xem x€t, viét thoi gian gia han vao gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam
thoi cua dang vién sinh hoat dang tam thoi ¢ trong nudce hodc phiéu cong tac tam
thoi & ngoai nuéc cla dang vién sinh hoat tam thoi & ngoai nude; dang vién co
trach nhiém bdo cdo vdi cap uy co sé noi sinh hoat dang chinh thire dé theo doi.

4.3.3- Chuyén giao 16 chirc va chuyén sinh hoat dang cho ddng vién ¢ 16 chirc
ddng gidi tdn, gidi thé; thanh ldp méi, chia tdch, hop nhdt, sdp nhdp

a) Chuyén sinh hogt déng cho ddng vién & 16 chire dang bi gidi tan, hodc gidi thé

Thue hién theo ndi dung tai Piém 10.3, Tiét d Huéng dan 01-HD/TW, cu thé
nhur sau:

- Dang vién & chi b truc thugc dang Gy co s6 bi gial tan thi dang uy co s
cin clr vao hd so dang vién viét 8 sb ] trong gidy gidi thiéu sinh hoat dang (loai 10
6) khong ky tén, khong dong dau, viét t1ep vao 6 s6 3 dé gi6i thiéu dang vién dén
dang bd méi theo trinh tu, thi tuc néu & Tiét a, Diém 4.3.1 Hudéng dén nay dé dang
vién dugc sinh hoat dang & chi bd noi chuyén dén.
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- Dang vién & déng b, chi b co s¢ bi gii tan, thi cip uy cép trén tryc tiép
cia td chire co sd dang cin cir hé so dang vién, viét 6 sé 1 trong gidy gidi thiéu
sinh hoat dang (loai 10 6) khéng ky tén, khéng déng dau; viét tiep 8 s6 4 (néu
cép trén truc ti'ép cua td chirc co s¢ dang d6 1a cap uy huyén va twong duong)
hodc 6 s6 5 (néu cép trén truc tiép cla td chirc co s& dang d6 1a cap uy tinh va
tuong dumg) dé gioi tl}iéu dang vién dén ding bd mdi theo trinh ty tha tuc néu
0 Tiét a, Diém 4.3.1 d¢ dang vién dugc tham gia sinh hoat dang & chi bd noi
chuyén dén.

- T6 chitc déng bj giai thé thi cAp uy té chitc dang bi gidi thé dé thuc hién viéc
chuyén sinh hoat dang cho dang vién ngay sau khi c6 quyét dinh giai thé, sau khj
gidi thiu dang vién chuyén sinh hoat dang xong, thi giao ndp con diu cla cép uy
theo quy dinh. Thu tuc chuyén sinh hoat dang cho dang vién thuc hién theo trinh tu
nhu Tiét a, Diém 4.3.1.

b) Chuyén giao 16 chire va chuyén sinh hoat dang tdp thé cho dang vién ¢
nhitng noi thanh Idp mdéi, chia téch, hop nhat, sdp nhdp

Thuc hién theo ndi dung tai Diém 10.5 Huéng dn 01-HD/TW. Cu thé, sau
khi cép uy c6 thim quy'én quyfét dinh thanh 14p méi, chia tach, hop nhe'it1hoe§c sap
nhap t6 chire déng thi cap uy cép trén truc tiép tien hanh lam thu tuc chuyén giao td
chirc va chuyén sinh hoat dang tap thé cho dang vién trong méi cip nhu sau:

- D61 v6i chi bd trire thude déng uy co sd:

+ Néu trong pham vi ding bd co s, thi dang iy co sé ra quyét dinh chuyén
giao tb chirc va dang vién; chi uy chi bd noi giao va noi nhan 14p bién ban ban giao
s6 danh sich déng vién clia chi bd va cung ky tén vao bién ban.

+ Néu ngoai pham vi ding b3 co s, thi cip uy huyén va tuong duong ra
quyét dinh chuyén giao; ding Uy co s& noi nhén ra quyét dinh tiép nhan t chirc va
dang vién; dang uy co s& noj giao va noi nhén 18p bién ban ban giao sb danh sach
dang vién cua chi bd, kém theo hd so dang vién, ky tén, déng diu cta cip uy noi
giao, noi nhan vao trang dau sb danh sach ding vién va bién ban ban giao.

- D&i véi dang bo, chi bd co s

+ Néu trong pham vi dang b6 huyén va tuong duong thi cép uy huyén va
twong duong ra quyét dinh chuyén giao té chire dang va dang vién, dang uy co s&
noi giao va noi nhin 13p bién ban ban giao sb danh sach dang vién cla céc chi bd
truc thude, kém ‘theog hé so dang vién, ky tén, dong dau cda cap uy noi giao, noi
nhén vao trang dau s6 danh sach dang vién va bién bén ban giao.

+ Néu ngoai pham vi dang b6 huyén va tuong duong thi cap uy tinh va tuong
dwong noi chuyén giao ra quyét dinh chuyén giao t6 churc dang va dang vién; cap
uy huyén va tuong duong noi tiép nhan ra quyét dinh tiép nhan. Ban té chic cia
cép uy huyén va twong duong noi giao va noi nhan 1ap bién ban ban giao s6 danh
sach dang vién kém theo hd so dang vién, ky tén, déng dau cua ban té chic noi
giao va noi nhén vao trang d4u sd danh sach dang vién va bién ban ban giao.
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- Béi véi dang b huyén va tuong duong:
+ Trong pham vi dang bé truc thudc Trung wong:

Cap uy trye thude Trung uong ra quyet dinh chuyén giao td chirc va ding vién;
ban t& chirc cla cap uy noi giao va noi nhan 14p bién ban ban giao s6 danh sach
dang vién cua td chitc co s& ding tryc thuge kem theo hé so dang vien, ky tén,
déng diu cia ban t chic noi giao va noi nhan vdo trang diu s6 danh sich dang
vién va bién ban ban giao.

+ Ngoai pham vi dang b truc thudc Trung uvong:

Cép uy truc thude Trung vong c6 dang b huyén va tuong duong dugce chuyén
giao ra quyet dinh chuyen giao 10 chirc dang va dang vién; cap uy truc thude Trung
uong noi tiép nhén ra quyet dinh tiép nhan dang bo huyén va tuong duong.

Ban tb chirc cua cép uy truc thude Trung uong not giao va noi nhén lép bién
ban ban giao sé danh sach dang vién clia cac tb chuc co s¢ dang truc thudc kem
theo hd so (dang vién, ky tén, dong ddu cia ban td chirc noi giao, noi nhén vao
trang dAu sé danh sach dang vién va bién ban béan giao.

- béi véi dang bo tinh va trong duong;
Sau khi cé quyet dinh cla Trung uong, tinh uy (va tuong duong) noi trudc

khi chia tach hogic sép nhap ra quyét dinh chuyén giao t6 chitc dang va dang vién
giri tinh uy (va tuong duong) dugc chia tach hodc sap nhép.

Ban t6 chire cua cac cip uy néu trén lap bién ban ban giao s6 danh sach dang
vién cia céc to chire co sé& dang truc thude kém theo hé so dang vién, ky tén, déng
déu ctia'ban td chirc noi giao va noi nhén.

III. KHEN THUONG TO CHUC DANG VA PANG VIEN

Hinh thite, thAm quyén khen thudng; tiéu chuén, ddi tuong khen thudng trong
Dang, muc tang pham kém theo thuc hién theo Piém 27, Quy dinh 24-QD/TW va
Diém 18, 19 Hudng din 01-HD/TW. Cu thé nhur sau:

1. Tang Huy hiéu Ping

L.1- Quy trinh xét tang Huy hiéu Ding

a) Dang vién

Dang vién c6 du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam tudi dang
lam t& khai d& 'nghi chi b; dang vién mét Huy hiéu Bang 1am ban tuong trinh noi

r5 1y do bi mat Huy hiéu Dang dé nghi chi b; dbi voi dang vién da tir trin thi
nguoi thin trong gia dinh lam to khai dé nghi chi bd xem xét.

b) Chi bo

Xét, néu co du tiéu chuin quy dinh tai Dlem 27.3.1, Quy dinh 24-Qb/TW va
Diém 18, Hudng din 01-HD/TW thi d& nghi cép uy cap trén xem xét ting Huy hiéu
Dang, cap lai Huy hiéu Dang bi mét hojc truy ting Huy hiéu Pang cho dang vién
da tu trén.
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c) Dang wy co so

- Xét va bao cdo c.:ip uy cép trén truc tiép danh sach dang vién d& nghi ting
Huy hiéu Pang (hodc dé nghij cép lai Huy hiéu Péng, dé nghi truy ting Huy hiéu
DPang) cho dang vién.

- T6 chirc 1 trao tang Huy hiéu Pang cho dang vién. Viée trao tang Huy higu
Dang cho dang vién d3 tir tran dugc trao cho dai dién gia dinh tai budi I€ hoic 6
chire tai gia dinh dang vién.

d) Huyén uy va tiwong duong

. - Xét, dé nghj ban thudng vy tinh uy (va tuong duong) tang Huy hiéu Dang,
cap lai Huy hi¢u Dang va truy ting Huy hiéu Dang cho dang vién.

- Sau khi ¢6 quyét dinh, ban té chic cia cép uy ghi sb Huy hiéu Péang vao
danh sach dang vién, ghi gidy ching nhan, vao sb tang Huy hiéu Pang cia dang
bd, giao Huy hiéu Dang cing quyét dinh va gidy chimg nhén ting Huy hiéu Dang
cho ¢Ap uy co s& dé td chirc trao tang Huy hi¢u Dang cho dang vién.

- Phan céng c4p uy du va trao ting Huy hiéu Dang cho dang vién.
e) Ban thucmg vy tinh uy va neong duong
Trén co s& dé nghi ciia ban t chirc cép uy:

- Xét, ra quyét dinh ting Huy hiéu Dang, cip lai Huy hiéu Pang hoéc truy ting
Huy hiéu Dang (quyét dinh chung va danh sach kém theo, quyét dinh déi vdi ca
nhan dang vién).

- Ban tb chire tinh uy va tuong duong sau mdi dot xét téang Huy hiéu Pang
(3-2, 19-5, 2-9, 7-11 hang ndm) tong hop danh sich dang vién duoc ting Huy hiéu
bang dé quan ly.

1.2- Quy trinh lam Huy higu Dang bang phin mém
- Cép huyén: Lép va g danh sich ¢ nghi cip mdi, cép lai, truy tang vao

phin mém Quan ly co s& dir liéu dang vién. Néu khéng cé két ndi mang té1 cap
tinh thi ket xuat dir liéu ctia huyén ra file giri 1én ban té chirc tinh Uy va tuong
duong dé cap nhét dir liéu.

- Cép tinh: Phé duyét va cp sé Huy hiéu Pang, s6 quyét dinh c4 nhan va tap
thé vao phan mém Quan 1y co sé dit liéu dang vién. Néu khéng c6 két ndi mang t6i
cdp huyén thi két xuat toan bd dir liéu cua huyén dé ra file gui ve huyén dé cép
nhat dit liéu. St dung phan mém Quan ly co s& di liéu dang vién dé in gidy ching
nhén va céc quyét dinh c4 nhén, tap thé.

1.3- Lé trao ting Huy hié¢u Ding

- Viéce trao tang Huy hi¢u Dang duge td chirc vao dip ky niém cac ngay 1€ 16n
3-2,19-5,2-9 va 7-11 hing nim tai t chirc co s dang. Hinh thirc trang tri bubi 1&

nhu 18 két nap dang vién néu tai Diém 3.8 Huémg dan 01-HD/TW, véi tisu dé “Lé
trao tang Huy hiéu Dang .
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- NGi dung chuong trinh | 1€ trao tang Huy hiéu Dang gbm Chao cd, tuyén b
ly do, gidi thigu dai biéu dén d; dong chi dai dién dang uy, chi 0y co s& doc
quyét dinh ting Huy hiéu Pang; dbng chi thay mit ban chap hanh dang b cap
trén trao ting Huy hiéu Dang cho dang vién, phat biéu y klen (céc tinh dy, thanh
uy, dang uy truc thufc Trung uong cén cir tinh hinh thuc té quy dinh cu thé cac
chirc danh dy va trao tang déi véi timg loai Huy hiéu déng); dang vién duoc ting
Huy hiéu Pang phat biéu vy kién va ky vao s6 ting Huy hiéu Dang cia ding b,
chi bd co sd; chao cd, bé mac.

- Thanh phan du 1€ trao ting Huy hiéu Dang 14 toan thé dang vién cla déng
bg, chi bd co s0; dang bd c6 dong déng vién thi moi toan thé dang vién cua chi bd
c6 dang vién dugc ting Huy hiéu Pang va dai dién cua céc chi bd khac.

- Péi véi nhimg dang vién dugc ting Huy hiéu Dang nhung do gia yéu hosc
vi ly do sirc khoe khong thé dén du 18 trao ting Huy hiéu Dang, t6 chirc co s¢ dang
td chitc trao Huy hiéu Pang tai gia dinh, bio dam chu déo, trang trong.

1.4- Phit hanh Huy hiéu Pdng va cho sé Huy hi¢u Déng

- M3u, chét lidu Huy hiéu Dang thuc hién theo quy dinh tai Théng bao 56
57-TB/TW, ngdy 27-4-1985 ciia Ban Bi thu va huéng din cia Ban Té chirc
Trung wong.

- Mbi dang vién duge ting Huy hiéu Pang mang mot s6 Huy hiéu Pang trong
wng loai Huy hiéu Dang 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam. S6 Huy
hiéu Déng gdm ky hiéu cua dang bo true thuge Trung uong (néu trong Quy dinh
ctia Ban T chirc Trung wong vé ky hiéu, sb hiéu va cum s cua cac dang bo tinh,
thanh phé va dang bé true thuée Trung uong) va chix sb ndm trong cum s theo
tung loai Huy hiéu Pang nhu sau:

+ Huy hiéu Dang 30 nam: Tir 00000001 dén 99999999 (8 chir sb);
+ Huy hiéu Dang 40 nam: Tir 0000001 dén 9999999 (7 chit sd);

+ Huy hiéu Dang 45 nam: Tu E0000001 dén E9999999 (7 chit sb, c6 chit E
dau day sb);

+ Huy hiéu Dang 50 nam: Tir 000001 dén 999999 (6 chit sb);

+ Huy hiéu Déng 55 nam: Tir D000001 dén D999999 (6 chir 56, c6 chit D dau
day s0);

+ Huy hiéu Pang 60 nam: Tir 00001 dén 99999 (5 chir s6);

+ Huy hiéu Dang 65 ndm: Tir C00001 dén €99999 (5 chix sb, c6 chir C dau
day sb);

+ Huy hiéu Dang 70 nam: Tir 0001 dén 9999 (4 chit sé);

+ Huy hiéu Déng 75 nam: Tir BO001 dén B9999 (4 chir sb, c6 chir B diu
day sd);

+ Huy hiéu Dang 80 nam: Tir 001 dén 999 (3 chit sb);
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+ Huy hiéu Dang 85 nam: Tir A001 dén A999 (3 chi sb, c6 chir A diu diy

$0);
+ Huy higu Déang 90 ném: Tir 001 dén 999 (3 chir sé);

Vi du, Pang b thanh phd Ha Néi ¢6 ky hiéu HN, sé Huy hiéu Pang timg loai 1a;
Huy hiéu Pang 30 nim: T HN 00000001 dén HN 99999999,

Huy hiéu Pang 50 nim: Tir HN 000001 dén HN 999999;

Huy hi¢u Dang 55 ndm: Tir HN D000001 dén HN D999999;

Huy hi¢u Dang 65 nam: Tir HN C00001 dén HN C99999 v.v...

- Ban 16 chic tinh uy, thanh uy, ding uy truc thude Trung wong cho sé Huy
hiéu Dang trong danh sich ting Huy hiéu bang (timg loai) cia céc huyén uy va
trong duong, theo nguyén tic: Theo timg loai Huy hiéu Dang (30, 40, 45, 50, 55,
60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 ndm), lién tuc, tir nhé dén lén theo trinh tu thoi gian xét
tang Huy hiéu Dang (khéng chia cum sé Huy hiéu Dang theo cac huyén uy va
tuong duong).

1.5- Mt s6 ngi dung lién quan dén ting Huy hiéu Ping

a) Mic ting phdm kém theo Huy hiéu Dang theo Quy dinh cia Ban Bi thu va
Huéng dan cua Vin phéng Trung uvong Péang.

b) Kinh phi san xuét Huy hiéu Dang cta dang bé truc thude Trung wong dugce
tinh trong du todn chi thuong xuyén ctia cac co quan dang,

¢) Déng vién sinh hoat dang tam thai khi ¢6 di 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70,
75, 80, 85, 90 nim tudi dang, 1am to khai dé nghi ting Huy hiéu Déng, b4o cdo chi
b noi sinh hoat dang tam thoi ghi ¥ kién nhén xét vao ban khai, sau d6 dang vién
béo cdo véi chi bd noi sinh hoat chinh thire xét tang Huy hiéu Dang.

d) Pang vién cé du tiéu chuin xét tang Huy hiéu Pang nhung chuyén sinh
hoat déng chinh thirc dén dang b§ khac, thi t6 chite ding noi dang vién chuyén di
X€ét téng Huy hiéu Dang cho dang vién truéc khi lam tha tuc chuyén sinh hoat
dang. T6 chire 12 trao tang Huy hiéu Déng & noi déng vién chuyén dén.

2. Quy trinh xét khen thuéng td chire dang va ding vién

2.1- Xét ting gidy khen, bing khen cho chi bo triec thujc ding uy co sé
theo dinh ky

a) Chi b tr nhén xét danh gia, thdy c6 du tiéu chuin thi 1am ban thanh tich dé
nghi dang uy co s ting gidy khen, holic dé nghj ban thuong vu huyén uy va tuong
duong ting gidy khen hogc dé nghj ban thudng vu tinh uy va trong duong tang
bfmg khen.

b) Pang uy co s& thim dinh thanh tich (théng qua céc chi uy chi bd; lanh dao
co quan chinh quyén, doin thé tryc thude) dé quyédt dinh tang gidy khen hoac dé
nghi ban thuong vu huyén uy va trong duong ting gidy khen hoic dé nghi ban
thudmg vu tinh uy va tuong duong ting bin g khen cho chi bé.
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¢) Ban td chirc huyén uy va twong duong chu tri phéi hop voi cac ban tham
muu cua cap uy thdm dinh thanh tich, bdo cdo ban thudng vu cip uy xét, quyet
dinh ting gidy khen, hodc dé nghi ban thuong vu tinh uy va tuong dwong tang bang
khen cho chi bd.

d) Ban td chirc tinh uy va tuong duong chu tri phéi hop v0i cac ban tham muu
cua cép uy thim dinh thanh tich, bdo cdo ban thudng vu cap uy xét, quyét dinh
ting bang khen cho chi bo.

Sau khi co quyét dinh, ‘ban tb chirc cua cap uy vao sé khen thuéng va tham
muu cho cap uy trao tang gidy khen, bing khen cho chi bd.

2.2- Xét ting gidy khen, bang khen, ting cé cho td chiec co sé ding theo
dinh ky

a) Td chirc co s¢ dang fw nhan xét danh gi4, thay c6 du tiéu chudn, lam ban
thanh tich dé nghi cap uy cép trén khen thudng theo quy dinh.

b) Ban td chirc huyén uy va twong duong cha tri ph01 hgp véi céc ban tham
muu cta cp uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan thé quan ching... cung cép
thim dinh thanh tich, béo cdo ban thuong vu cép uy x€t, quyét dinh ting gidy khen,
hoic de nghi ban thudng vu tinh uy va tuong duong ting bang khen, hoic ting c&
cho t6 chirc co s dang,

c) Ban td chitc tinh uy va tuong dwong chu tri ph01 hcrp vai cac ban tham muu
cla cap uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan thé quén chung... cung cap thim
dinh thanh tich, bdo céo ban thuong vu cap uy xét, quyét dinh tang bang khen,
hodic ting c& cho t6 chirc co s dang.

Sau khi ¢6 quyét dinh, “ban t chirc cia cip uy vao sb khen thudéng vé tham
muu cho clp uy trao ting gidy khen, bang khen, ting c& cho tb chirc co s& dang,

2.3- Xét ting bang khen, ting co cho ding bj huyén va twong duong hang
ndm va theo nhiém ky dai hoi ciua ding bo
a) Hang nam va két thic nhiém ky dai hoi, ban thuéng vu huyén uy va tuong

duong tu nhén xét danh gia, thiy cé da tiéu chuén, 1am ban thanh tich d& nghi ban
thuwong vu tinh uy va tuong duong x€t ting bing khen, hodc ting cd.

b) Thuong truc tinh uy va tuong duong chi dao ban td chirc cdp uy phdi hop
véi céc ban déng, ban can su dang, dang doan thdm dinh thanh tich va bo céo ban
thudng vu xét, quyét dinh ting bing khen hofic ting c& cho dang bd huyén va
tuong duong.

Sau khi ¢6 quyet dinh, ban t& chirc ciia cip uy vio s6 khen thuéng va tham muu
cho cip uy trao ting bing khen, ting c& cho nhimg dang bo duge khen thudng.

2.4- Xeét tang gtay khen, bang khen cho ding vién theo dinh ky

a) Bang vién tu danh gia, thay ¢6 0 tiéu chuin, lam ban thanh tich bao céo
chi b xét, dé nghi chi bd co so hodc dang uy co so ting gidy khen hoic huyén
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uy va tuong duong ting gidy khen hogc dé nghi ban thudng vu tinh uy va twong
duong ting bing khen.

b) Chi b xét, & nghi déng uy co s Xét ting gidy khen hosc dé nghi ban
thudng vu huyén uy va tuong duong ting gidy khen hodc dé nghi ban thuong vu
tinh uy va tuong duong ting bing khen cho dang vién. Chi b$ co so xét, quyét
dinh ting giay khen cho dang vién ciia chi bd.

c) Ban t6 chirc huyén uy va tuong duong chi tri phdi hop vm cac ban tham
muu cia cap uy thdm dinh thanh tich, bio cio ban thudng vu cp uy xét, quyet
dinh ting gidy khen, hodc dé nghi ban thudng vu tinh uy va tuong dwong tang bing
khen cho dang vién.

d) Ban tb chure tinh uy va tuong duong ch tri phéi hop VO’I cac ban tham muru
cla cép uy tham dinh thanh tich, béo céo ban thuong vu cép uy xét, quyét dinh
ting bing khen cho dang vién.

Sau khl c6 quyét dinh, ban té chirc cia cép uy vao sb khen thudng va tham
muru cho ¢ip uy trao ting gidy khen, bing khen cho dang vién.

2.5- Xét khen thuwong té chirc dding va ding vién khdng theo dinh ky

a) Viéc xét khen thudng td chirc dang khong theo dinh ky thuc hién theo néi
dung tai Dlem 19.1 Tlet d Huéng din 01 -HD/TW. Té ‘chue dang lam ban thanh
tich bao céo cp uy cép trén xét theo trinh tu tlr clp uy cap trén tryc tiép dén cip uy
ra quyét dinh khen thudng.

b) Viéc xét khen thudng dang vién khéng theo dinh ky thuc hién nhu no1
dung tai Diém 19.2, Tiét b Huéng din 01 HD/TW Dang v1en lam ban thanh tich
bao cdo chi bg xét theo trinh tur tir chi bd dén cép uy ra quyét dinh khen thudng.

IV. MOT SO VAN DPE LIEN QUAN DEN PANG VIEN
1. Dang vién xin mién cdng tic va sinh hoat dang

1.1- Bang vién xin giam, mién cong tdc va sinh hoat ding theo quy dinh tai
Diéu 7, Diéu I1é Dang

Thuc hién theo quy dinh tai Biém 7, Quy dinh 24-QB/TW, cu thé nhur sau:

a) Dang vién tudi cao, sire yeu khong thé tham gia sinh hoat dang duoc (cod
gidy xac nhan cua co 50y té ¢ tham quyén), tr lam don hoic tryc tiép bio céo
v6i chi bd xin gidm, mién céng téc va sinh hoat déang.

b) Chi b6 xét, ra nghi quyét cho dang vién duoc midn cdng tac va sinh hoat
dang (gh1 sb nghl quyét cua chi bd), chi uy hoac bi thu (phé bi thu) chi bé bao
cao cap uy cap trén truc tlep biét.

c) Khi dang vién muén tré lai cong téc va sinh hoat dang, tu 1am don hoic
true tiép béo cdo véi chi bd xét, quyét dinh.
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1.2- Dang vién xin mién céng tdc va sinh hogt ding khong vi Iy do tudi cao,
stkc yéu nhuw & diém 1 (1.1) néu trén

a) Puge van dung Diéu 7, Didu 18 Dang xét cho dang vién duge mién cong
tac va sinh hoat dang trong cic trudéng hop sau déy:

- Do phai di diéu tri bénh dai ngay hoic diéu trj bénh & xa noi cu tril.

- Dang vién ra nudc ngoai lam nhiém vu don lé, vi viéc riéng (du lich, chita
bénh, tham thén nhén...); dang vién di lao ddng don 1¢, & nhimg ving xa, khéng co
t6 chirc dang hozc diéu kién di lai khé khin, khéng thé tham gia sinh hoat dang.

- Di lam viée luu dong ¢ cac dia phuong, don vj trong nudc thol gian dudi 1
ndm, viéc lam khdng on dinh, hodc ¢ nhitng noi chua c6 t6 chirc dang, khong cé
diéu kién tré vé tham gia sinh hoat chi bd theo quy dinh.

- Pang vién 1a can b, céng chirc, vién chic nghi céng tic chd dén tudi nghi
hiru theo ché dé quy dinh ctia Nha nudce ¢6 nguyén vong duge mién sinh hoat déng
trong thoi gian nghi chd quyét dinh nghi huu.

- Déang vién nir trong thoi gian nghi sinh con theo quy dinh clia B luét Lao
déng co nguyén vong mién sinh hoat dang.

b) Pang vién phai lam don néu rd ly do va thdi gian xin mién cdng tac va sinh
hoat dang, bdo cdo chi bd.

c) Chi bd xét, ra nghj quyét d& nghi cip uy co s& xét, quyét dinh.

2. Phan cong cdng tic cho ddng vién

Thuc hién theo néi dung tai Piém 2.3 Hudng dan 01-HD/TW, cu thé nhu sau:

2.1- Yéu ciu

a) Bio dam dé mdi dang vién trong chi bo (ké ca dang vién sinh hoat dang

tam thoi) déu duoc phan cbéng nhiém vu cu thé, phi hop véi kha néng, diéu kién,
hoan canh va sitc khoé.

b) Viéc phén cong cong tac cho dang vién dugc tién hanh & chi bd hang nam
va dugc bd sung, diéu chinh theo yéu cdu nhiém vu cuia chi bd trong nam, két qua
thuc hién nhiém vu dugc phén cdng 14 co s& dé xem xét danh gia chit luong dang
vién hing nam.

2.2- Noi dung phin cong

Trén co s¢ thyc hién Diéu 18 Pang; chirc néng, nhiém vy cia chi bé va nhiém
vu dugc cip uy cip trén giao, chi b tién hanh phén céng cOng tac cho dang vién
nhu sau:

a) Péi véi dang vién dang cong tdc trong cdc co quan, don vi su nghiép, luc
luomg vil trang, doanh nghiép ...

- Thurc hién nhiém vu déng vién theo quy dinh tai Didu 2 Diéu 1& Bang.
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- Thue hién chire trach, nhiém vu chuyén mén do chinh quyén, co quan, don
Vi giao.

- Thuc hién chire trach, nhiém vu do td chire dang, doan thé phén cong.

- Thuc hién mt s6 nhiém vu cu thé vé x&y dung chi bd trong sach, vimng
manh, co quan, don vi va cac doan thé vitng manh.

- Thue hién nghia vu ¢6ng dan noi cu tri theo Quy dinh s6 213-QD/TW, ngay
02-01-2020 ctia Bo Chinh tri (Khoa XII).

b) Déi véi déing vién & xd, phuong, thi trdn

- Pang vién 1a céng chuc co sd:

Thuye hién cac ndi dung turong tur tai di€m (a) néu trén va mot s6 nhiém vu cia
dang vién khong phai la cdng chire co s néu dudi day.

- Pang vién khéng phai la céng chirc co sd:
+ Thuc hién nhiém vu ding vién theo quy dinh tai Piéu 2 Piéu 1& Dang,

+ Thue hién hodc tham gia thuc hién mét sb chuyén dé nhu: chuyén déi co
cdu cdy trong, vat nudi; 1am kinh té ho gia dinh; x4y dung thén, xom, té dan phé
sach dep van minh va x4y dung gia dinh vin hoa; phong chéng cac té nan xa hoi;
bao dam trat tu, an toan, doan két khu dan cu; gitp 4@ hod gia dinh x04 d6i giam
ngheo...

+ Theo dbi, gitp d& quén ching wu ti phin déu vao Dang; giup d& cac td
chirc quan chiing hoat ddng va tuyén truyén, gido duc doan vién, hdi vién phén
dau vao Pang.

- béi voi dang vién dugc mién cbng tac va sinh hoat dang thuce hién nhiém vu
dang vién theo quy dinh tai Piéu 2 Diéu 1& Pang phi hop véi diéu kién, hoan canh
va sirc khoé clia dang vién; gido duc gia dinh, con chéu chép hanh tét céc dudng
18i, chii truong ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude, cic quy dinh cia
dia phuong va x4y dung gia dinh vian hoa.

2.3- Phurong phdp tién hanh

a) Déi véi chi bé (ké ca chi b6 co s6)

- Hang nam (vao dip dau nam) chi uy (hodic bi thu chi bd) ra soat, diéu
chinh viéc phén cdng cdng tac trong nam cho timg dang vién, bao céo chi bé.

- Chi b4 thao luén, ra nghi quyét vé viéc phén céng cong tic cho timg dang vién;
phén cong chi uy vién theo ddi, kiém tra va bdo céo chi bd ket qua thuc hién cOng tac
cua dang vién, noi chira c6 chi uy thi dong chi bi thu chi bd thuc hién.

- Cén cr nhiém vy dugc phan cong, dang vién xdy dung ké hoach thuc hién
va bado c4o két qua thuce hién trong céc ky sinh hoat chi bd.
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- Cubi nam, dang vién tu kiém diém, danh gia két qua tht_gc hién nhiém vu dugc
phén cdng va tr danh gid chat lugng dang vién trude chi b§ d€ chi b xem xét, danh
gi4 chat lugng dang vién theo Hudng dén ciia Ban T6 chirc Trung uvong.

b) Dang wy co s¢

- Chi dao, hudmg dan, kiém tra céc chi bd truc thude td chire thue hién céc ndi
dung tai diém a néu trén.

- Chi dao céc 16 chirc chinh quyén, doan thé quén chimg trye thuge Kip théi
théng bao cho chi bd vé nhiém vy chuyén mén da glao cho can b, cong chire, vién
chitc va nhiém vu dugc doan thé quén ching phén céng cho doan vién, hdi vién 1a
dang vién cia chi bé.

- Hang nim té chic so két rit kinh nghiém va bdo céo két qua thuc hién viéc
phéan cong cdng téac cho déng vién 1én cap uy céap trén.

¢) Cac cdp uy cdp trén co so

Linh dao, chi dao, kiém tra céc cip uy trirc thude thuc hién viéc phan cong
cong téc cho dang, men‘h&hfl biéu duong, khen thudng t8 chirc dang thuc hién
t6t, nﬁgg nhé td ghire dang thud hién chura tét.

V. TAI/ LIEU, PHUONG TIEN THUC HIEN NGHIEP VU CONG
TAC BANG WN , i

1. Tai heu u(a,p.hu'(mg tl)ﬂ phuc vu nghiép vu cong tic dang vién gom.

- Phuong tién Mso dang vién (tu dung, cap, i hd so...) va tai liéu vé
dang vién; céc trang thiét bj k¥ thuat nhu: May vi tinh, may in, d4u kiém tra k¥
thuat thé dang vién, phuong tién phuc vu viéc lam thé dang vién, ting Huy hiéu
Dang, xdy dyng va quan ly co s& dir liéu dang vién tir huyén dén tinh.

- Hé théng sb sach phuc vu viée quan ly dang vién 1a: Cac sé phat thé ding
vién, giao nhdn thé dang vién, ting Huy hiéu Péng, giao nhan Huy hiéu Daéng,
danh sach déng vién, dang vién dy bi, dang vién tlr trin, dang vién ra khoi Pang,
giao nhén hé so dang vién, giéi thiéu sinh hoat dang, theo doi phleu bao chuyen
sinh hoat dang, theo d&i khen thudng, theo ddi gidi thiéu dang vién vé gilr méi lién
hé noi cu tra va sb ghi nghi quyét cua chi bd, cip uy.

- Ban T chirc Trung wong théng n}}at phat hanh va cdp phét cho cic tinh
uy va trong duong phéi thé dang vién; gidy gidi thiéu sinh hoat dang cac loai.

Cac tai liéu, trang thiét bj khac do Ban To chirc Trung uong quy dinh mau
ban t6 chirc clia cdp uy cé trach nhiém lap ké hoach, dv trd kinh phi dé& xuét voi
cap uy dat in tai liéu, mua sim.

- Ban t churc tinh uy va tuong dwong co trach nhiém quan ly chat ché cic tai
liéu va phurong tién néu trén theo ché d6 bao mat; sir dung ding muc dich; néu dé
mét mat, hu héng phai 1ap bién ban, klem dlem lam r6 nguyén nhén, quy dinh ro
trach nhiém, xir ly kip th&i va béo cdo vé Ban T churc Trung vong.
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2. T chirc thanh Iy cAc tai liéu khéng con gia tr sir dung

Tai liéu khong con gid trf sir dung gdm: Thé dang vién 1am héng (ké ca thé
dang vién khdng cé s0) va thé dang cla ding vién bj héng; gidy gidi thiéu sinh
hoat dang lam hong vé cudng gidy gidi thiéu sinh hoat dang.

Céc ban 5 chirc huyén uy va tuong duong quén Iy va té chire thanh Iy céc tai
liéu khéng con gia tri sUr dung; 1ap bién ban va bio céo ban t§ chuc tinh uy va
tuong duong. Ban t6 chirc tinh uy va twong duong téng hop bao cdo Ban Té chire
Trung wong vao cudi nim.

Hudng dan nay thay thé Hudmg 'dfmr 86 09-HD/BTCTW, ngay 05-6-2017 ciia
Ban T6 chirc Trung uong; duge pho bién dén chi bd va thire hién ke tr ngay ky.

Qua trinh thure hién néu cdn vudng mic, céc cap uy phan anh vé Ban T chirc
Trung uong xem xét, hudng dan.

Noi nhén: K/T TRUONG BAN
- Ban Bi thir (4 bao c4o),
- Céc tinh uy, thanh uy,

dang uy truc thuéc TW,
- Cac &/c Lanh dao Ban,

- Cac vy, don vi trong B
- Lw VP, Vu CSD, BV.

dang Ping Quang



PHU LUC 1

QUY PINH THOI GIAN DU BI VA TINH TUOI PANG
CUA DANG VIEN TAI CAC KY DAI HOI DANG

1- Diéu ¢ Pdang Céng san Péng Duong (thyc hién tir khi thanh 18p
Pang dén thang 11-1951) quy dinh thdi ky du bj cia dang vién nhu sau:

(Cong nhén: 2 thang, néng dan: 4 thang, tri thitc va thanh phan khac: 6
thang, nhimg ngudt phu trach cac dang phai khac: 12 thang.

2- Diéu I¢ Pang Lao djng Viér Nam khod II (thuc hién tir thang
12-1951 dén thang 8-1960) quy dinh thdi ky du bi cua dang vién nhu sau:

a) Tho thuyén, c¢b néng, bin ndng, dan nghéo & thanh thj: 6 thang.

b) Trung néng, tiéu tr san trf thirc va nhirng ngudi thude cac ting 16p
tiéu tu san khac: 1 nam.

¢) Thudc cée ting 16p xa héi khac: 2 nam.

+ Binh si cach mang tuy theo thanh phan giai cAp ma két nap. Nhimg
binh sT ¢4 tham gia quan déi trén 3 nim, néu thude thanh phan giai cp loai
b (tirc 14 trung. ndng, tiéu tu san tri thirc...) thi dwge hudng diéu kién loai a
(1a tho thuyén, ¢ néng, bin néng, din nghéo & thanh thi), néu thudc thanh
phan giai cdp loai ¢ thi duge huéng diéu kién loai b.

Nhirng binh si ¢ cong dac biét, khi dugce két nap vao Pang thi c6 thé
dugc rut ngin thoi ky du bi. Viée rit ngan thoi ky du bi nay s& do chi bd
quyét dinh va cdp trén chuén y.

+ Nhimg ngudi dbi nghé trén 3 nam thi tinh theo thanh phén giai cdp
mdi.

Khi hét thoi ky du bi thi xét chuyén thanh dang vién chinh thirc. Neu
thay chua du didu kién thi ¢o thé kéo dai thoi ky du b, nhiéu nhét 12 gip

d6i. Néu hét thoi gian dy ma xét van khong du diéu kién cOng nhan la dang
vién chinh thirc thi dua ra khoi Pang.

3- Piéu Ié Pang Lao déng Viét Nam khod I1I: (thuc hién tir théang
9-1960 dén 12-1976) quy dinh thoi ky du bi cia dang vién nhu sau:

Cdng nhén: 9 thang, céc thanh phén khac: 1 nam, thdi ky du bj tinh tor
ngay chi bj tuyén bd két nap vao Pang. Khi xét chuyén chinh thirc néu
chua du diéu kién c6 thé kéo dai thdi k¥ dur bi nhung khéng qué 1 nam, hét
thoi gian kéo dai néu khéng du diéu kién thi dua ra khoi Pang.
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(3_ ;nién Naxp, Diéu 18 Pang Nhin dén cach mang quy dinh; cdng
nhén, ¢6 nong, ban néng, din nghéo thanh thi phai qua 9 thang dur bi; trung
néng, hoc sinh, sinh vién, tri thirc tiéu tu san phai qua 1 nim du bj.

4- Diéy I¢ Dang Cong san Viét Nam (khod 1V, tir thdng 12-1976 dén
thang 2-1982 va khod V, tir thing 3-1982 dén thang 11-1986) quy dinh:

Thoi gian du bi 14 1 nim d6i véi cong nhan da truc tiép san xuét tir 5
ndm tré 1€n; can bg, nhan vién va chién si hoat déng chuyén nghi€p tir 5
ndm tré lén trong bd may ciia Pang, cia Nha nudce, cia cac doan thé cach
mang va trong cac luc luong vil trang nhén dan; 18 thang dbi vdi céc thanh
phén va nhirng trudng hop khac.

Het thoi ky dy bi néu xét thiy khong dit tur cach dé cong nhan 1 dang
vi€n chinh thirc thi x04 tén trong danh sach dang vién duy bi.

Thaoi ky du bi tinh tir ngdy chi b6 tuyén bd két nap vao bang.

Tudi déng cua dang vién tinh tir ngdy duge chi bd quyét dinh cong
nhén la dang vién chinh thirc.

5- Diéu 1¢ Dang Cong san Viét Nam (khod VI, VII, VIII, IX, X, tir
thang 12-1986 dén thdng 12-2010) quy dinh:

Ngudi duge két nap vio Pang phéi trai qua thdi ky du b muoi hai
thang, tinh tIr ngay chi b t5 chirc 1€ két nap. Trong thdi k¥ du bi chi bd
tiép tuc gido duc...; néu khong du tu cach dang vién thi dé nghj 1én cip uy
¢6 thdm quyén quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vién du bi.

Tudi déng ciia dang vién tinh tir ngay ghi trong quyét dinh cong nhan
dang vién chinh thirc.

6- Diéu I¢ Dang Cng san Viét Nam khod XI quy dinh:

Ngudi duge két nap vao Pang phai trdi qua thdi ky du bj mudi hai
thang, tinh tir ngay chi b t6 chirc 1€ két nap.

Tudi dang ctia dang vién da dugc cong nhén chinh thire tinh tir ngay
ghi trong quyeét dinh két nap.

7- Diém 4.5a, Quy dinh s6 29-OD/TW, ngay 25-7-2016 cia Ban Chdp
hanh Trung wong khda XII va Diém 4.5.1, Quy dinh s6 24-QD/TW, ngay
30-7-2021 cua Ban Chdp hanh Trung wong khéa XIIT quy dinh: Dang vién
dugce cong nhén chinh thir thi tudi dang cua dang vién duoc tinh tir ngay
cip 6 thim quyén ra quyét dinh két nap, trir thdsi gtan khong tham gia sinh
hoat dang.



PHU LUC 2

CAC MAU TAI LIEU VE CONG TAC PANG VIEN

TT Tén tai liu Ky hiéu
[ TAI LIEU TRONG HO SO KET NAP DPANG VIEN
) VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH THUC
1 | Gidy ching nhan hoc 16p nhan thirc vé Pang CN-NTVD
2 | Don xin vao Dang hld(aigfi—
3 | Ly lich ciia ngudi xin vao Dang %'
4 | Gidy gi¢i thiéu ngudi vao Dang I‘gﬁ;
5 | Nghj quyét gi¢i thidu doan vién wu th vio Dang Mau 4-
KNP
6 | Nghi quyét gioi thiéu doan vién cong doan vio Ding M&g\-
Téng hop y kién nhan xét cia cic doan thé chinh tri - xa hdi noi Miu 5.
7 | ngudn vao Dang sinh hoat va chi uy (ho#c chi bg) noi cu tri d6i véi KISD
ngudi vao Dang
. Lo oak s A 5 on \ s M':‘iu 6-
8 | Nghi quyét dé nghi ket nap dang vién cua chi b KND
o |Béocao vé viéc thim dinh nghj quyét dé nghj két nap dang vién (ca | Mbéu 7-
dang uy bd phéan) KND
. L, A <1, £ 2 < a ) x - 1 Méu 8-
10 | Nghi quyé€t dé nghi két nap dang vién (cua dang uy co s&) KND
A, a0 J N fa » A 2 e 1A A M?iu 9-
11 | Quyét dinh két nap dang vién (cia cip uy ¢é tham quyén) KND
12 | Quyét dinh két nap lai ngudi vao Pang (cia cép uy c6 thdm quyén) M&%A_
13 | Quyét dinh két nap dang vién (cia dang uy co s& duoc uy quyén) Mé‘;q%B‘
14 | Gidy chimg nhén hoc Iép dang vién méi CN-DVM
15 Ban tu kiém diém cia dang vién du bi (dé nghi céng nhin ding vién | Mau 10-
chinh thirc) KND




TT Tén tai li¢u Ky hiéu
16 Ban nhin xét dang vién dy bi (cia dang vién dugc phin cong | My 11-
giip do) KND
17 | Tong hop ¥ kién nhan xét cia cic dodn thé chinh tri - x& hoi noi | Miu 12-
dang vién dy bj sinh hoat va chi uy noi cur tra d6i véi dang vién du bi KND
. PR - o as - . \ . - Miu 13-
18 | Nghi quyét dé nghi céng nhin dang vién chinh thirc (cvia chi bo) KND
19 Béo céo vé viéc thim dinh nghi quyét cia chi bo dé nghi céng nhan | M3iu 14-
dang vién chinh thirc (cia ding uy bd phan) KND
Nghj quyét dé nghi cong nhén ding vién chinh thuc (ctia ddng uy co | Mau 15-
20 17,
s&) KND
21 Quyét dinh cdng nhin ding vién chinh thirc (coa cdp uy c6 thAim | Miu 16-
quyén) KND
2 Quyét dinh céng nh4n déng vién chinh thirc ciia dang uy co s& dugc | Mau 16A-
uy quyén KND
Gidy chimg nhén ngudi vao Dang dang trong théi gian duge 8 chire | Méu 17-
23 . he i) 1.4 ROV .
dang gilp d&, xem xét két nap ciia cap uy co s¢ KND
24 Céng vin cia cip Gy co s gi01 thiéu ngudi vao Dang da dugc chi{ Mau 17A-
b0, dang uy co s& lam thi tuc dé nghi két nap Dang KND
95 Cong van cua cap iy ¢6 thdm guyén gioi thi¢u ngudi véo Pang 43 | Miu 17B-
dugc cap uy co sd lam thi tuc dé nghij két nap dang KND
26 | COng van gidi thiéu nguoi vao Pang da duge clp uy c6 thim quyén | Miu 17C-
ra quyét dinh két nap Dang KND
Cong vin gidi thi¢u ngudi vao Dang d3 duee cép uy cé thim quyén z
L oa £ X . P v as . | Mau17D-
27 |ra quyet dinh két nap vao Pang nhung chuyén ra ngoai dang bd KND
huyén (va twong duong)
28 | Sb déng vién du bi (cta chi uy co s& trd 1én sir dung) Mau 18-
KND
29 Gidy gii thi€u (cua dang uy, chi uy co s&) cir dang vién hodc cidpuy | MAiu 19-
vién di thim tra ly lich ctia ngudi xin vao Pang KNP
30 | Cong vin ¢é nghj thim tra Iy lich cia ngudl xin vao Dang M&%O-
L, a Y S 3 LA 4z . . Miu 21-
31 | Quyét dinh cia cap uy c6 thim quyén xo04 tén dang vién du bi

XTbvV
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32 | Quyét dinh x04 tén dang vién dy bi ctia dang uy co s& dugc uy quyén M;(L,II.ZDI{? ”
33 Céng van chi dao viéc 1am lai, thuc hién ding cac quy dinh vé thdm | Miu 1A-
quyén, thi tuc xem xét, quyét dinh két nap dang vién HKN
34 Quyét dinh c6ng nhén ding vién sau khi khic phuc, thyc hién ding | MAiu 1B-
quy dinh vé thAm quyén, thi tuc két nap dang vién HKN
35 Cong vin chi dao vi€c lam lai, thuc hién dung cac quy dinh vé thim | Méu 2A-
quyén, thu tuc ¢dng nhén dang vién chinh thirc HKN
36 Quyét dinh cong nhén déng vién chinh thirc sau khi khic phuc, thye | M3u 2B-
hién ding quy dinh vé thdm quyén, thu tuc HKN
37 Quyét dinh hity quyét dinh két nap déng vién sai quy dinh, khong | Miu 3A-
ding tiéu chuan, diéu kién HKN
38 Quyét dinh hay quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh, khéng | M4u 3B-
dang tiéu chuén, di€u kién HKN
39 Quyét dinh hiy quyét dinh cong nhén dang vién chinh thic sai quy Mau 4-
dinh, khéng dting tiéu chuén, diéu kién HKN
L.ogr Iy h . ‘a M?lu 1-
40 | Quyét dinh khoéi phuc quyén cia dang vién KPDV
41 | Quyét dinh néi lai sinh hoat dang cua dang vién Mau 1-NSH
IL. | PHAT THE DANG VIEN
1 | Thé ding vién
2 | Danh sach d& nghj phat thé dang vién cta cdp uy co s& va chi bd Mau 1-TBV
3 | Danh sach phat thé déng vién ctia huyén uj va twong duong M,ar‘;){f“
4 Da.nhﬂ sach dé nghi cép lai thé ddng vién bj mat cia cdp uy co s¢ va Miu 2-TDV
chi bd
5 Danh sich cép lai thé dang vién bj mit clia huyén uy va twong | Méu 2A-
duong ™V
6 D‘anh'sa::h dé nghi d6i lai thé dang vién bi hong cia cép uy co s& Miu 3-TDV
va chi bd
- | Danh sach dbi lai thé dang vién bi hong cia huyén uy va tuong | Mbu 3A-
duong ™DV
8 lelyé,t dinl:lnphé..t ﬂ,’lé dang vién (hodc cap lai thé bj mat hodc ddi lai Miu 4-TDV
thé dang vién bi hdng)
9 | Quyét dinh phat thé cho c4 nhan dang vién Miu 5-TDV
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10 | Quyét dinh cép lai thé dang vién bi mét cho c4 nhan dang vién Méu 6-TBV
11 | Quyét dinh ddi lai thé dang vién bi héng cho ca nhin dang vién Mau 7-ThV
12 | S5 phét thé dang vién Miu 8-TDV
13 | S6 giao nhan thé dang vién M&u 9-TDV

III. | QUAN LY HO SO PANG VIEN

- " Mau 1-
1 | Ly lich dang vién HSPV
-k y .a M§u 2-
2 | Phiéu dang vién HSDV
A4 R A . - Méu 3-
3 | Phiéu bo sung hd so dang vién HSDV
e . a n ~ , . Mﬁu 4-
4 | Phiéu bdo dang vién dugc cdng nhan chinh thirc HSPV
.2 . i c s Mau 5-
5 | Phiéu b4o dang vién ra khoi Pang HSPV
AL o a3 M3u 6-
6 | Phiéu bio dang vién tir trén HSDV
2 . . " Miu 7-
7 | S6 danh sach dang vién HSDV
Z as . P M3u 8-
8 | SO dang vién ra khoi Dang HSDV
2 g AL e oA Méu 9-
9 | S6 dang vién tir tran HSDV
2 Y , o Méu 10-
10 | S6 giao nhan ho so dang vién HSDV
11 | Sé cho muon tai liéu trong hd so dang vién dé nghién ciru Mau 11-
¥ i HSPbV
N U Mau 12-
12 | Muc luc tai liéu trong ho so dang vién HSBV
IV. | GIOI THIEU SINH HOAT DANG
1 | Gidy giéi thiéu sinh hoat dang chinh thuc (loai 10 8) Méu 1-SHDP
2 | Gidy gidi thiéu sinh hoat déang tam théi (loai 8 6) Mau 2-SHP
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3 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngoai nudc (loai 2 8) Mau 3-SHD
4 | Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nuéc Mg‘ﬁ;‘“‘
5 | Phiéu cong tac tam thoi ngoai nudc Mg%B-
¢ | Béo céo danh sich dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc ra Mau 3C-
ngoai nudc SHD
;| Béo céo danh sich dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi ra Mau 3D-
ngoai nudc SHD
8 Giéy gidi thiéu sinh hoat dang ndi bo (loai 5 6) Méiu 4-SHD
9 Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién dbi vé&i chi bé truc M3u 5-SHD
thu$c DU co s chia tach hoéc sap nhép trong pham vi dang b co sé )
Quyét dinh chuyén giao tb chirc va dang vién déi vdi chi bd truc
10 { thugc DU co s& chia tach hodc sdp nhdp ngoai pham vi dang by | Mau 6-SHD
CO s@
Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién déi véi td chire co N
11 |sé& dang chia tach hodc sap nhdp trong pham vi dang bd huyén va | Mau 7-SHD
tuong duong
Quyét dinh chuyén giao té chirc va dang vién dbi véi td chire co x
y 4 o, o .. ) N . .| Mau7A-
12 | s& déng chia tach hodc sdp nhip ngoai pham vi déng by huvén va SHD
tuong duong
Quyét dinh chuyén giao 18 chirc va déng vién dbi véi dang bd huyén |
13 | va tuong duong chia tach hodc sap nhép trong pham vi dang bd truc | Mau 8-SHD
thude Trung wong
Quyét dinh chuyén giao té chirc va dang vién 8bi véi dang b huyén x
. Y . o . . « Mau 8A-
14 | va tuong duong chia tach hodc sép nhip ngoai pham vi dang b truc SHD
thudc Trung uvong
Quyét dinh tiép nhan té chirc va dang vién ddi véi dang bd huyén va M3y 8B
15 | tuong duong chia tich hodc sdp nhidp ngoai pham vi déng bd truc SHD
thudc Trung wong
Bién ban giao nhin sb danh sach dang vién va hé so dang vién cta td %
16 chirc dang chia tach ho#c sap nhap Mau 9-SHD
17 Bién ban giao nhén s danh sach dang vién va hé so dang vién ciia td | Mau 9A-
chirc dang chia tach ho#c sap nhép do ban t6 chuc lép SHD
18 Maiu 10-

Sb gidi thiéu sinh hoat dang

SHP
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o aa . i . . . Miu 11-
19 | Phiéu bao dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc SHD
N . T i iy Méu 12-
20 | Cong vin gidi thiéu dang vién do yéu ciu phai chuyén sinh hoat ti€p SHD
V. | XOA TEN DANG VIEN VA DANG VIEN XIN RA KHOI PANG
| Quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vién (theo Didu 8 Didu 16 Miu 1-
Pang) XTbv
2 Quyét dinh cia huyén uy (quén 1y, thanh Uy, thj uy) cho dang vién Miu 2-
ra khéi Dang CRKD
3 | Quyét dinh ctia cp uy ¢6 thdm quyén cho dang vién ra khéi Dang l\gl{]égﬁ
A, . 2 e Miu 4-
4 | Gifly x4c nhan tudi Pang XNTD
V1. | TANG HUY HIEU PANG
I sz?\u Huy hiéu dang 90, 85, 80, 75, 70, 65, 60, 55, 50, 45, 40, 30 ndm
tudi dang
2 | Gidy chimg nhan ting Huy hiéu Dang Mau 1-
T i HHD
3 | Quyét dinh ting Huy hiéu Dang (chung) Mau 2-
HHD
L s . n . Lo s o 32 ‘n Méu 3-
4 | Quyét dinh ting Huy hiéu Dang d6i vai ¢4 nhin dang vién HHD
L. ar L . . a Y Y PO ” . ‘a M§.U3A-
5 | Quyét dinh cap lai Huy hiéu Dang bj mat doi véi ca nhén dang vién HHD
6 | Quyét dinh truy ting Huy hiéu Dang i véi c4 nhan dang vién MEE%B_
. . in ad . U Mau 4-
7 | Danh sach dang vién dé nghi ting Huy hiéu Dang
HHD
8 | Danh sach ding vién dé nghj cép lai Huy hiéu Dang Mau A
9 | Danh séch dang vién dé nghi truy tang Huy hiéu Dang M}?I‘}’{;B‘
10 | S4 tang Huy hiéu Dang Mau 5-

HHD
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11 | To khai d& nghi ting Huy hiéu Ding I‘g{‘“f
12 | Té khai d& nghi truy ting Huy hiéu Dang Mau 6A-

HHD

VIL. | KHEN THUONG TO CHUC PANG VA PANG VIEN

1 | Maucod Miu 1-KT
2 | Bing khen Mbéu 2-KT
3 | Gidy khen Mau 3-KT
4 | Sé theo doi khen thudng Miu 4-KT
5 | Quyét dinh céng nhan td chirc co s ding trong sach, vimg manh Miu 5-KT
6 Q}lyet dinh cbéng nhén chi bd tryc thude dang uy co sd trong sach, Miu 6-KT
ving manh
* Ghi chu:

1. Sir dung cac mau tai liéu

- Céc loai miu do Ban T chic Trung vong phat hanh theo Hudng dén sb 09-
HD/BTCTW, ngdy 05-6-2017, néu chua sir dung hét thi duoc sir dung dén hét ngay
30-6-2022.

- Trong qua trinh sir dung thy c6 mau nio chua hop 1y thi ban 16 chue tinh uy
va tuong duong phan anh vé Ban T4 chirc Trung uong nghién clru bd sung, sua
d6i; trong thoi gian ché vin ban bo sung ciia Ban T chirc Trung wong, cac tb chirc
dang khéng duoc tu v stra d6i méu tai liéu da quy dinh.

2. Cdc thanh phin thé thirc vin ban (tiéu dé, s6 va ky hiéu vin ban, thé
thire dé ky, chirc vy ngudi ky...) trong cac biéu mau thyuc hién theo hudng dan
cua Van phong Trung vong Dang.




10

PHU LUC 3
CAC LOAI BIEU MAU

I- KET NAP DANG VIEN
VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH THU'C

1. Gidy chirng nhén hgc 16p nhin thire vé Dang (nén hoa vin)!
1.1. Méu (CN-NTVD) ding cho Trung tim chinh tri cip huyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Sb........ JCN Pje lip — Twr do — Hanh phiic

* -

GIAY CHUNG NHAN

Chimg nhan déng chi: ...........ocoevveen..., Sinhngdy .../ ..../.......
NOT SINN L e e
Chiocvu ..o,
PBonvi oo
Lacamtinh Bang cha chi b0 ...,

................................................................................................

Da hoan thanh chuong trinh béi dudng Iy ludn chinh tri danh cho déi teong két
nap Dang theo quy dinh ciia Trung vong

Té chirc tir ngay ....... thdng .... nim... dén ngay ....... thang ....ndm ......
Két qua hoc tap dat loai ......
ey NEAY ... thang ... ndm ...

GIAM DOC
(ho tén, chit ky, déng ddu)

a) Sir dung: Do trung tdm chinh trj huyén, quan, thi xd, thanh phd thuée
tinh cAp, déng chi gidm ddc trung tdm ky va déng déu cia trung tam.

b) Cach ghi:

- Sinh ngdy: Ghi ding ngay, thang, nim sinh d4 ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hogic phudng, quén, thanh phd.

- La cam tinh Déang cia chi b6: Ghi rd tén chi bg, dang uy b phén, dang uy
co sd, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén trung tim chinh tri t6 chitc 16p bdi dudng nhan thirc v& Dang.

! Theo Hudmg ddn cia Ban Tuyén gido Trung wong vé thuc hién chuong trinh béi
dudng Iy ludn chinh tri danh cho hoc vién 16p déi tuong két nap Déng.
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_1.2. Miu (CN-NTVD) ding khi cap up cé thim quyén két ngp ding
vién to chikc I6p boi dwdng nhin thirc vé Pang’

PANG BO ... DPANG CONG SAN VIET NAM
*

GIAY CHUNG NHAN

[T s o PO

Ponvi ...

.........................................................................................................................

D hodn thanh chicong trinh boi dudng Iy ludn chinh tri danh cho doi tuong két
nap Dang theo quy dinh cua Trung wong

Té chire tirngay ....... thang .... nim... dén ngdy ....... thang ....nam ......
Keét qua hoc tép dat loai ......
L hgay ... thang ... ndm ... ...

T/M BAN THUONG VU
(ho tén, chit ky, déng dau)

a) Sir dung:

- Méu nay dung cho cép uy co thdm quyén két nap dang vién t6 chuc lop
béi dudng nhén thic vé Bang (theo quy dinh tai Piém 3.1, Budng din s6 01-
HD/TW ngay 28-9-2021 cia Ban Bi thu), déng chi thay mit ban thudong vu
cap uy ky va déng dau cia cép uy.

b) Cach ghi:

- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, nam sinh d& ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x&, huyén, tinh hoédc phudng, quén, thanh phé.

- La cam tinh Pang cta chi b§: Ghi rd tén chi by, dang uy bd phén, ddng uy
co s, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cdp Uy c6 tham quyén két nap dang vién td chirc Iép bdi
dudng nhén thic vé Pang.

? Noi khdng c6 trung tam chinh tri thi do cdp iy c6 tham quyén két nap déng vién cdp.
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2. Pon xin vao Pang (Miu 1-KND)
DANG CONG SAN VIET NAM

PON XIN VAO PANG

4

TO1 At ey SINMGAY. thang.......nam. ...

Noisinh:. o

QUE QUAN. e
Dantoc:... TN gidO ..

Trinh 48 hQe VAN
NOT CU I e

Nghé nghiép. ...

Don vi cOng tac: .o

Chire vu chinh quyén, doan thé: ...
Vao Doan thanh nién Céng san H6 Chi Minh ngdy......thang...... nam....tai. ...
Puoc xét 1a cam tinh Dang ngay ... thang . .nim....taichibé . .

Qua nghién ciru piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam; duoc sy gido duc, bdi dudmng
cua chi b, cha t6 chirc Poan, Céng doan (néu cd) t61 da nhan thirc duoc:

T6i nguyén trung thanh véi ly tudng va muyc tiéu cach mang cia Dang, phin du
hoan thanh t6t nhi¢ém vu dugc giao, ximg déng 1a dang vién cta Dang Céng san
Viét Nam.

ey NZAY......... théng...nam20..... .

NGUOI1 LAM DON
(Ky, ghi v6 ho va tén)

? Noi khéng c6 chi up thi ghi chi bg.
! Ghi noi thudng tri, hodc noi tam it
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3. Ly lich ciia ngudi xin vao Pang (Mau 2-KND)

. ] Miu 2-KND
DANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH

CUA NGUOI XIN VAO PANG

Hovaténdangdung @ .
Ho vaténkhaisinh ¢
Qué quan e .

SE 1y Lich: e

a) Kich thudc: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy tring dinh lugng 200g / 1 m?.

¢) Rudt: gidy tring dinh lugng 80g /1 m?.

d) N6i dung gdm 32 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1: So luge ly lich;

- Trang 2-8: Lich st ban than va nhimg cng viée, chuce vu da qua;

- Trang 9: Dic diém lich sir;

- Trang 10: Nhimg 16p dao tao, bdi dudng da qua va di nudc ngoai;

- Trang 11: Khen thudng va ky luét;

- Trang 12-24: Hoan canh gia dinh;

- Trang 25: Ty nhén xét; cam doan va ky tén;

- Trang 26-31: Nhin xét cia cép uy, td chiic dang noi dén tham tra 1y lich
cua ngudi vao Péang.

- Trang 32: Nhan xét ciia chi uy hoic clia chi bé va chimg nhén cta cip uy
U s0.
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4. Giy gi6i thigu ngudi vio Pang (Miu 3-KND)
DANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIOI THIEU

nguoi vao Pang

Kinh giri: Chi DO,

Tai la:.. ey SN GAY. théng.. . NAM._.__
Vio Dang ngay thangném, chinh thirc ngay..... thang ... nim
Chic wvu trong DPang:.......cevsiny, . CHI¢ vu chinh
quyén.....

Qué quan

Pang sinh hoat tai ChJ bo

Ngay ... thang..._....ném ............... duorc Ch1 bo phan cong glao duc glup dor quan
ching ... phan dAu vao Pang; nay xin bao cdo véi Chi b

nhimg vén de chu yeu vé ngucn phin d4u vao DPang nhu sau:

- Ve ly lich: ‘
Nhing déc diém chinhean lwu y: o

- Nhlrng lru, khuyet diém chmh
(vé chap hanh chi triong, dieong 161, chinh sédch ciia Dang, phdp ludt cia Nha nude;
phdm chdt chinh tri, dao dirc 16i song, ndng lyc cong tdc, quan hé qudn ching)

Déi chiéu véi tiéu chudn va dleu kién két nap dang vién, t6i gidi thiéu voi
Chi bd xem xét, dé nghi két nap quan chiing,.....cr . V@0 DAnNg.

T6i xin chiu tréch nhiém truéc Déang vé su gidi thidu cia minh.
L AgaAy ... thang ............ nam 20...

DANG VIEN G101 THIEU
(ky, ghi ré ho va tén)



15

5. Nghi quyét gi&i thiéu doan vién wu ti vao Pang (Mu 4-KND)
POAN T.N.C.S HO CHi MINH

S6 -NQ/MDTN
NGH] QUYET

gi¢i thiéu doan vién wu ti vao Pang

- Can cir diém 1, Didu 4, Chuong I Diéu 1& Pang Cong san Viét Nam vé
quyén han ctia ban chép hanh doan co s& gidi thi€u doan vién vu ti vao Pang.

- Xét nghj quyét ctia Chi doan....

- Ban Chép hanh Poan TNCS Ho Ch1 Mmh SN i 1¢) o
ngay... thang NEAM.......oo nhén thﬁy:

Boan vién:. - . ¢0 nhitng wu,

khuyet diém chlnh (Ve chap hanh chu truong, ducmg lo: chmh sach cua Bang, phdp lug
cua Nha nudc; pham chét chinh tri, dao dirc 16i séng, nang luc céng tdc, quan hé quadn
chung) ...

Péi chJeu véi tiéu chudn va diéu kién két nap dang vién, chung t6i gid1
thiéu va dé nghl Chi b, Dang uy xem xét, két nap doan

vién.. . . vao Dang, vai sy tan thanh cua........d/c (dat.... ..%)
sO V&l tong $0 uy vién Ban chip hanh; sé khéng tén thanh ............ d/c, vori ly
Q0 e e

Chiing t6i xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhimg noi dung giéi thiéu néi
trén va sé tiép tuc gido duc bdi dudng GOAn VIEN.......ct s
trd thanh dang vién chinh thuc cia Pang.

(ky, déng ddu, ghi 3 ho va tén)

5 Thé thirc véin ban theo Hudng dan cia Trung wong Doan TNCSHCM vé thé thirc vin
ban cua Boan TNCSHCM.

8 Noi khéng c6 chi uy thi ghi chi b.
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6. Nghi quyét gi¢i thidu doan vién cong doan vao Pang (Miu 4A-KND)

BAN CHAP HANH CONG DOAN’ CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
DPéc ldp — Ty do ~ Hanh phuc

NGHI QUYET

gioi thifu doin vién cong doan vio Pang

- Can ctr diém 1, Diéu 4, Chuong I Piéu Ié Pang Cong san Viét Nam vé
quyén han cta ban chip hanh cOng doan co s& gidi thiéu doan vién cdng doan
vao Dang.

- Xét Nghi quyét clia Céng doan ..

- Ban Chép hanh Céng doan ... hop ngdy ... thing ...
nam ... nhan thay
Doan vién:. . . ¢6 nhimg wu, khuyét

diém chinh (Vé chap hanh chu truong du'ong 101 chmh sach cua Dang phdp lugt ciia Nha

nuec; pham chdl chinh i, dao dic 16i séng, ndng lwc cong tdc, quan hé qudn
ching)...

- péi chiéu véi | tidu chuén va dleu kJen Két nap dang vién, chung 167 g1or]
thieu va dé nghl Chi b, Bang uy xem xét, két nap doan
vién. e, VO Dang, voi sy tén thanh cta.....ddng chi
(dat %) so v6i tong sb uy vien Ban Chép hanh; sb khong tan
thanh dong chi, véi ly do...

Chung 16i xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhung noi dung gici thiéu noi
trén va sé tlep tuc gido duc bdi dudng doan vién...
tr¢ thanh dang vién chinh thirc cta Pang.

(ky, dong déu, ghi r6 ho va tén)

7 Thé thiec van bén theo quy dinh cia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé thé thirc va
kP thudt trinh bdy vdn bdn cia 16 chiec ¢6ng doan.

¥ Noi khéng c6 chi uy thi ghi chi be.
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7. Tong hop y kién nhin xét cla cic doan thé chinh tri - xa hoi noi
ngu'o1 vao Dang sinh hoat va chi uy (hoac chi b§) noi cir tri a6i voi ngudi
vao Ding (Miu 5-KNB)

DANG BO DANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO....oooo . ngay... thing.. ném.

TONG HQP Y KIEN NHAN XET
ciia céc doan thé chinh trj - xi hdi noi ngudi vao Ping sinh hoat
va chi uy (hodc chi bd) noi cur trizt 36i voi nguwdi vao Pang

Can o y kién nhén xét cua dai dién céc doan thé chinh trj - x4 héi noi
ngum Vao Dang smh hoat va chi uy noi cu tri déi voi ngudi vao Péng

Tén céac doan thé chmh tri - x4 hdi noi nguoi vao Dang sinh hoat:

oy tONE 86 Ot dong ch1
Tén chi uy noi cu tru:.. B SO )1 1-A ) VA

Chi vy (hodc chi bo noi chua ¢o chi uy) tong hop cac y kién nhan xét d6
nhur sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé chdp hanh chi truong, dudng 16i, chinh sdch ciia Dang, phdp ludt cua Nha nuoc;

phdm chdt chinh tri, dao dic 16i song, ndng luc cong tic, quan hé qudn

) dong chi dai dién cac doan thé chinh tri - x4 hdi noi sinh hoat tén thanh

két nap quén chung ..vao Pang la.. . déng chi,
trong tong s6.. dong ch1 duoc h01 y klen (dat.... %) So khéng tan
thanh dong ch1 (chlem %) véi ly do .................................. e

So dong Chl trong ch1 uy noi cu tru tan tha.nh ket nap quan chung
................................................................................ vaio Pang la........ dong chi, trong tong
§0.o dong chi duge hoéi y klen (dat ................. %). S6 khéng tin
thanh .._.....‘.dong chi (chlem.,..,, %) véi ly O

T/M CHI BQ
Bi THU
(hoic PHO Bi THU)

(ky, ghi ré ho va tén)
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8. Nghi quyét dé nghj két nap ddng vién cia chi b (Miu 6-KND)
DANGBO...oe DANG CONG SAN VIET NAM
oy NGAY e FAANG ... . RO

NGHI QUYET

dé nghij két nap dang vién

Cén cir Didu 4, Diéu 16 Pang Cong san Viét Nam;
Nedy....thang.. .nam _, Chibd...o .. d& hop d& xét,
dé nghj két napquanching ... yig Pang. ‘

Téng s6 dang vién cia Chi b:......dang vién, trong d6 chinh thirc:.. . ddng chi,
du bj:.........ddng chi.

C6 mit: ....déng vién, trong d6 chinh thitc:....déng chi, dy bi:...._déng chi.
Ving mat.......dng vién, trong d6 chinh thirc:...... ddng chi, du bi:......ddng chi.
Ly do ving mét:. ... . .

Chii tri hoi nghi: Péngehi . ... Chievu. ... ..

Thu ky héi nghi: Péng chi...... ..

Sau khi nghe bédo cdo va thao luin, Chi bd théng nhét két luan v& quin
ching....coe.... 0T SEW

Nhirng wu, khuyét diém chinh:
(Vé lich sir chinh w1, chinh tri hién nay; chap hanh chii triegmg, dudng 165, chinh sdch cua Dang,
phdp ludt cua Nha nuce, pham char chinh i, dao durc 16i séng, ndng lec céng tdc, quan hé qudn

Doi chiéu véi Quy dinh cia Diéu 1é Dang vé tiéu chuan va diéu kién két nap
ding vién, s6 déng vién chinh thitc tin thanh viéc két nap quan ching
e VB0 DANG 1A, dOng chi (dat......%) so véi tong sb dang
vién chinh thic. S6 dang vién chinh thic khong tan thanh 1a.._ddng chi
(e %) VO LY O e

Chi bd dé nghi Pang uy xét két nepquanching ... . vio
Dang Cdng san Viét Nam.

Noi nhan: T/M CHI UY?®
Crvena (hoge PHO BI THU)
(ky, ghi rd ho va tén)

® Noi chua cé chi tiy thi thay bang “T/M CHI BO”
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9. Bio cdo cita dang uy bd phin thim dinh nghj quyét dé nghj két nap
ding vién cita chi bd (Mau 7-KND)

DANG BO...oov DANG CONG SAN VIET NAM
" NEAY........... thang. .. ..ndm.... . .

~ BAOCAO
vé viée thim dinh nghj quyét dé nghj két nap dang vién

Cin cit Diéu 4, Diéu 1é Dfmg Cong sén Viét Nam;

Ngay.....thang......nam.... Dang uy bd phan ...da hop

dé tham dinh nghi quyét ctia chi bd .. de nghi

ket nap quan chung o o ..vao Dang

Tong sO uy vién Ban Chap hanh dong ch1 Co mit:...............dong chi.

Ving mit:. ..dbng chi.

Ly do vang mat .

Chu tri héi nghi: Dong ch1 ISUPUUNRIL @ 01§ (0 1 |

Thu ky héi nghi: Pdng Chl

Sau khi xem xét Nghl quyet $0... -NQ/CB ngay .thang....nam..... cla

Chi bd.... . vé viée dé nghl két nap quan chung
..vao Dang, Dang uy thong nhat két luan nhu sau:

- Ch1 bo da thuc hlen dung (hoic chua ding) thdm quyén, ding (hoic chua

dung, hodc con thxeu) thd tuc quy dinh.

Déi chidu véi Quy dinh cia Diéu 16 Dé.ng vé tiéu chuin va diéu kién két nap
dang vién, Bang uy bo phan ..bao cdo vai Bang uy co
s J xet (hoac k.hong) két nap quén ching
.vao Dang v6i sy tan thanh cua. . ddng chi
(datu. %) so voi tong s6 cdp uy vién; sé khong tan thanh .................. dong chi
(chiérn.............o.. D) VOU LY Ot

Pé nghj Péng uy co sé:
- Xét két nap quin ching vao Pang. Chi bo phai lam lai (hoic khéng) tha
- (Hoac khdng) xét két nap quén ching vao Dang.

Noi nhén: T/M PANG UY BQ PHAN
-Dénguy........ Bl THU

(Iijc bao céo); (ky, ghi ré ho va tén)
- Luu.
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10. Nghj quyét dé nghi két nap déng vién cia ding uy co sé (MAu 8-KND)

PANG BC) PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY... SO /- 7 R thang. .....nam. ...
Sé - NQ/BU

_ NGHI QUYET
dé nghij két nap dang vién

Cin ctr Didu 4, Biéu 1e Dang Céng san Viét Nam;

Ngay.....thang . ., Ban Chéip hanh Dang bg....

dd hop de xét, de ngh1 ket nap quin chung ..Vao Dang
Téng sb uy vién Ban chép hanh .. dong Chl cO mat:. dong chi, vang
mit:. .ddng chi.

Ly do véng MEL

Cha tri hdi nghi: DOng chi.....oooooooeo CHIC VUL
Thu ky hdi nghi: Pong chi... .

Sau khi xem xét Nghj quyet $6... -NQ/CB ngay ..thdng .. nam. ... cua Chi
bo... ) vy Ba0 cdo 6. ~~BC/DU ngay... thang ..cla
Bang uy bo phan . -(néu co) ve viéc dé ngh1 két nap quan ching

vao Dang, Dang uy thong nhat ket luan vé quén ching ... RIS o101} & -1 K
Vé ly lich:.. et

Nhirng wu, khuyét diém chinh:
(Ve lich sir chinh trf, chinh tri hién nay; pham chér chinh tri; dao duec, 16 song quan hé
quan ching) ... .

Péi chiéu vai Quy dinh ciia Diéu 18 Diéng vé tiéu chuin va diéu kién két nap
de’mg vién, Pang uy di xé va bidu quyét két nap quin ching
..vao Pang, két qua nhu sau:
- Dong y ket nap vio Pang... déng chi (dat...%) so vai téng s6 cip uy vién.
- Khéng dbng v két nap vao Dang dong chi (chlem %) véily do....

- pé ngh1 Ban Thucmg \ e . Xem xet quyet dmh
két nap quén ching,..... ..o . vao Dang

Noi nhin: T/M PANG UY
- Ban Thudng vu................. Bi THU

(4 béo cao); b, dong déu, ghi ré ho va tén
- Luu Van phong dang uy. (ky, € & ' 4
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11. Quyét dinh két nap dang vién cua cap uy ¢6 thAm quyen, nén hoa
vin (Miu 9-KND)

DANG BO .................................................... PANG CONG SAN VIET NAM
O , NEAY...... thang....ndm..... .

QUYET PINH
ket nap dang vién

- Can cit Diéu 4, Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam;

- Xét don xin vao Pang cta quén ching.............

- Xét Nghi quyét sb......... - NQ/CB ngay......théng.. nim.. . cia
Chi by Nghi quyét 86, - NQDU
ngay ... thang......nd3m........... €08 DANG UV, VE ViEC
d& nghi két nap quén chung . vao Bang

BAN THUONG VU QUYET DINH

Piéu 1: Két NAP QUAN ChUNG.....ooe
Sinhngay...... thang....ndm......
Qué quan:..

vao Pang Cong san Vlet Narn va pha1 trai qua thm gian du b1 12 thang
tinh tlr ngay chi bo 4 chirc 18 két nap.

Piéu 2: Chi bj.. s CRIU. trdch Mhiém & chire
1€ két nap dong ch1 ....................................................... R vao Péng theo dung thu
tuc da quy dinh.

Piéu 3: Ban Té chuc, Vin phong Huyen uy, Dang uy..
N .» Chi bo

.va dong chl cd ten tai Dleu 1 chlu trach
nhlem th1 hanh Quyet dmh nay
— T/M BAN THUO'NG \44)
Noi nhan: B THU
- Nhur diéu 3.
- L hé so dang vién, (hodc PHO B THU)
Chi bb té chirc 12 két tep (ky, déng déu, ghi ré ho va tén)
Ngay.....thang. ...
T/M CHI BO
BI THU

(ky, ghi ré ho va tén)
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12. Quyét dijnh két nap lai ding vién cia cdp uy cé thAm quyén, nén
hoa vin (Miu 9A-KND)

DANG BO..... DPANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY e e , REay......thdng......nam
sé QB/HU
QUYET PINH

két nap lai ngwoi vio Pang

- Can cir Diéu 4 Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam, diém 3.5 Quy dinh sb
24-QD/TW, ngay 30-7-2021 cia Ban Chap hanh Trung wong khoa X1II;

- Xét don xin két nap lai vao Péang clia quén ching....

- Xét Nghi quyét sb......... - NQ/CB ngay... thang s €U

Chi bg.... Nghl quyet s0.... = NQ/DU
ngay.... thang ..Nam... . cua Da.ng uy .........‘.vé viéce
deé nghi ket nap lai quan chung ..vao Dang

- Can ctr Céng van s9........-CV/TU ngay.... thang .nam.. .. cla

Ban Thuong vu Tinh uy dong ¥ ket nap lai quan chung noéi tren vao Dang

BAN THUONG VU QUYET PINH
Pidu 1: Két nap 1ai QUAN CHUNE ..o
Sinh ngay ... ...thang....... Nam.............
Qué quan:..

vao Dang Cong san Vlet Nam va pha1 trai qua thm gian du b1 12 thang
tinh tir ngay chi bé té chirc 1€ két nap lai vao Pang,

Didu 2: Chi BO GO0 trach nhiém td chire 18 két nap lai
dong chi ... ... ... vao Dang theo ding thu tuc di
quy dinh.

Pidu 3: Ban T6 chirc, Van phong Huyén uy, Pang uy ...

. , Chibd... . .va dong chi co
tén ta1 Dleu 1 chlu trach nhlem th1 hanh Quyet dmh nay
. T/M BAN THUONG VU

Nﬁungzgé Bl

- 1 ; - r r

- Luu hd so dang vién. i Q]Oac li,)HO B_I ,:FHU‘) R

Chi bd td churc 18 két nap lai (ky, dong daw, ghi r3 ho va tén)
Ngay.......thang....nam
T/M CHI BQ
BI THU

(ky, ghi ré ho va tén)
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13. Quyét dinh két nap dang vién ciéa ding uy co sé dwgc uy quyén,
nén hoa vin (M4u 9B-KND)

DANG BOQ.....cooo e DANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY ... iy NGAY....... . thdng. . . ndm

QUYET PINH
két nap dang vién

- Cin ctt Piéu 4, Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;
- Cin ctt Quyét dinh sb..... -QP/... ngay... théng....
cua... ..uy quyén cho Pang uy dugc quyet dmh

két nap va kha1 tru dang vién;
- Xét don xin vao Déng ciia quén ching ...

- Xét Nghi quyét sb.......... - NQ/CB ngay .............. thang ............. nam........... Cia
Chi bg... .vé viéc d& nghj két nap quin

chung . vao Dang
BAN CHAP HANH QUYET PINH

Piéu 1: Két nap qu?m chung... s
Sinh ngay . thang ........... nam ...
(Qué quén:.. : ) .
vao Pang Cong san Vlet Nam va pha1 trai qua thm gian du bi 12 thang
tinh tir ngay chi b t chirc 18 két nap vao Pang.

Pieu 2: Chibj.. . CHiU trach nhidm t6 chire
1€ két nap dong ch1 ...................................................................................... vao Dang theo ding
thu tuc d3 quy dinh.

Piéu 3: Van phong DPang uy, Chi bs... ..va ddng chi ¢¢
tén tai Didu 1 chiu trach nh;em th1 hanh Quyet dmh nay.

o T/M PANG UY
Noi phén: BI THU
- Ban Thuong Ve (ky, dong déu, ghi rd ho va tén)

. (de béo céo)
- Nhu dleu 3
- Luu hé so dang vién.
Chi b td chirc 1& két nap
Ngay....... thang ... nam..._ .
T/M CHI BO
Bi THU
(ky, ghi rd ho va ténj
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14. Giy chirng nhén boc l&p dang vién méi (nén hoa van)

14.1. Miu (CN-PVM) ciia Trung tém chinh tri cdp huyén

TT BOI DUGNG CHINH TR] CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN.. Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sé........ /CN
%k
GIAY CHUNG NHAN
Chimg nhén dong chi: ............ccveveen..., Sinhngay .../ ... .......
NOT ST o e
ChIc VU v
Ponvi ..o
Ladang viéndyubictachibd .............ccevvnvininns

Dd hoan thanh chwong trinh béi dudmg Iy lugn chinh tri damh cho dang vién méi
theo quy dinh cua Trung wong

T6 chire trngay ....... thdng .... ndm... dén ngdy ....... thng ....ndm ......
Két qua hoc tap dat loai ......
........... , gay ....... thdng .... ndm ... ...
GIAM POC
(ho tén, chir ky, déng dau)

a) Sir dung:

- Do trung tdm chinh trj huyén, guan, thi x4, thanh phé thudce tinh cép, déng
chi gidm doc trung tdm ky va déng dau cua trung tim.

b) Cdch viét:

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thang, nim sinh di ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x&, huyén, tinh hodc phuong, quén, thanh phf).

- La dang vién du bi cua chi bd: Ghi ro tén chi by, dang uy bo phéan, dang
uy co sd, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén trung tam chinh tri t& chirc 16p bdi dudng dang vién moi.
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14.2. Miu (CN-BVM) ding cho cip uy 16 chirc 16p béi duwdng ding
vién mdi

DANG BO ... PANG CONG SAN VIET NAM
S6 ... /CN *

GIAY CHUNG NHAN
Chimg nhan ddng chi: ........cccooeeeeeeienn, Sinhngay .../ ..... foveein.
NOT SN Lo
Chicvu ..o
Ponvi ..o

La déng vién dy bi cia chi b3 ........ovrverererrrinnennn.
Da hoan thanh chuong trinh boi dudng ly ludn chinh tri danh cho dang vién moi
theo quy dinh cua Trung wong

Do.oviiniiiiins
T chirc tirngay ....... thang .... nam... dén ngay ....... thang .... ndm ......
Két qua hoc tap dat loai ......
........... , ngay .......thang ....nam ......
T/M BAN THUGNG VU

(ho tén, chit ky, dong ddu)

a} Sir dung:

- MAu nay dung cho cp uy c6 thim quyén ket nap dang vién td chic 16p
bdi dudng dang vién mdi (theo quy dinh tai Diém 4.1, Huéng dén sé 01-
HD/TW, ngay 28-9-2021 cua Ban Bi thu), déng chi thay mit ban thudng vu
chp uy ky va déng déu cia cap uy.

b) Cdch ghi:

- Sinh ngay: Ghi ding ngéy, thang, nim sinh d4 ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hoac phuong, quan, thanh phd.

- La dang vién du bi cta chi bd: Ghi rd tén chi bg, dang uy bd phén, dang
uy co s¢, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cép uy cé thAm quyén két nap dang vién td chirc 16p bdi
dudng dang vién mai.
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15. Ban ty kiém diém cita ding vién dw bj (MAu 10-KND)
DANG CONG SAN VIET NAM

BAN TU KIEM DIEM

ciia dang vién dy bij

Kinh guri: Chiuy........
Panguy. ...

TOA ey SIND NEAY.........thANG,.... NAM
QUE QUL e e
Noi cu tra:

+ No1 thudng tra: .

+ Noi tam tri:.

Dugc két nap (hoac ket nap Iai) vao Bang ngay... thang ........... m......., tal Chi
bo .

Co quan, don vi cOng tac: ..
Dang sinh hoat tai Chi bé:..

Cén cir tiéu chuan dang vién, qua trmh tu ducmg, ren Iuyen phan dau thuc
hién nhiém vu dang vién, t8i tir kiém diém nhu sau:

Uudifm: o

Khuydt diém:......___ T

Bién phdp khic phyc khuyét diém: T

Téi tir nhén thay co di diéu kién tro thanh dang vién chinh thtc. D8 nghl Chi
bo xét, bao cdo cap uy cap trén quyét dinh cdng nhén t6i 1a dang vién chinh thire.

T61 xin hira lu6n phan déu thyuc hién tét nhiém vu dang vién, ximg dang la
dang vién tét cia Pang.

- Ngay.....thang.. ... ndm
NGUOI TU KIEM PIEM
(ky, ghird ho va tén)



27

16. Ban nhin xét dang vién dy bj ciia ding vién dugce phin cong gilp
do (Miu 11-KND) . .
DANG CONG SAN VIET NAM

BAN NHAN XET

dang vién dv bj

Kinh giri: ChiUY.oooo

Té1 la:.. etmmiinisrensnrny, SN NZAY.........thANEG..___NAM

Pang smh hoat tai Chj bo..........

Ngay thang._.........,nam.. duoc Chl bo phan cong giup do dang vién du
bi:.. . dugc két nap (hoic két nap lai) vao Pang
ngay thang ............ nam.... . phan dau tré thanh dang vién chinh thitc; nay xin
bdo cédo Ch1 b nhimg vén d& chii yéu cia dang vién du bi nhu sau:

U0 N0 o

Khuyét diém va nhimg vin dé cin luu T

Déi chiéu véi tiéu chuln dang vién va két qua phan déu rén ]uyen cla dang
vién du bi, t6i d& nghi Chi bo xét, dé nghi ¢éng nhén déng chi...
trd thanh dang vién chinh thirc.

T6i xin chju trach nhiém treéc Pang vé 101 nhan xét ciia minh.
, ngay.......thdng. .. S 2/ —

BANG VIEN DUUC PHAN CONG GIUP PO
(ky, ghi ré ho va tén)
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17. Tong hop ¥ kién nhin xét cia cac doan thé chinh tri - x3 héi noi
déng vién dy bj sinh hoat va chi uy noi cw tri d6i véi dang vién du bi (MAu
12-KND)

PANGBO.. . PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO. ..o , NgAY......thang .. .ndm.._ ...
TONG HOQP Y KIEN NHAN XET

clia cac doan thé chinh tri - xa h01 noi didng vién du bj sinh hoat va chi uy
noi cr tria doi véi dang vién dw bj

Can ctr y kién nhan xét cia dai dién céc doan thé chinh tr] - x4 hdi noi dang
vién du bj sinh hoat v chi uy noi cu tri déi véi déng vién du bi..

duoc két nap (hodc két nap lai) vio Dang ngdy..... théng...... ném
Tén doan thé chinh tr - x4 hdi noi dang vién dy bi sinh hoat: . ... .
. A 10N 56 €O df)ng chi.
Ten Ch_l uy noi cu tru ..................... et 3 €O .. ddng chi.

Chi uy (ho#ic chi b noi chura c6 chi 1iy) téng hop cacy klen nhan xét d6
nhu sau:
thng wru, khuvet diém chinh:

(Vé pham chat chinh tri; dao dire, 16i sdng; ndng luc cong téc; quan hé quan ching;
thiee hién nhiém vu dang vién).. .

S6 dong chi dai dién céc doan thé chinh tri - x4 hi noi sinh hoat tén thanh
d& nghi chi b xét cong nhén dang vién dy bj... e trO thanh déng vién
chinh thue la .. ..dbng chi, trong tdng sb.. . déng chi duge hoi y
kién (dat.........,..,....%). So khong tan thanh ... dong ch1 (chlem ...................... %) VoI ly do

S6 dbng chi trong chi uy noi cu {rt tén thanh d& nghi chi b@ xét céng nhén
dang vién du bi... . tr¢ thanh dang vién chinh thirc 1. ..déng chi,
trong téng sb.. dong chi dugc hoi y kién (dat %) So khong tan
thanh... .. dong ch1 (chlem %) Vol ly do

T/M CHI UY'
BI THU
(hoac PHO Bi THU)
(ky, ghi r6 ho, tén)

10 Noi chira c6 chi iy thi thay bang “T/M CHI BO”
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18. Nghi quyét d& nghi cong nhin dang vién chinh thirc cia chi bd
(Miu 13-KND)

DANG BO.. PANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO.... ey NGAY._.. HGNG...... . HAM.......

sé - NQ/CB
NGH] QUYET

dé nghi cong nhian dang vién chinh thirc

Cin ctr Pidu 5 Biéu 1 Pang C6ng san Viét Nam;

Ngay....thang. . nim...... , Chibg.... .

da hop dé xét, de ngh1 cdng nhan dang vién du b1 SR ducc
két nap (hodc két nap lai) vao Dang ngay. . thang......,.... am.. tm thanh dang
vién chinh thirc.

Tbng sb de‘mg vién ctia Chi bo: ...........dang vién, trong d6 chinh thi........ddng
chi, du bi..........déng chi.

Co6 miit:.. dang vién, trong d6 chinh thire.......... déng chi, du bi....... déng chi.

Ving mat ...d&ng vién, trong d6 chinh thirc.... déng chi, dir bi.......déng chi.

Ly do vang mat
Chau tri héi nghi: Dong ch1 Chuc A

Thu ky hdi nghj: Péng ch1 )

Sau khi nghe bdo cao va thao Iuan Ch1 bo thong nhat ket lugn vé dang vién du
bi... e s e THUE SN

Nhu’ng ru, khuyet diém chinh:
(Vé pham chdt chinh tri; dao dirc, 16i séng; nding liec céng tdc; quan hé qudn ching;
thuee hién nhiém vu dang vién)...

Déi chidu véi Quy dinh cia Didu lé Dang vé tiéu chudn dang vién, s6 dang

vién chinh thirc tdn thanh céng nhéan dédng vién du bi.ooeee tréy

thanh dang vién chinh thic.... ... déng chi (dat..... %) so véi tdng sb dang

vién chinh thirc. Sé dang vién chinh thic khong tan thénh.. ... dong chi

(chlem %) voi ly do...
Chi b6 bao cdo va dé nth Dang uy... .. Xét,

cdng nhén dang vién du bi.. tror thanh dang vién

chinh thirc ctia Pang Céng san Vlet Nam

Noi nhén: T/M CHI BQ

-Panguy........ Bi THU

(€ bao cdo); (hoic PHO Bi THU)

- Luru chi B9. (3, ghi r3 ho 1én)
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19. Bao cao ctia ddng uy b phén tllém dinh nghj quyét ciia chi bo dé
nghi cong nhin dang vién chinh thirc (Mau 14-KND)

DANG BO....ooocoooce PANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY.oo ey NEAY....... 1HANG.... . NAM

. So -BC/DU

BAO CAO

vé viéc thAim dinh nghi quyét dé nghij céng nhin ding vién chinh thirc

Can cir Piéu 5, Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam;
Ngay..... théng.... ., Pang uy bd phan SOOI o - o 143 o

dé thim dinh nghl quyet cta chi bd .. et . 0€ NG
cOng nhén dang vién chinh thirc.

Téng sb uy vién Ban chap hanh...........ddng chi. C6 mit:..........ddng
chi. Vang mat:.. ....déng ch1

Ly do ving mat:.

Chu tri héi nghi: Dong ch1 comammmssanes CATC VL
Thu ky héi nghi: Déng ch1

Sau khi xem xét Nghi quyét s‘é ............. -NQ/CB ngay......thang .....ndm ... cua
Chi b V€ viéc d€ nghi cong nhdn dang vién du bi
. duge két nap (hodc két nap lai) vao bang ngay .

thang ... , ro thanh dang vién chinh thirc, Pang uy théng nhit két ]uan
nhu sau:

- Chi b da thuc hién dung thim quyén thi tyc quy dinh.

- Péi chiéu véi Quy dinh cua Diéu 18 Dang vé tiéu chuin dang vién, chung
t6i thay dang vién du b . .6 du (hodc khong du) tiéu chuén
dugc xét cong nhéan da.ng vién chmh Lhuc vai su tan thanh coa........ ddng chi

(dat....%) so véi téng sé uy vién. Sé khéng tan thanh. déng chi
(chiém.... %) véi ly do ..

Dang ujz bd phén bao cao Bang uy
co s6.. xet cong nhan (hodc khéng cong
nhén) dang vién du b1 tror thanh dang vién chmh thirc.

Noi nhan: T/M DANG UY
-Danguy.. ... BI THU

(d€ bao céo); Ky, ghi vd ho va tén
- Lwu VP Déng ty. k. & ' /



31

20. Nghj quyét dé nghj cong nhén dang vién chinh thirc ciia dang uy co
s& (Miu 15-KND)

S6 -NQ/BU
NGHI QUYET

dé nghi c6ng nhan ding vién chinh thirc

Kinh giri: Ban Thuong vu...

Ngay. ... thang .. ., Ban Chap hanh Dang bs...
da hop dé xét, de nghl cong nhan dang vién du bi.... . dugce
két nap (hoic két nap lai) vao Pang ngay.. .thang............ trcr thanh dang
vién chinh thirc.

Tong sé uy vién Ban chap hanh...............déng chi. C6mit...........ddng chi.
Ving mit:.. ...d6ng chi.

Ly do vang mit:. e e e
Chu tri hi nghi: Bong ch1 RURTIUTION ©F o1 | (o2 "4 | E R
Thu ky héi nghi: Déng Chl

Sau khi xem xét Nghi quyet §6....... -NQ/CB ngay.....thang ..nam __._cia Chi
16 J— , Béo cdo sb...... -BC/DU ngdy.....thédng . nim .. cla Dang uy
bd phéan (néu oo) vé viée dé nghl cong nhén dang vién chinh thirc,
Pang uy théng nhét két lun vé dang vién dy bj .. ASRRRISRRIIG ¢ 111 &-+:1) B

Nhirng wu, khuyet diém chinh:

(Vé pham chdt chinh tri; dao dirc, 16i séng; ndng lwc cong tde, quan hé quan ching;
thuc hién nhiém vu ddng vién)....

Bm chieu VOl Quy dmh cua Dleu le Da.ng vé tiéu chuan dang vién, Dang uy

nhan thdy dang vién du bi.. e XUNE - déng duge xét
cong nhdn dang vién chinh thuc vai su tan tha.nh cia.......doéng chi (dat......%)
so voi tong sé cAp uy vién. Sé khong tan thanh . dong ch1 (chiém........ %) voi
ly do...
Dang uy..

dé nghi Ban Thuong vu.. xet quyet dlnh cong
nhan dang vién du b1 tro thanh dang vién chinh thuc
cua Pang Céng san Viét Nam.
Noi nhén: T/M DANG UY
- Ban Thudng vu......... BI THU

(d¢ bdo cao); (ky, déng ddu, ghi ¥é ho va tén)

- Luu VP Bang uy.
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21. Quyét dinh cong nhin ding vién chinh thirc ciia cAp dy ¢6 thdm
quyén, nén hoa vin (Miu 16-KND)

DANG BO PANG CONG SAN VIET NAM
ey NGAY.......tHANG.....EM
86 -QDi...
QUYET PINH

cong nhén ding vién chinh thirc

- Cin cit Diéu 5, Piéu 1& Pang Coéng san Viét Nam;

- Xét Nghi quyét $b.........- NQ/CB ngay......thing.....nam......... cia Chi
DOy NgHL qUYEt  80.....-NQ/BDU  ngay...
thang. ... nam........ cla PANG UY. . VE VIEC € nigh]
cdng nhan dang vién chinh thire.

- Xét qua trinh phan d4u, rén luyén ciia ddng chi. ...

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Cong nhan ddng chi...
Sinh ngay...... thang

Qué quéan:.. : .
Két nap (hoac ket nap lal) vao Bang Cong sén Vlet Nam ngay..

thang...nim...., dugc cong nhin la dang vién chinh thie ké tir
ngay....thang....nam......

Piéu 2: Ban T4 chite, Vin phong Huyén uy, Dang uy. ...
. , Chibd... .va dong chl
cd ten ta1 Dleu l ch1u trach nhlem thl hanh Quyet dmh nay

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu didu 2; Bi THU
- Luru ho so dang vién. (hodc PHO BI THU)

(ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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22, Quyet dinh cong nhén ding vién chinh thirc ciia dang uy co s&
duwgc uy quyén, nén hoa vin (Miu 16A-KND)

DANG BO.. oo PANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY . cevsrniy NGAY.coe THANG..........NAM
S6 -QDP/DU
QUYET PINH

cong nhin dang vién chinh thire

- Cin cit Diéu 5, Didu 1€ DBang Cong san Viét Nam;
-Cénctr Quyét dinh sé........ -QD.......ngay......théng __ ndm.......

cla..... -.uy quyén cho Pang uy dugc
quyét dmh ket nap va kha1 tru' dang vién;

- Xét Nghj quyét so «..m NQ/CB ngay ... thang. .. ..cua Chi
B vé viée de nghj cdng nhan dang vién chmh thuc

- Xét qua trinh phén d4u, rén luyén cia AONE Chooe

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Piéu 1: Cong nhan 4ong hi oo
Sinh ngay...... thang ... .nam......
QUE QUATLL . e e e

Két nap vao Pang Cong san Viét Nam ngdy.....thang .. ném ., duge
cdng nhén la dang vién chinh thirc ké tir ngay. . .thang.....

Piéu 2: Vin phong Dang uy, Chi bg... .va dong chi cé tén
tai Diéu 1 chju trach nhiém th1 hanh Quyet dmh nay

Noi nhan: T/M PANG UY

- Ban Thuong vu...... o {,31 THT{ L
(d& béo céo); (ky, dong dau, ghi rd ho va tén)

- Nhu diéu 2;

- Luu hé so dang vién.
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23. Giay chirng nhin nglrm vao Dang dang trong thoi gian dwge 0
chitc dang giip d5, xem xét két nap ctia cip uy co sé (Mau 17-KND)

DANGBO. .o PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY)...ooomn . ngdy.. thdng.. . nim

Sé6 - CV/BU(CU)
Vv chimg nhdn nguoi vao Dang dang trong
théi gian duoc 16 chirc déng xem xét két nap

Pang uy (Chiuy) cos®.
Chimg nhAR @O0 ST oo
Sinh ngay.......thang . nim . .. .

Quéquan:. ...

Pang duge Pang uy (hodc Chi bd) ching t6i gitip d&, xem xét két nap
vao Péang Coéng san Viét Nam, dé nghi cac ddng chi giao cho chi bd tiép tuc
phin céng dang vién chinh thie theo dbi, giup d& déng chi

.. phén dau vao Péang.

T/M PANG UY (CHI UY)
Noi nhan: Bl THU
- Nhur trén; (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
- Luu VP dang uy, (chi uy).
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24, Cong vin ciia cip uy co s& gidi thiéu ngudi vio Dang da dugc chi
bé, dang uy co sé 1am thi tuc d¢ nghi két nap Pang (Mau 17A-KND)

DANGBO o PANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY (CHIUY). .. ... . ngay......thang.....ndm.... ...

S6 -CVl...
Vv ngudi vao Ddng da duoc chi b, dang
uy co 50 lam thu tuc dé nghi kér nap Ddng

PaANg UY (Chl UY) CO SOt
Sinh ngdy.......thang . ndm........

QUE QUANI. .t e

Pa dugc Chibd oo .13 Night quyét
s0..... -NQ/CB ngay..... thang..... ndm.......; Béo cdo sb........ -BC/HU
ngay.... thang... . nam ... cia Pang uy bo phan (éu €)oo
e V8 QUQOC DENZ UY CO S et
ra Nghi quyét s.. .. -NQ/PU ngay.... thang ... nim........ & nghi két nap vao
Dang (hé so dé nghi két nap dang vién giri kém theo).

Dé nghi cac déng chi chi dao cip uy dang truc thugc phan cong dang vién
chinh thic theo ddi, giup d& va xem xét dé két nap ddng chi
.. Va0 Dang COng san Viét Nam.

T/M PANG UY (CHI UY)
Noi nhan: BI THU
- Nhu trén ; Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén
- Luu VP dang uy. ® 8 8 4
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25 Cong viin ciia cAp uy c6 thim quyen gidi thiéu ngu’m vao Dang da
dwge clp uy co sé lam tha tuc dé nghj két nap Pang (Mau 17B-KNP)

PANGBO.. o DANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY oo ey NV AHONG o ...

S6 -CVHU
Vv ngugi vao Dang da dugce cdp uy
co 56 lam thi tuc dé nghj két nap Dang

Ban Thuong vu huyén uy (va trong QUONG).......ooo e
Gidi thidu ddng chi.ooooee

bi dugc Bang uy (Ch1 uy) CO SO e .ra Nghl
quyét s6 ... -NQ/DU ngay...... than dng...nam..... dé ngh1 két nap vao Bang

Dé nghi cac déng chi chi dao cép uy truc thude phan cong dang vién chinh thirc
theo ddi, gitip d& va xem xét d& quyét dinh két nap dbng chi
vio Pang Coéng san Viét Nam (hé so d& nghi két nap ding cua dong
chi...cooncn. @01 k€ém theo cOng vin nay).

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU
- Nhr tl’él’l; (hOé,C PHO B]r: THLI)
- Laru VP dang uy. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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26 Cong van gi6i thi¢u ngudi vao Dang da dwrge clp uy cé tham quyén
ra quyét dinh két nap vao Pang (Miu 17C-KND)!!

DANGBO.. PANG CONG SAN VIET NAM

HUYENUY oo s MY IRANG . ...

S6 -CVl/..
Vv nguoi vao Dang da duoc cap uy
c6 thdm quyén ra quyér dinh kér nap vao Ddng

Ban Thudng vu huyén uy (va tuong dUong). ...
GG thiBU BONE CHT e e
Sinh ngay.... . thang .. nam..........

QUE QUAN. e e

D3 duoc Ban Thudng vu huyén uy (va tuong duong)...e
ra Quyét dinh s6........... -QD/... ngay.......thang. ... nim...... két nap vao Péang;
nhng chi bd chua td chuc 18 két nap do chuyén cong tac hoic hoc tdp hoidc nm
cu tri (kém theo hd so xét két nap Pang).

Dé nghi cac dbng chi chi dao chi bd noi chuyén dén 6 chirc 1€ két nap déng chi

.. vao Pang Cdng san Viét Nam.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: Bi THU
- Nhu trén; ' (hoic PHO Bi THU)
- Lwru VP, Ban T6 chire. (Ky, ddng ddu, ghi ré ho va tén)

! Mdu nay ding dé gici thiéu nguoi vao Pang da duge cdp uy ¢ tham quyén ra quyét
dinh két nap nhung chuyen dén dom vi cong tdc, hoc 1dp hodc noi cu tri mdi thuge pham vi
lanh dao ctia cdp uy c6 thdm quyén (trong mot ding b huyén va tuong duong).
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27 Cong van gi¢i thiéu ngwoi vao Pang da duge cap uy ¢6 thim quyén
ra quyet dinh két ‘nap vao Pang nhung chuyen ra ngoai ding bj huyén (va
tuong dwong) (Miu 17D-KNDP)*2

DANGBO..o DANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY oo oy NGAY o TNANG. ... M
Sé -CVI/..

Vv gidi thiéu nguoi vao Ding a"a duge cdp uy
c6 thém quyén ra quyér dinh két nap vao Dang

Kinh gwri: Ban Thubng vu.......oooooo

Ban Thudng vu huyén uy (va twong dwong).......coooeo
Gidi thiéu d0ng chi.. oo
Sinh ngay..... thang _ nim..... .

QUE QUANS... e

bé duge Ban Thuong vu huyén uy (va twong dwong)....o oo

ra Quyét dinh sé..... -QD/... ngay. .. théng.._.nam. ... két nap vao Dang;
nhung chi bé chua t4 chirc 18 két nap do chuyén cong tac hodc hoc tdp hodc noi
cu tra (kém theo hd so két nap Pang).

Pé nghi cac ddng chi chi dao chi bd noi chuyén dén t4 chirc 18 két nap dong chi

.. vao Dang Cong san Viét Nam.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: Bi THU
- Nhu trén; (hoic PHO BI THU)

- Lru VP, Ban Tb chue. (Ky, dong ddu, ghi ¥3 ho va tén)

12 Méu nay ding dé 8ii thigu nguoi vao Ddng da dugc cdp uy ¢ thdm quyén ra quyét
dinh két nap nhung chuyen dén don vi cdng tac, hoc rap hodc noi cie trit moi ngodi pham vi
lanh dao cua cdp uy 6 thém quyén (ding b huyén va tuong dwong) trong thoi han 30 ngay
lam vige, ké tir ngay ngudi duge vao Dang cd quyét dinh chuyén di.



28. S6 dang vién dv bj
28.1. Miu s6 (Mau 18-KND):
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86 N Nam S§LL Ngiy S5 KET AP DANG Ngay két
T BOQ VA TEN Nir d%gg sinh quybt Negiy Cip: u§ ra ;@p Ghi chi
vien R ky quyet dinh ang
dinh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

28.2. Hudng din sir dung bio qudn:

a) Sir dung, bdo quan:

+ S6 dang vién dy bi do clp uy co s& va cép uy cp trén truc tiép cla td

chitc co s& dang lap dé ném sé luong dang vién du bj cia dang bo.

+ Danh sach dang vién du bj do déng chi bi thu, phé bi thu, uy vién thuong
vu phu trach td chirc hodc cén bd td chire duoc cap uy giao trach nhiém quén 1y, s
dung, bao quan; khi thay déi cén bd quén Iy phai cé bién ban giao nhan chit ché.

b) Khi ghi can chii y mot sé diém:

+Cot 1

+Cot2
+Cot 4
+Co6t9

: Ghi s thir tir theo s6 luong dang vién dy bi cua dang bo (kéca &
dang bd khac chuyén dén) theo trinh tu thoi gian.

: Ghi ho va tén déng vién nhu da viét trong 1y lich dang vién.

: Ghi theo sd 1y lich cia dang vién.

: Ghi ngay chi bd t6 chire 18 két nap dang vién.

+ Cot 10: Ghi céc trudng hop nhu: két nap lai, bi xoé tén khéi danh séch
déng vién dy bi, hodc bj tir tran va ngdy dugc cdng nhan ding

vién chinh thirc.

P&i véi dang vién du bi di duogc cép uy c6 thim quyén quyét dinh cong
nhin dang vién chinh thirc thi ghi ngdy thang nim chinh thic ciia déng vién
bing muc dé trong cgt ghi chu dé phan biét v&i dang vién dy bi, khéng gach bo
dang vién dé trong sb theo ddi.
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29. Gidy gi6i thigu cir ding vién hodc cAp uy vién di thim tra Iy lich
ciia nguoi xin vao Ping (Mau 19-KND)

DANGBO. oo PANG CONG SAN VIET NAM
P NNINY /) <C2 s RO /1711~ 1 Y; {72 S

S8 -GT/...

GIAY GIGI THIEU
(C6 gid tri dén ngay......théng... .nim.....)

Kinh giri: Dang uy (hodc chi uy) €0 88

Déng uy (hofic chi UY) €O SO .o

Gi6i thi¢u ddng ehi..oooeooo YA

Dén lay y kien nhan xét clia cac dong chi vé 1y lich cia ngudi xin vao Péang
U

N&i dung cén dugc cc ddng chi thdm dinh, dé nhén xét vao ly lich cua
nguoi xin vao Pang nhu sau:

Mong céc ddng chi quan tam gitp 4a.

Noi nhén: T/M PANG UY (CHI UY)
- Nhu trén; BI THU
- Lwu VP Dang uy (Chi ty). (KY, dong ddu, ghi rd ho va tén)
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30. Cong vin dé nghj thim tra Iy lich céa nguwdi vao Pang (Miu 20-
KND)

DANG CONG SAN VIET NAM
. NEAy.....thang ... .ndm.......

DANGBO. oo

S& -CV/...

CONG VAN PE NGHI THAM TRA

ly lich ciia ngudi xin vao Dang

bé ¢6 co s& xem xét, két nap vao DPang doi véi quan ching

................................................................................... Sinh ngdy. ... thang. _nam.. . ...
Qué quan

Dang lam viéc tai:...

Pé nghi cac ddng chi thim dinh, ghi nhén xét vé ly lich cuia ngudi xin vao
Dang vao muc “Nhén xét cia cip uy, td chirc dang ” trong ly lich cua nguai
xin vao Dang (gui kém cong van) theo nhing ndi dung sau:

Cac ddng chi xac nhén, ky tén, déng déu vao ly lich va gii lai theo dia

Noi nhén:
- Nhur trén;
- Luu VP Bang uy (Chi ty).

T/M PANG UY (CHI UY)
BI THU
(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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31. Quyét dinh cia cap uy ¢6 thAm quyen xo04 tén dang vién trong danh
sach ding vién du bi (Miu 21-XTDV)

DANG BO.... DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY. . iy NGAY....... tHANG. .. .NAM
S QD/HU
QUYET PINH

x04 tén trong danh sach dang vién duw bj

- Cin cr Biéu 5, biéu 1€ Pang Cong sin Viét Nam;

- Xét Nghl quyét sb.......- NQ/CB ngay.... thang ~hdm........ caa Chi
B0 ., Nghi quyét sb.. —NQ/DU ngay
thang....... ném cia Dang uy . V€ Viéc de

nghi xo4 tén dang vién trong danh sach dang vién du' b1,

- Xét khuyét diém cua dang vién dw bl 4 VI
PHEAIT V&t e

BAN THUONG VU QUYET DINH

Pidu 1: Xo4a tén dang vien....oooee.

Sinh ngay....... thang...,.........ném,,.,,..._....,, két nap (hodc két nap lai} vao Dang
ngay.....thang.. . na
Qué quan: .

trong danh sach dang vién du bi.

Piéu 2: Ban Tb chuc, Vin phong Huyénuy, Panguy... ...

: , Chibg... .va ngucn
cd tén tal Dleu 1 ch1u trach nhiém th1 hanh Quyet dmh nay

. T/M BAN THUONG \"%4 4]
Noi nhén: Bi
- Nhu dieu 2; IHU
- Luu hd so dang vién. (hodc PHO Bi THU)

(Ky, déng dau, ghi 5 ho va tén)
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32. Quyét dinh xo4 ten dang vién trong danh sach dang vién dy bj cia
ding uy co sé dwge Gy quyén (Mau 21A-XTDV)

DANG BQ... PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY...

sé QD/DU

- hgay....thang. .. .ndm.....

QUYET PINH
x04 tén trong danh sach dang vién du bi

- Can ctr Diéu 5, Diéu 1¢ Pang Céng sén Viét Nam;

- Cin o Quyét dinh sb....... - QD/HU ngay ... thang ... ndm ...
COB.o 1y QUYEN cho Déng uy duoc quyét dinh két
nap va khai trr dang vién;

- Xét Nghj quyét s6..........- NQ/CB ngay.....théng...na&m....... cua Chi
BO. e vé viéc d& nghi xo4 tén dang vién trong danh sich
dang vién du bi;

- Xét khuyét diém cta dang vién dubi..

8 VI PRBIN V&2 s e

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Piéu 1: Xoa tén dang VIeN.... ..o
Sinh ngéy.‘..,..“..,.théng.._.......,. nam........., két nap (hoic két nap lai) vao Pang
ngay....thdng. .. na
Qué quén:..
trong danh sach dang vién du bi.

Piéu 2: Van phong Dang uy (néu ¢d), Chi bé... : .. Va ngudoi co
tén tai Diéu ] chiju trdch nhiém thi hanh Quyet dlnh nay

Noi nhén: T/M DANG UY
- Nhu diéu 2; BI THU
- Lru hé so dang vién. (K, déng ddu, ghi vé ho va tén)
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33. Cong vin chi dao viée lam 1ai, thu'c hién dung cic quy dinh vé
thim quyén, thii tuc xem xét, quyét dinh két nap dang vién (Miu 1A-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM

Sé& - CV/ITU.. iy NGV PHANG......... M 20...
Vv iam lai, thuc hign dung cdc
quy dinh vé thém quyén, thi tuc
két nap dang vién

Qua kiém tra, xem xét thi tuc két nap dang vién 601 vai dong chi
............................... , sinh hoat tai Chi b ................... ¢& mdt s sai s6t vé thdm
quyeén (thu tl_.lc)'3 :

Cin c Piém 4 Quy dinh sb 24- QD/TW, ngay 30 thang 7 nam 2021
ctia Ban Chép hanh Trung uong, Ban Thuong vu Tinh Uy (hodc Huyén uy
va tuong dwong) yéu ciu dng Qy.... ... va céc cdp uy lién quan
thdm tra, xac minh, Jam rd trach nhiém cta tb chirc, c4 nhan ¢6 lién quan;
tam lai (hodc bd sung) cac thi tuc xét, két nap dang vién d6i vai ddng chi
..................... cho dung, day di theo quy dinh cua Trung uong.

Béo céo két qua vé Ban Thuong vu Tinh uy (hogc Huyén uy, tuong

duong), trudc N@AY.....ooo dé xem Xét, quyet dinh.
. hha T/M BAN THUONG VU
e BI THU
- Nhu trén; 5 L
- Luu VP, HS dang vién. (hogc PHO BI THU)

(ky, dong ddu, ghi vé ho va tén)

* Ghi cha: Mau nay dugc sir dung cho ca cp tinh va cip huyén (hoéc tuong duong); ca trong
truéng hop chi dao viée lam lai, thuc hién ding cic quy dmh vé thim quyén, thi tuc xem Xet,
quyét dinh két nap lai dang vién (thay “Can cir Diém 4...” thanh “Cén ¢t Diém 3 Quy dinh sb
24-QD/TW ngay 30 thang 7 nam 2021 c¢ha Ban Chap hanh Trung wong™).

13 Néu ré néi dung sai quy dinh vé thii tuc hodc tham quyén hodc ca thi tuc va thém
quyén.
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34. Quyét dmh cong nhin ding v1en sau khi khic phuc, thwe hién
diing quy dinh vé thim quyén, thi tuc két nap ding vién (M4u 1B-HKN)

TiNH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
QUYET PINH

cong nhan dang vién sau khi khic phuc, thyc hién dung quy dinh vé thim
quyen (thi tuc) két nap dang vién'

- Cin cir Biéu 18 Pang Cong san Viét Nam;
- Cén cur Piém 4 Quy dinh sé 24-QD/TW, ngay 30 thang 7 ndam 2021 cia
Ban Chap hanh Trung uong;

- Xét thay, cdc cp ay ¢0 thim quyen ..................... da khic phuc, thuc hién
dung quy dinh vé thdm quyén (thu tyc) két nap dang vién; ddng chi ... du
tiéu chuan, diéu kién duoc két nap vao Déang.

BAN THUONG VU QUYET DINH

Pidu 1: Huy bd Quyét dinh két nap dang vién sb -~QB/HU(DBU), ngay ..
ctia Ban Thudng vu Huyén 0y (tuong duong).

Piéu 2: Cong nhan déng chi .. 1a dang vién cia Dang; ngay két nap véo
Pang la ngay.. .

Piéu 3: Gilr nguyén cac tai liu ho*p I¢ trong hb so dang vién cua dang
vién..... trude ddy; dong thoi bd sung céc tai liéu trong qua trinh 1am lai thu
tuc vao hd so dang vién.

Piéu 4: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Ban T4 chire, Vin phong Huyén uy (Pang uy), Dang uy...

Chi bo.... . - va dong chi o chlu trach nhlem th1
hanh Quyet dmh nay

. T/M BAN THUONG VU
Noiphén: BI THU
- Nbu diéu 4; . (hoic PHO Bf THU)

- Luu VP, HS dang vién. . a. £ - . .
g vien (ky, dong dau, ghi v6 ho va tén)

* Ghi chii: M&u nay dugce sir dung cho ca cép tinh va clp huyén (hoac trong dwong); ca trong
truong hop ban hanh Quyét dinh cdng nhén dang vién sau khi khéc phuc, thyc hién ding quy
dinh vé thém quyen tht tuc két nap lai dang vién (thay “Cin ci Dlem 4...” thanh “Can cr
Piém 3 Quy dinh sb 24- QD/TW ngay 30 thang 7 nam 2021 ctia Ban Chép hanh Trung uong™).

74 Sai quy dinh vé thii tuc hodc thdm quyén hodc ca thi tuc va tham quyén
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35 Coéng vin chi dao viéce lam lai, thire hién dung céc quy dinh vé thim
quyen, thi tuc cong nhin dang vién chinh thire (Méu 2A-HKN)

TiINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
4 -CV/TU... s NGAY........ thang......ndm 20...

VA lam lai, thuc hién‘dzing cac
quy dinh vé tham quyén, thu tuc
céng nhidn dang vién chinh thirc

Qua kiém tra, xem xét thi tuc cong nhan dang vién chinh thte déi véi
déng chi ... B , sinh hoat tai Chi b0 ... ¢6 sal sot vé tham
quyén (thu tuc)*?;

Cin cir Piém 4 Quy dinh sé 24-QD/TW, ngay 30 thang 7 nim 2021
cta Ban Chép hanh Trung uong, Ban Thudng vu Tinh ty (hogc Huyén uy
va tuong duong) yéu cau dang uy. ... ... va cac cap uy lién quan
thdm tra, xac minh, 1am r6 trach nhiém cua td chirc, ca nhan cé lién quan;
1am lai (hodc bd sung) cac thi tuc xét, cong nhan dang vién chinh thirc déi

véidong chi ... cho ding, déy du theo quy dinh ciia Trung vong.
Béo céo két qua vé Ban Thuong vu Tinh dy (hoac Huyén uy, tuong
duong), tnrdc ngay..................... & xem xét, quyét dinh.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: Bf THU
-Nhwteén, (hoic PHO Bi THU)

- Liu VP, HS dang vién. . s 2 - <
™ gvien (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chi: Miu nay duoc sir dung cho ca cép tinh va cAp huyén (hodc tuong dlIO‘ng) trong
chi dao viéc 1am lai, thyuc hién ding cac quy dinh vé thim quyén, thii tuc xem xét, quyét dinh
cong nhin dang vién chinh thic.

3 Néu ro néi dung sai quy dinh vé thi tuc hodc thém quyén hodc ca thu tuc va tham
quyén.
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36. Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc sau khi khic phuc,
thyce hién diing quy dinh vé tham quyén, thi tuc (Mau 2B-HKN)

TINH UY (twong drong) PANG CONG SAN VIET NAM

QUYET PINH

c6ng nhin ding vién chinh thlrc
sau khi khic phuc, thye lnen diing quy dinh vé& thim quyén (thd tuc)!®

- Cin ¢t Piéu 1¢ Pang Cong sén Viét Nam;
- Cin ¢t Piém 4 Quy dinh sé 24- QD/TW, ngay 30 thang 7 nim 2021 cia
Ban Chép hénh Trung wong;

- Xét théy, to chirc dang va dong chi ... da khic phuc, thuc hién
dtng quy dinh vé thim quyén (thu tuc) cong nhan dang vién chinh thic; déng
chi ... du tiéu chuén, diu kién dé cong nhén 1a déng vién chinh thirc.

BAN THUONG VU QUYET DINH

Pidu 1: Hdy bé Quyét dinh céng nhan ding vién chinh thirc sé .-
QB/HU(DU), ngay ... ctia Ban Thuong vu Huyén dy (twong duong).

Piéu 2: Céng nhan ddng chi ... 12 dang vién chinh thirc, ké tir ngay ..

Pidu 3: Giit nguyén cac tai liéu hop 1€ trong hd so dang vién cia dang
vién. ... truge day; dong théi bd sung céc tai lidu trong qué trinh lam lai thu
tuc vao hé so dang vién.

Piéu 4: Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Ban Té chite, Vin phong Huyén uy (twong duong), Pang uy...

SChE DO va déng chi ... chiu trach nhiém
th1 hanh Quyet dinh nay.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhur diéu 4, (hoac PHO BI THU)

- Luu VP, HS da 1én.
ang vien (kp, déng déu, ghi ré ho va tén)

* Ghi chié: M4u nay duoc sir dung cho ca cép tinh va cAp huyén (hodc tuong duong).

"0 Sai quy dinh vé thdm quyén hodc thii tuc hodic cd thii tuc va thém quyén
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37. Quyet dinh huy quyet dinh két nap dang vién sai quy dinh, khéong -
diing tidu chuin, diéu kién (Miu 3A-HKN)

DANG BQ... T PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tlro’ng du'ong)
SO _ QB/HU () oot ng&y .............. thdngném 20...
QUYET PINH

hay quyét dinh két nap ding vién sai quy dinh

- Can cit Didu 16 Ding Cong san Viét Nam;

- Can ctr Diém 4 Quy dinh s6 24-QD/TW, ngay 30 thang 7 nim 2021 cla
Ban Chap hanh Trung vong;

- Xét théy, viéc két nap dang vién dbi véi ddng chi ... da sai quy
dinh, khong dung tiéu chuan, diéu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Hiy bd Quyét dinh két nap dang vién sb .-QB/HU(BDU), ngay ...
cia Ban Thuong vu Huyén uy (twong duong) ... va x6a tén trong danh sach
dang vién d6i vaoi dang vién..

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Didu 3: Ban T chirc, Vin phong Huyén uy (tuong duong), Dang uy..........
. ..Chi b6.. o va @ong chi ... chiu trach
nhlem th1 hanh Quyét dmh nay

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhu diéu 3; (hodc PHO Bi THU)

- Lwu VP, (ky, dong ddu, ghird ho va tén)
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38. Quyét djnh huy uyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh,
khdng ding tiéu chuin, diéu kién (Miu 3B-HKN)

DANG BQ... I PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tmmg dtro’ng) ..........
QUYET PINH

hily quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh

- Cin cit Piéu 1é Pang Céng sén Viét Nam;

- Cin cit Piém 3 Quy dinh sb 24- -QD/TW, ngay 30 thang 7 nim 2021 cia
Ban Chip hanh Trung wong;

- Xét thdy, viéc két nap lai dang vién déi voi ddng chi ... dd sai quy
dinh, khéng diing tiéu chuén, diéu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Huy bd Quyét dinh két nap lai dang vién s6 ..-QB/HU®DU), ngay
. cia Ban Thudng vu Huyen uy (twong duong) ... va x6a tén trong danh sach
dang vién dbi voi dang vién..

Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban T chirc, Vin phong Huyen uy (twong duong), Dang uy. ... ..
..Chi bé... .va dong chi .. ... chiu trach
nhlem th1 hanh Quyét dmh nay

. T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: IHU

Nhu diéu 3; bl
- Nhu diéu 3; (hoéic PHO Bf THU)

- Lwu VP
uu (ky, déng dau, ghi ré ho va 1én)
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39. Quyét djnh hiy quyét dinh cong nhin dang vién chinh thire sai quy
dinh, khéng ding tiéu chudn, diéu kién (Miu 4-HKN)

DANG BO PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (hrcrng dlrcmg) .................... , NEAY......... thang .....ndam 20...

Sé - QB/HU(...)

QUYET PINH
hiy quyét dinh cong nhin ding vién chinh thirc sai quy dinh

- Can o Diéu 1é Pang Cong sén Viét Nam;

- Can cr Diém 4 Quy dinh s6 24-QD/TW, ngdy 30 thing 7 nim 2021 cua
Ban Chap hanh Trung vong;

- Xét thdy, viéc cong nhin dang vién chinh thire d6i voi ddng chi
sai quy dinh, khong dung tiéu chudn, diéu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Didu 1: Hiy bd Quyét dinh céng nhan dang vién chinh thic s6 . -QB/HU(DU),
ngdy .. cua Ban Thutmg vu Huyén uy (trong duong) .. va xo6a tén trong danh
sach dang vién doi véi dang vién..... ..

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3: Ban T chirc, Van phong Huyén uy (twong duong), Pang uy. .

e G DO . va déng chi ... .. chiu
trach nh1em thi hanh Quyét dinh nay.

_— T/M BAN THUONG VU
ng}ll nfil'%n P BI THU
- Nhur diéu 3, 5 T
- LaruVP. (hoic PHO BI THU)

(ky, dong déu, ghi ré ho va tén)
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40. Quyét dinh khéi phuc quyén ciia ding vién (Mau 1-KPDV)

DANG BQ...ooooooco DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwrong)..
4 -Qb/.... i NEAY...tHANG. ... 0aM 20....
QUYET PINH

khéi phyc quyén dang vién

- Cin ctr Diéu 1é Pang Céng san Viét Nam;
- Cén cur Piém 5 Quy dinh sé 24-QD/TW, ngay 30 thang 7 nim 2021 cua
Ban Chép hanh Trung uong;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Khoi phuc quyén dang vién déi véi déng chi.......

Piéu 2: Pang vién duoc tham gia sinh hoat dang, thyuc hién cac quyén va
nghia vu cta dang vién theo Diéu 1¢ Pang va quy dinh hi¢n hanh cia Pang.
Tudi dang cia dang vién ... dugc tinh..

Pidu 3: Quyét dinh nay c6 hiédu lue ké tir ngay ky.

Ban T6 chitc, Vin phong Huyén uy, Déing vy .. Chi
bé.... v, V3 dOng chi ... chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dmh nay
Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 3; BI THU
- L BTC, VP, HS ding vién. (hoiic PHO BI THU)

(ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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41. Quyét dinh néi lai sinh hoat dang ciia dang vién (MAu 1-NSH)

PANGBO... DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tu'o'ng dlrong)
S -QD/... coriiinrg RGP e thANG ... .nAM 20.....
QUYET DINH

nédi lai sinh hoat ding

- Cin ¢t Didu 1é Pang Cong san Viét Nam;

- Can cit Piém 5 Quy dinh s 24- -QbD/TW, ngay 30 thang 7 ndm 2021 cia
Ban Chép hanh Trung vong;

- Xét thy, viéc dang vién .... gisn doan sinh hoat dang 13 do. ..

BAN THUONG VU QUYET BINH

Piéu 1: Néi lai sinh hoat dang déi véi dang vién....

Diéu 2: Pang vién dugc tham gia sinh hoat dang va thyc hién cac quyén
va nghia vu cia dang vién theo Diéu 1& Dang va quy dinh hién hanh cia Pang.
Tudi dang ctia dang vién ... duoc tinh. .

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu hre ké tir ngay ky.

Ban Té chir, Véan phong Huyén uy, Dang uy . e Chi
bo.... e, VA @0ng chi chiu t:rach nhlem thi hanh
Quyet dmh nay.

) T/M BAN THUUNG VU
Noi nhén: BI THU
- Nbu diéu 3; (hodic PHO BI THU)

- BTC, VP, 1S dang vién. ¢ s £ e v s
Liru P.H gvien (ky, dong dau, ghi r3 ho va tén)
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II. PHAT THE DANG VIEN

1. Thé déng vién va cdch trieh bay trong thé dang vién

1.1- Méu thé ding vién

1.2- Cdch trinh bay cdc ni dung trong thé ding vién

Su dung B§ Chuong trinh quan ly thé dang vién nhap céc néi dung trong
the dang vién nhu sau:

- Bén trdi: Ding phong chit “Times New Roman” thudng, dimg, ¢& 9.

- Bén phai: Dung phéng chir “Times New Roman” thuomg, dimg, ¢& 10;
riéng ho va tén dang vién dung phéng chir “Times New Roman” hoa, ¢& 10
dimg, dam.

Cu thé:

+ Dong “Ho va tén”: La ho va tén dang ding cua dang vién, bd tri can
déi (center). Néu ho va tén dang vién qué dai thi bd trf xudng dong dudi
(trrong hop dac biét, ho va tén qua dai khong thé bé tri trén mét dong thi bé
tri ho va tén thanh hai déng).

Vi dlll Ho vatén NGUYEN VAN HUNG

Vi dl.l 2: Hovaten

LE NGUYEN TH] HONG MINH

Vidu 3: Ho vaen NGUYEN HOANG

HONG THANH HUONG

+ Dong “Sinh ngay”: Ngay, thdng, nim sinh theo 1y lich cua dang vién,
trinh bay cén doi vai dong “Vio Pang ngay” va “Chinh thire ngay” (su dung
dau gach noi dé trinh bay ngay, thang, nim).
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Vi du: Sinh ngay 08-02-1952

+ Dong “Qué quan”: Tén x4, huyén, tinh va tuong dwong, chir ddu médi tir
1a chit in hoa; dong trén la tén x4 (hoéc tén phudng, thi trin); dong dudi 1a tén
huyén (quén, thi x4, thanh pho truc thudc thanh pho, thanh phd truc thude tinh)
va tinh, thanh phé truc thudc Trung uong; gifta huyén (quan, thi x4, thanh pho
trye thue thanh phd, thanh pho truc thude tinh) va tinh, thanh phé danh ddu
phdy (,), cudi dong khéng co du chim (.). Cac tir “x&”, “phuomg”, “thi tran”,
“huyén”, “quan”, “thanh phé”, “tinh” dugc ghi tit la: “X.”, “p.”, “T.T”, “H.”,
“Q.7, “T.P”, “T..

Vidu 1: Quéquin  X.Cét Minh

H.Phu Cat, T.Binh Dinh
Vidu 2: Quéquin  PKyBi

T.P Théi Binh, T.Th4i Binh
Vidu 3: Quéquéin P.5

Q.10, T.P Hb Chi Minh
Vi d\_] 4: Quéquan  P.Ngoc Trao

T.P Thanh Hoé, T.Thanh Ho4
Néu qué quan gbc mrbe ngoai: Ghi noi & hién nay.
Vi du: * Qué quan gbc nudce ngoai: Phic Kién, Trung Quéc
* Noi & hién nay: Phudng 12, Quén 5, T.P H6 Chi Minh
Trong thé, muc “noi ¢ hién nay” ghi la:
Qué quan P.12 Q.5, T.P Hb Chi Minh
+ 2 dong “Vao Dang ngay”
“Chinh thuc ngay”
Trinh bay tuong tu va can dbi véi dong “Sinh ngly”
Vidu l: Vao Ding ngay  02-10-1965
Chinh thitc ngay ~ 02-07-1966
Néu két nap lai thi bd sung dong “Két nap lai ngay... thang . nim "~
Vidu2: Vio Dangngay  02-10-1965
Chinh thire ngdy  02-07-1966
Kél nap lai ngdy  20-03-2007

‘Dong “Noi cép thé”: Tén dang b6 tinh va twong duong hién nay cia noi
quyét dinh dm thé, phat thé. Ghi day &0 cum tir “Pang bo” va tén ddy du cua
dang bd do. Néu qua dai thi cac cum tir “co quan”, “Trung wong” dugc ghi tit 1
“C.Q”, “T.U™.

Vidul: Noiclpthé  Dang bd T.P Hd Chi Minh

Noichpthe  Dang bd Khébi cac C.Q Trung vong

- Neay thdng ndam: Langay, thang, ndm chp thé, kidu chit Times New

Roman thudng, nghiéng (Iralic), c& chir 10.
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2. Danh sich d& nghj phat thé dang vién cia cap uy co s& va chi bd
(Miu 1-TDV)
2.1- Méu danh sich

DANGBO... DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIBO) ... iy NGAY.......thANG.....MAM. ...

DANH SACH DE NGH] PHAT THE PANG VIEN

Ngiy, thiang, pim
Ngay thing -
T Ho va tén nim sinh Qué quin Vao Ding (i}l:inh
irc

1 2 3 4 5 6

]

2

X

T/M PANG UY (CHI BO)

BI THU
(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

2.2- Cdch ghi

- Cét 1: Ghi sé thir tu dang vién dugc dé nghj phat thé cia chi bd, dang bd.
- Cot 2: Ghi ho va tén dang ding dang vién theo kiéu chit in hoa ¢ dau:
Vi du: NGUYEN VAN QUANG
- Cac c6t 3, 4, 5, 6: Ghi nhu Iy lich dang vién.
+ Riéng qué quin chi ghi x4, huyén, tinh (x&, huyén dong trén, tinh dong
dudi).
+ C6t 5, 6: Ghi ngay vao Péng, ngdy chinh thic ldn diu dong trén;
dong dudai ghi ngay dugc két nap lai va ngdy chinh thirc cta 1an két
nap lai gan nhat.
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3. Danh sach phat thé dang vién ciia huyén uy hofic twong dwong (Mau
1A-TDV)

3.1. Méu danh sdch

HUYEN UY (tuong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
BAN T(‘: CHUC . hgay.....thdng......naAM....... ...

DANH SACH PHAT THE PANG VIEN

S6 thé . Ngay thing Ngdy, thing, nim
dng vién Ho va tén nim sinh Qué quér Vao Pang | Chinh thirc
1 2 3 4 5 6

TRUGNG BAN

(Ky, déng déau, ghi ré ho va tén)

3.2- Cdch ghi

- Cot 1 “Sh thé dang vién™: Ghi sb thé dang vién (Jién tuc, tir nhé &én Ién).

_ Cot 2 “Ho va tén dang dung”: Ghi ho va tén dang dung cua dang vién
theo 1y lich dang vién, bang chit in hoa ¢6 d4u.

- Cot 3 “Ngay, thang, ndm sinh”: Ghi day di ngdy, thang, nam sinh theo ly
lich cia dang vién.

- Cot 4 “Qué quan™ Ghi dy du x3, huyen va tuong duong: dong trén ghi x4,
phudmg, thi tran dong dudi ghi huyén, quén, thi x4, thanh phd truc thude thanh
phd, thanh pho tryc thude tinh va tinh, thanh phd tryc ‘thude Trung uong. Néu
dang vién cd qué gbe nrde ngoai thi dong trén ghi qué gbc nuée ngoai, dong dudi
ghi noi & hién nay.

- C6t 5, 6 “Ngay vao Pang”, “Ngay chinh thie”: Ghi day du ngay, thang,
nam vao Déang, chinh thirc theo Iy lich dang vién. Néu dang vién dugc két nap

lai, thi dong trén ghi ngay vao déang, ngay chinh thire ldn dhu; dong dudi ghi
ngay két nap lai, ngdy chinh thiuc cia 14n két nap lai gén nhat.
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4. Danh sach dé nghi cép lai thé dang vién bi mit cia cip uy co sé va
chi bo (Mau 2-TDV)

4.1- Médu danh sdch

PANG BO

PANG UY (CHI BO)...

PANG CONG SAN VIET NAM

thang ... ndm.

DANH SACH PE NGHI CAP LAI THE PANG VIEN BI MAT

sé S8 the Ngay théng . Ngay, thing, nim
TT | ding vién Ho va tén n&m sinh Qué quén Vio Dang | Chinh thire
] 7 3 2 5 6 7
T/M PANG UY (CHIBO)..... ...
BI THU

4.2- Cdch ghi

-Caccét 1,2,3,4,5, 6, 7. Ghi nhu ndi dung huéng dan & Mau 1-TDV. $6

tht tu tir nho dén 1én theo sb lurong dang vién.

- Cot 2: Ghi 56 TDV trong thé bi mit ctia dang vién.
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5. Danh sich cép lai thé dang vién bj mat ciia huyén uy heic twong
dwong (Miu 2A-TDV)

5.1- Méu danh sich

HUYEN UY (tuong duong)

BAN TO CHUC
%

PANG CONG SAN VIET NAM

DANH SACH CAP LAI THE PANG VIEN Bl MAT

thang....ndm........

5.2- Cdach ghi

Sb S6 thé Ngay théng . Ngay, thang, nim
TT | dang vién Ho va tén ndm sinh Qué quén Vao Dang | Chioh thire
1 2 3 4 5 6 7
TRUONG BAN

(Ky, dong ddau, ghi r6 ho va tén)

-Caccét 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7: Ghi nhu ndi dung hudng dén & Méu 1-TDV.

- C6t 2: Ghi s6 TDV trong thé bi mét clia dang vién.
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6. Danh sach dé nghi dbi thé dang vién bi hong ciia cip uy co sé va chi
b6 (Mau 3-TDV)

6.1- Méau danh sdch

DANG BOQ... DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY (CHI BO) iy NGO o tNAAG ... . AM.............

DANH SACH PE NGHI POI THE PANG VIEN BI HONG

$b S6 thé Ngay théng . Ngiy, théng, nim
TT | aang vien Ho vatén ndim sinb Qué quan Vio Dang | Chinb thirc
1 2 3 ] 3 6 7
T/M DANG UY (CHI BO)
Bi THU
(Ky, ghi ré ho va tén)
6.2- Cich ghi

- Caceft 1,2, 3, 4,5, 6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng din & Miu 1-TDV.
- Gt 2: Ghi so TDV trong thé bi héng cua dang vién (giri kém theo THV
héng 1én cip uy cap trén).
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7. Danh sich d6i lai thé dang vién bj héng ciia huyén uy hedc twong
dwong (Méu 3A-TDV)

7.1- Mau danh sdch

HUYEN UY (tuong duong)

BAN TO CHUC
*

DANG CONG SAN VIET NAM

DANH SACH POl THE PANG VIEN BI HONG

i NEAY....... thANG.... .NAM...........

s6 86 thé a Ngay thing Nghy, thing, ndm
TT dang vién Hova t¢n ni&m sinh Qué quén Vio Piang | Chinh thire
1 2 3 4 5 6 7
TRUONG BAN

7.2- Cdach ghi

(Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)

-Céccbt 1,2, 3, 4, 5, 6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng din & Mau 1-TDV.

- Cot 2: Ghi rsé TDV trong thé bj hong cla dang vién (g kém theo TDV
héng 1én cap uy cap trén).
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8. Quyét dinh phat thé dang vién (hogc cAp lai thé dang vién bj mét,
hogc dbi lai thé dang vién bj héng), Miu 4-TDV"

DANGBO...ooooo DANG CONG SAN VIET NAM
HOYENUY. .o , NGAY......thdng. ... ndm 20.........
*
S6 -QPMHU
QUYET PINH
phat thé dang vién

- Thyc hién Diéu 1¢ DPang Céng san Viét Nam va Quy dinh sé 24-QD/TW,
ngay 30 thang 7 nidm 2021 cua Ban Chép hanh Trung wong vé "Thi hanh Piéu
1€ Déng";

- Can cr d€ nghj cua dang uy, chi uy va Ban Té chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Phat thé dang vién cho ..... dang vién cia dang bg, chi co s6 (c6é danh
sdch kém theo).

Cép lai thé dang vién bj mét cho ..... ding vién (cé danh séch kém theo).
Doi lai thé dang vién bi hong cho .....dang vién (c6 danh séch kém theo).

Piéu 2: Cac dang uy, chi uy co sO va dang vién c6 tén trong danh sich chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3: Ban T4 chitc, Vin phong Huyén uy theo dai viéc thuc hién.

Noighdn: /M BAl;I’THUUNG \'"40)
- Ban TVTU (dé béo cédo); 5 I, HU,
- Cée td chire dang (hoac PHO BI THU)
& Diéu 2, Piéu 3; (K, dong dau, ghi ré ho va tén)
- Luu Vin phong.

17 Méu nay sir dung phdt thé ddng vién hodc pé}) lai thé ddng vién bj mffr, hodc doi lai
thé ddng vién bj hong. Ghi nji dung 1/ 2/3a Diéu 1 phit hop véi loai quyét dinh phdt thé
ddng vién hodc cdp lai thé dang vién bi mdt, hodc doi lai thé ddng vién bj hong.



62
9. Quyét dinh phat thé diang vién cho ca nhin ding vién, nén hoa vin

(MAu 5-TDV)

DANG B DANG CONG SAN VIET NAM

HUYEN UY.oo oy NG tHANG....o.. 1 20..........
S6 -Qb/HU

QUYET PINH
phat thé dang vién

- Thyc hién Piéu 1é Dang Cong san Viét Nam va Quy dinh s 24- -Qb/TW,

ngay 30 thang 7 nam 2021 cua Ban Chap hanh Trung wong vé "Thi hanh Diéu
1€ DBang";

- Can clr dé nghi cla DANG UY st
va Ban T6 chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Didu 1: Phat thé dang vién cho dang VIEN . e
Sinh ngay.....thang.... 0&M...........
Vio Pang ngay ........thang....nam._.._..
Chinh thie ngay.......thang ... N&M.......
QUE QUANT o o e
Sé thé dang Vien . ...

Piéu 2: Ban T6 chitc, Vin phong Huyén uy, Dang uy... ..va dang
vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay

o T/M BAN THUONG VU
Mg i Bf THU
- Lwu hd so,déng vién. (hogc P,HO B_I THU) A
(Ky, déng dau, ghi rd ho va tén)
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10. Quyét dinh cap lai thé dang vién bi mét cho c4 nhin dang vién, nén
hoa vin (Miu 6-TPV)

PANG BO.... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY... ey NG thONgG....... 1M 20..........
Sé QD/HU
QUYET PINH

cip lai thé ddng vién bj mat

- Thyc hién Piéu 18 Déang Cdng san Viét Nam va Quy dinh sb 24- -Qb/TW,
ngdy 30 thing 7 nim 2021 ciia Ban Chép hanh Trung wvong vé "Thi hanh Didu
1€ Pang";

- Cin cir dé nghj cia Pang uy ..
va Ban Té chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Ditu I: Cép lai thé dang vién cho dANG VIEN....o

Sinh ngay.. ... thang..... nam.........

Vao Déng ngay.....thang...ndm .

Chinh thire ngay.....thang.... ndm......

QUE QUAN... et
S6thé dang vién ...

Piéu 2: Ban Td chic, Vin phong Huyén uy, bang wuy...
......................................................... va dang vién cé tén tai Didu | chlu trach nhlem
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THU'O'NG VU

~Pang viés yiéx;; Bi THU

- Luru hd so dang vién. (hodc P HO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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11. Quyét dinh ddi lai thé dang vién bi héng cho ca nhan dang vién,
nén hoa viin (Miu 7-TPV)

DANG B0 PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY..cooooo vosririnig NGAY e tWANG...... AM 20............
Sé - Qb/HU
QUYET PINH

d6i lai thé dang vién bi hong

- Thuc hién Diéu 1& Pang Cong séq Viét Nam va Quy dinh s6 24-QB/T W,
ngay 30 thang 7 nam 2021 ciia Ban Chap hanh Trung wong vé "Thi hanh Biéu
1& Bang";

- Cén e A& NEhi €08 PANG UY ..o et
va Ban Té6 chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Diéu 1: Db lai thé dang vién cho dANg VIBN....oo oo
Sinh ngay.......thang. ... N&m..............
Vao Pang ngay ... thang.....nam .........
Chinh thttc ngay......thang . nim.........
Qué quéan:..

Piéu 2: Ban T chirc, Vin phong Huyén uy, Bang uy...
.va dang vién c6 tén tai Piéu 1 chlu trach nhlem th1

hanh Quyet.émh nay.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Dang vién; S (hodc PHO Bi THU)

- Luu ho so dang vién. oW . . L
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
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12. S6 phat thé dang vién (Miu 8-TPV)

12.1- Méu sé

a) Ddng vién dwgc phdt thé dang vién tai dang bg:

S6 | Ngayclpsé Ho va tén, Ngay vao ding Té chirc CSP Ghi chi
TT | TPV, S6 TDV Ngay sinh Ngay chinh thire Ky nhin
i 2 3 4 5 6
b) Dang vién duwoc phdt thé ¢ dang bé khdc chuyén vé:
186 | Ngay cip sé Ho va tén Ngay vao dang | Puwoc phét TV Ghi chi
TT | TPV, S6 TPV Ngay sinh Ngay chinh thire Tai ding b}
i 2 3 4 5 6
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12.2- Sir dung 56 phdt thé ding vién

a) Str dung:

- Sb phat thé dang vién do céc clp uy co s& va cép trén truc tiép cua td
chite co s& dang sir dung d& nam sb hrong dang vién dugc phét thé dang vién
cia dang bd. Do co quan t chirc cta cip uy quan Iy, sit dung, khong dé hu
héng, mét mat, khi thay dbi cn bd quan 1y phai c6 bién ban ban giao chit ché.

- 88 phat thé dang vién c6 2 phén: phén tht nhdt ghi nhig déng vién duoc
phat thé dang vién tai dang bd; phén thir hai ghi nhimg dang vién dugc phét thé
dang vién & dang bd khac chuyén vé.

b) Cach ghi:

- Dang vién dugc phat thé ding tai ding b: phan ndy c6 6 ct, mdi ding
vién ghi vao mot 6 ¢6 2 dong, cu thé nhur sau:

Cét 1: Ghi sb thir tu tir nhé dén 16n theo s6 lugng déng vién duge phét thé
dang vién coa dang bj.

Cot 2: Dong trén ghi ngay thang nim dang vién duge cp s6 thé dang vién.
Dong dudi ghi sé thé dang vién ciia dang vién,

Cdt 3: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chir in hoa, vD: Vi VAN BIEN
Dong dudi ghi ngay thang ném sinh clia dang vién.

Co6t 4: Dong trén ghi ngay thang ndm vao Pang cua dang vién.
Dong dudi ghi ngdy thiang ndm dang vién duoc céng nhén 1a dang
vién chinh thirc.

Cot 5: Dong trén ghi td chirc co s¢ dang noi dang vién dugc phat thé dang
vién.
Déng dudi: T chire dang ky nhén thé dang vién,

Cot 6: Ghi cac truong hop : ding vién ra khéi Dang, tur trin, mét thé dang
vién, chuyén sinh hoat dang di dang bo huyén, thi... khac.

- Dang vién dugc phat thé o dang b khac chuyén vé:

Cot 1: Ghi s8 thir tir theo thoi gian dang vién c6 thé dang dugc chp & dang

b6 khéc chuyén vé.

Cbt 2, 3, 4: Ghi tuong tir nhu & phan thir nhét.
Cot 5: Ghi tén dang bd noi dang vién duge phat thé.
Chi ¥: Can ghi lién tuc khong dé céach trang, cdch dong trong mot trang.
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13. Sb giao, nhan thé ding vién (Mau 9-TPV)
13.1- Mdu sé

PHAN GIAO
. DS chp lai Danh sdch 1am lai .
Ngay Danh séch ph&t TDV thé b mkt thé bi hong Ciéc loai TBV khic
thing
. §6 Thé Thé
nim ) Sé . | pén S6 TV . ? .
SOt | aging | Tuso | | S6ty | ding | Sbtv | ding hoge | TAtfm | viét
vién vién vién & | mdy | nong
] 2 3 4 5 [ 7 ] [ 10 11 12
PHAN NHAN
Ng“‘é’i Thé déng vién . Ghi
nhén ky , Lidd Ngudi chd
$6 Tir Pén khéng sb giao ky
lirgng sb sb

15

16

17
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13.2- Huong dén sit dung sé giao, nhan thé ding vién

S6 giao, nhin thé dang vién do ban td chirc ciia cAp uy tir cép huyén tré lén
st dung dé theo di viéc lam, phat va quan ly thé ding vién cta dang bd. S6
giao, nhén thé dang vién c6 2 phén: Phén giao va phéan nhan cac tai ligu vé thé
dang vién nhu sau:

a) Phin giao: L4 nhimg t3i liéu vé thé dang vién ma ban td chirc huyén uy va
twong duong giao vé ban td chire tinh uy va tuong duong, ¢6 13 cdt, cu thé nhur sau:

- Cdt 1: Ghi ngay, thang, ndm giao tai liéu theo trinh tu thoi gian.

- Céc ¢t tir 2 dén 12: Ghi sb luong timg loai tai liéu twong tmg ma ban td
chitc huyén uy va trong duong giao vé ban t chitc tinh uy va twong duong.

- C5t 13: Cén bd & ban td chirc tinh uy va twong duong nhan céc tai liéu
néu trén, ky nhan véo sb hru cia ban td chirc huyén uy va tuong duong,

b) Phan nhén: La nhiig t4i liéu vé thé dang vién ma ban 16 chirc tinh uy va
twong duong nhian & Ban To chitc Trung wong. Cé 7 ¢t ghi cu thé nhu sau :

- Tir c6t 14 dén 17: Ghi sé hrong timg loai tai liéu tuong tmg ma ban td
chitc huyén uy va tuong duong nhan & ban tb chire tinh uy va twong duong.

- C4t 18: Can bd & ban tb chirc huyén uy va tuong duong nhin tai liéu néu
trén, k¥ nhan vao sb luu ciia ban t6 chizc tinh uy va tuong duong.

- C6t 19: Ghi cht - ghi s6 lugng thé dang vién bi héng ciia dang vién d thu
hdi vé& ban td chic tinh uy va twong duong quan ly va xtt ly theo quy dinh; hoic
sb luong tai liéu can diéu chinh b sung.
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III. QUAN LY HO SO PANG VIEN

1. Ly lich dang vién (MAu 1-HSPYV)

MAU 1-HSDV

PANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
PANG VIEN

Ho vaténdangdung:.. ...
Hovaténkhaisinh:........__ ...
Qué QUAN:.....o

SSLL.... ...
SETDV. ..o

a} Kich thudce: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy trang dinh lugng 200g / 1 m2,

c) Ruét: gidy tring dinh lrong 80g / 1 m?.

d) Néi dung gbm 24 trang, cu thé nhu sau:

- Trang ! : So luge ly lich.

- Trang 2 : Lich s ban than.

- Trang (3 dén 9) : Nhitng cdng viéc, chire vu d3 qua.
- Trang 10 : Pic diém lich s

- Trang 11 : Nhimg 1dp déo tao, béi dudmg da qua.
- Trang 12 : Bi nudc ngoai.

- Trang 13 : Khen thudng,

- Trang 14 : Ky luét.

- Trang (15 dén 23) : Hoén canh gia dinh.

- Trang 24 : Cam doan ky tén va chimg nhén cia cép Uy co sd.
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2. Phiéu dang vién (Mau 2-HSPV)
PANG CONG SAN VIET NAM

DANG BO TINH (seang duomg):........... SO LY LICH: 1 [ 1] ]

PANG BO HUYEN (g diromg) : ... sotHEBANGVIEN: [ | 1 [ [ 1 1 1]

DANG BO, CHI BO €O S

PANG BO BO PHAN:...
CHIBOLo e

PHIEU g
DANG VIEN

01) Ho va tén dang ding:........mnnn s 02) NAIL B

03) Ho va t&n Khai Sinhi......oooccencmsarscns . 04) ST NGAY e

D6) QUE QUATE: e e o S

07) NOT TIUOIIG T
Noi tam tri:...

08) Dan tdc:... 09) Ton glao

10) Thanh phan gla dlnh 21 1) Nghe nghlep hlc;n nay

12) Ngay vao bang: .../ Ta1 Chi bQ: . ;
Nguoi gidi thigu thi 1 Chuc vu, dorn Vi,

Ngudi gidi thiéu the 2 Chl'rc vy, dorn vi:

Ngay chp cé tham quyén rA'quyét aiﬁj{ké{}{ag;? o
Ngay chinh thie:....../ .. .. Tai Chi bd:. N
13) Ngay duge tuyén dl_mg.....‘.,,,,,..,/... k. Coquan tuyen dung

14) Ngay vao Doan TNCS Hb Chi Miﬁh:...,‘...:.t.‘:.ﬂ/‘...‘.v_r._.../..A::::.:..:.:..I.‘.:‘.:.,.‘,_wA.:.‘:..........‘.:‘.i::::.:....,.:.“..:..:.....:..:I.::‘.:-_.::
15) Tham gia c4c t& chife X& AT KDAC! .o

16) Nghy nhap gt /.. /. Ney xukt ngd, chuydn nganh /..o

17) Trinh d§ hi€n nay:
- Gi4o duc phd théng:... - . - Gi4o duc nghé nghiép:...
- Gido duc dai hoc va sau da1 hQC
Hoc vi:. ettt Hoc ham
- Ly luén chmh tri:.. SRS\ F- oY= 18 1.1 £
- Tin hoc: . e
18) Tinh trang sirc khoe ban than o m T’huong bmh 10a1
- Gia dinh liét sy: ] - Gia dinh c0 cong véi CM [:l
19) 86 chimg minh ND:. ..20) Puoc mién cong tc va SHP ngay..../... . .
(hoic s6 can cudc cong dan) ................................
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21) TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG VA CONG TAC

Tir thing, nam
dén thang, nam

Lam gj, chirc vu, don vi céng tic
(Ddng, chinh quyén, doan thé, kinh té, vin hod, xd hii...)
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22) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU'

Tir thé 5 Vian bﬁng,
Tén trrdng | Nganh hoc hofic tén I6p hoe | LT thang/im | yr b o) chimg chi,
dén thidng/nam ’ trinh d¢ gi

23) Khen thudng : Hudn chiong, Rty CRUGAE, BARE JRER). ...ooovceoeeoeeoreeseeceeeeeoe e

24) ba dugc tang HH Dang: 30 nim [J40 ndm [ J45nim [] 50 nim [J55nam [}
60ndm ] 65ndm [J70ndm [J 75nim [ 80 nim [ 85 nim 190 nam [
25) Danh hiéu dugc phong (chién sihi dua; ank king "LL vi rrang, lao dong"; nha gido, nghé T théy thube "nhdn ddn, 1 t");
26) Ky 1udlt (bang, chink quyén, phdp lugt)t ..o

27y PAC PIEM LICH SU BAN THAN

a) Bi xo6a tén trong danh sach dang vién:
Théi glan: e TaiChibd: ..
b) Pugc ket nap lai vao Dang:

- Ngay vao Dang lantht 2:.../ooo T2l R DO oo
Ngudi gidi thidu 1:... SURRINRNUIIRI O o\& [ b (o, 1 124

Ngudi gi6i thiéu 2:. SRS &) o) (o2 Y43 IR s (01 TRV LS
- Ngay chinh thirc Ian thu 2 kv .. Tai chi bO: ..
c) Ngay dugce khéi phuc déng t1ch ikt ... Tail chi b:..

d) B1 X ly theo phap luat (ngay thing, nm;“;f;mh ql;;;‘naoxul‘)'J.}.ﬂnh;hwcnriy“na’z.rm hémh an )

&) Bin thin o6 1am viéc trong ché 6 Cl (s, thing nam e s metlimwes )
28) QUAN HE VOI NUGC NGOAI

a) Da di nudc ngoai (e nao, i do, théi gian ra RILHE AGOBL..Y: oo

b) Tham gia hodic c6 quan hé véi cAc té chte chinh trf, kinh t, xA hoi ndo & mude ngodi. ..

¢) Co ngudi thin & mrde ngoé.i (18N ngurdt, quan kg gi, & RUGC A P) T ..ooooceeoee oo
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29) QUAN HE GIA PINH
Cha, me dé; cha, mg vg (chang); vy (chéng); cdc con; anh chi em rujt

Nim Que qudn, noi & hién nay (frong, ngoa: mm'c),

Quan h¢ HQ VA TEN sinh | nghd nghiép, chirc danh chirc vy, don v cong tic

30) HOAN CANH KINH TE CUA BAN THAN VA GIA DiNH

- Téng thu nhip cta h¢ gia dinh trong / semj:.............d0ng, binh quan 1 ngudih:....... ddng
- Nha &: + Dugc cdp, duoc thué, loai nha .. ooy 0N dién tich sit dung ... m?

+ Nha ty mua, ty xay, loainha ..o ,tong diéntichsdung . . m?
-Daté: +Détdugcchps. . om? + DAty mua... 17
- Hoat déng kinh té:.

Dién tich dét kinh doa.nh trang trai.. ......ha. 8 lao dong thué mudn....... ... ngudi
Nhiing tai sdn cd gia tri (50 wrigu déng iré len); Tal SAN......oecrrnersoeer. QA W déng

. ngay... rhang .....
NGUOT KHAI XAC NHAN CUA CHI UY CHI BO XAC N]-IAN CUA CAP UY CO SO
Téi xin cam doan nhimg e © (Chute vy, ky, dong dizu, ghi ré ho va #n)
164 khai trén day 14 diing sy that e —
Ngay.... thang . nim.. . ... £aY......

(Ky ghi rd ho 1én) (Chee vy, ky ghi rd ho tén)
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3. Phiéu bd sung hd so dang vién (Miu 3-HSDV)

‘ DANG CONG SAN VIET NAM
TINH (twong dicong)...........coooco. SOLL o

HUYEN (trong du'a'ng) PHIEU B(‘) SUNG sOTHV
DANG BO, CHI BO SO SO.... . . Chi ghi nhitng muc cé ndi &
HO SO DANG VIEN thay ddi so véi naim truélrc 11;25

%5)5’66"56"66"15&;&&'{1f'.i'f.i]'.'.ﬁﬁ'.'_ﬁﬁﬁ'_lﬁﬁﬁj'.'.ﬁll'.iﬁ (Nam.........) khong thay d6i thi ghi vio muc
CHIBO: e d6, chi “K»

Ho va tén dang dung et chvin WO SRIE ) 1)  11:1 )
Méi thay dbi noi §:.
Mdi thay dbi vé nghe nghlep, dcm vi cong téc
Chirc vu mdi dugce giao:
- Chinh quyén:
-Doan thé: ...
- Doanh nghlep, don Vi su ngh]ep :
Méi thay d6i vé trinh d6 hoc vén; chuyen mon nghlep Vi
- Gigo duc phd thong (i6p mdy) - rerrne Chuyén mon nghiép vu:.
- Hoc vi (75, thac sij:.. e seesernenn= HOC WA (Gido sur, pho gido sio)?..
- Ly luan chinh m (Czr nhdn, cap cdp, trung cdp, se cdp)’ ..
Ngoal ngu (Anh, Nga, Phdp... Trink 86 A,.B,.C.D}... o .
Hinh thitc khen thudng méi trong nam (wr bng khen huy chuzong wé ién v dank higy méi dige phcmg Anh king, chién
5T thi dua; nha gido, nghé sk rhay LRLIGC PRGN O7 HOBC UM B L eoooo oo eetsrs s e v e s 6 PSSR R

Bi xir 1y ky luat trong NAm (Dang, chink quyén, phap G- ..o

Gia dinh o gl thay 461 trong nam:
- Cha dé:.. - Me gé:...
- Cha (v hoge chéng):........... o= Me o hodic chdng)
- Vg hoidc chong (ho v tén, két hom, by hon, tir rdn, chiec vi, cong vige mi):..

- CON (ho tén con, mdi sinh, moi mAGN COMBUGE LA GE. & AEU.. 2 e o

Co thay dox vé kinh € cua a ban than va gxa dinh nong nam:
- Téng mirc thu nhap cua hd gia dinh: . dong, binh quén ngum/ho e dbng
-Nha ¢:. ettt

- Dit o
- Hoat dong kmh te

- Tai sin m&i ¢6 gid tri (50 view déng o den): TEM A1 SAN MO v
IR Tt BT
- DAUGC MI&N CONE TAC VA SHID NEAY ..o s

oy NEAY . thang......ndm......

XAC NHAN CUA CAPUY COSG  XAC NHAN CUA CHI UY CHI BO NGUGI KHAI
(Ky, dong ddu, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rb ho va tén) (Ky, ghi rd ho va 1én)
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4. Phi¢u bao ding vién duge cong nhan chinh thirc (Miu 4-HSDV)
4.1. Miu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (tuong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI UY) CO SO ...... ernes NGt NONG. ... NAM........
SOLL i o,
PHIEU BAO
PANG VIEN PUQC CONG NHAN CHINH THUC
Hovaténdang dung ... Nam, n0..............
Sinh ngay.. .. thiang. .. nim......
Vao Déing ngdy......thang ... nam....,tal Chibd..oooo
Chinh thirc ngay.... thang....ndm......... @l Chibdo

T/M DANG UY (CHI UY) CO SO
BI THU
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

4.2. Cdch ghi

a) Sau khi chi b céng b quyét dinh céng nhan dang vién chinh thirc, cAp
uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu béo nay; bd sung vao ly lich dang vién va
danh sich dang vién cia dang bd, chuyén phiéu bao 1én cp trén truc tiép theo
dinh ky (hing tuin).

b) Cép uy cap trén truc tiép kidm tra, thu nhan phiéu bio dang vién; bd
sung vao phiéu dang vién, danh séch dang vién cia dang bd va bd sung vao co
s& dir liéu dang vién; sép xép phiéu bao theo thir tu trong sb theo doi dang vién
dugc cdng nhan chinh thic cia dang bd dé quan ly.

¢) Céc muc trong phiéu bao ghi nhu néi dung tuong img trong 1y lich cia
dang vién.
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5. Phiéu béo dang vién ra khéi Pang (Mau 5-HSPV)

5.1. Mdu phiéu bdo
DANG BO HUYEN (tuong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY)CO SO ... ey NEEY.......thARG......NAM

S8 TDV 2o
PHIEU BAO
PANG VIEN RA KHOI PANG

Ho va tén dang ding: ... NG T

Sinh ngay......thang....... nam.......

Vao Pang ngay.....thang....ndm. ... 212l Chi b0

Chinh thitc ngay.....thdng. ... . nam....., 2l Chi b,

Ra khoi Pang ngay ......thang....nam.......

Hinh thirc ra khoi Dang (khai trir, x0d 188, Xin ra@):.....coocstie s

Ly do ra khoi Dang (vé lich st chinh tri; phdm chdt chink tri; nguyén tdc 16 chirc;
QO GUC 10T SO, Yoo e et

T/M CAP UY CO SO
BI THU

(K, dong ddu, ghi ¥ ho va tén)

5.2. Cdch ghi

a) Sau khi chi b cong bé quyét dinh ciia cp uy cé thim quyén thi hanh ky
luat khai trir dang vién (hodc quyét dinh xo4 tén, cho diang vién ra khéi Pang),
cdp uy co s& ghi ndi dung va ky phleu bdo nay, bd sung vao ly lich déng vién va
danh sach dang v1en cua dang bd; chuyen phiéu bao cung voi hd so dang vién
cla ngudi d6 1én cap uy cép trén truc tiép theo dinh k¥ (hing tuan).

b) Cap uy cap trén truc tiép kiém tra, thu nhan phiéu bao va ho so dang
vién; bd sung vao phiéu dang vién va danh sach dang vién cua dang bd va bd
sung vao co s¢ du lidu dang vién; sap xép phiéu bdo ciing véi hd so dang vién
theo tht tr trong sb theo déi dang vién ra khoi Péang cla dang b dé quan ly.

¢) Ghi cac muc trong phiéu bao nhu ndi dung twong img trong 1y lich dang
vién va quyét dinh cta cap uy cé thdm quyén cho dang vién ra khoéi Dang theo
cac hinh thire.
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6. Phiéu bio dang vién tir trin (Miu 6-HSDV)

6.1. Mdu phiéu bdo
DANG B HUYEN (twong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY)COSO.... .. , NEAY.... zhaéngnam
PHIEU BAO
PANG VIEN TU TRAN

Ho va tén dang QUNG: ..o NI A

Sinh ngay..... théng....nam. . ..

Vao Déang ngay......thang....n#m.....,tai Chibd.. . .o
Chinh thic ngay......thang,... nim...., tai Chibd...ooo
Tir trin ngady....thang. .. nim..

Ly do tir trén (6m daw, 1ai nan, hy sinh trong khi lam nhiém vu, I do khdc):.... .. ...

T/M CAP UY CO SO
BI THU
(Ky, dong ddu, ghi r6 ho va tén)

6.2. Cach ghi

a) Sau khi ding vién tir trdn, cép uy co sé ghi ndi dung va ky phiéu béo
ndy; bd sung vao ly lich dang vién va danh sich dang vién cia dang bd; chuyén
phiéu bao ciing véi hé so ding vién dé 1én clp uy cép trén truc tiép.

b) Cép uy cép trén truc tiép kiém tra, thu nhén phiéu béo va hd so déng
vién; bé sung vao phiéu dang vién, danh sich déng vién cta dang bd va bb sung
vao co s& dit liéu dang vién; sip xép phiéu bao clng véi hd so dang vién tir tran
cua dang b dé quan ly.

c) Ghi cdc muc trong phiéu béo nhu néi dung tuong tng trong 1y lich cia
dang vién.
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7. S& danh sach dang vién (Miu 7-HSDV)

7.1. Mau so
Nghé nghiép | Ngay vio
Nam, Vin hod, N
sb HO VA TEN i, dén Lo 1§ lugn, | (FUSC Khivio|  Ding,
TT | Hova tén khaisioh | toc, tén QUE QUAN cymgv Ding, Nght | nghy
gido ngogi nglk nghiép bign chinh
* nay thirc
1 2 3 4 5 6 7
6 thé ding vien, Ngay Ngay ra
sb 1§ lich dang vién, sb B dgi, chuyén 4i, Ngay chuyén N i trd khéi Ding,
Huy hiéu Ding cdng an, dén ding dén, & dang bd gily" ,tu' 30 1 hinh thirc Ghi cht
brutri | bhcosy | coséndodén ydo ra Ding hi chd
8 9 10 11 12 13 14

7.2. Si dung sé danh sdch dang vién
a) Sur dung bao qudn:

- 84 danh sach dang vién do chi uy, dang uy bd phén, dang uy co sd va cip
uy cap trén tryc tiép cia t chirc co s& dang sir dung d& nam s6 luong dang vién
cua chi bd, dang bo.

- Do dong chi bi thu, pho bi thu, uy vién phu trach t& chirc hodc can bd 16
chic duge cdp uy giao trach nhiém quan 1y, st dung va bao quan, kip thoi bd sung
nhiing bién dong clia dang vién, 3 thang mot 1an d6i khop s0 luorng dang vién v&n
td churc dang cap dudi truc tiép va cap trén truc tiép dé thdng nhét s6 haong.

- M&i 14n kidm tra déi khop, sb lugng dang vién cha dang bg (chi bd) voi cap
trén: Diing biat myc do, gach ngang cudi danh sach tai thm diém dbi khop, ghi 10 0
lugng dang vién c¢6 mit vao thoi diém do, cap uy cip trén ky tén dong dAu xac
nhén.
- Nhitng dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thic di, tu trén, ra khéi
Dang khong dugc gach bo trong danh sach ma chi danh diu muc dé vao cac ¢t
10,12,13 dé phén biét s6 dang vién con sinh hoat dang va sb dang vién khéng
cdn trong dang b nira.
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- Khi khéng sir dyng, hoéc thay 601 té chire (giai thé, giai tan...) phai ban
giao danh sach dang vién cho cép uy cép trén tric tiép quéan ly. Khi thay can bd
quén ly phai cé bién ban giao nhén chit ché.

- Ngudi quan ly danh sach dang vién khong thyuc hién ding quy dinh hodc
dé mét, hu hong phai duoc kiém diém nghiém tac, tuy theo mirc d6 sai pham ma
xét thi hanh ky lut cia Pang.

b) Cach ghi:

Danh sich dang vién gém 14 cft, c6 9 dong ké dam, mébi dong ké dédm c6 4
dong ké nho dé gh1 cho mét dang vién, dugc ghi cu thé nhur sau:

Cot 1:

Ghi sé thir tur timg dang vién tir nho dén 1ém, khong ghi cach dong,
céch trang.

Cot 2: Dong 1 ghi 16 ho tén trong 1y lich dang theo kiéu chit in ¢ déu.

Céot 3:

Cot 4:

Cot 5 :

Cot6:

Cot 7

Cot 8

Dong 2 ghi ho tén khai sinh.

Dong 3 ghi ngay thang nim sinh.

Dong 1 ghi chir nam hodc chit ni.

Dong 2 ghi rd dén tde: Kinh, Tay, Nung...

Doéng 3 ghi 16 t6n gido: Cong gido, Phat gido...

Qué quan: Ghi r6 thén, x4, huyén, tinh... noi gia dinh ho hang cua

cha dé sinh séng tir nhidu doi; trudmg hop c4 biét ¢6 thé ghi theo
qué quan cua nguodi me hodc ngudi nudi dudng tir nhd.

Dong 1 ghi rd trinh d6 hoc vén: Phd thong, 16p méy ciia hé 10 nim
hoac hé 12 nam.

Déng 2 ghi rd trinh d6 1y luan: So cép, trung cép, cao cép hoic ctr
nhan (chi ghi trinh d6 cao nhit).

Dong 3 ghi chuyén mén nghiép vu: Ghi theo van bing duogc cip
(cong nhan k¥ thut, trung cap, k¥ su, thac si, tién si...).

Dong 4 ghi loai ngoai ngit biét thanh thao nhét: Nga vén, Anh vin...
Dong 1+2 ghi r6 nghé nghiép trudc khi vao Dang: cdng nhén, néng
dan...

Dong 3+4 ghi rd nghé nghiép dang lam hién nay: cdng nhan, bd
doi, cong an, cong chic...

: Dong 1 ghi ngdy thang nim duge két nap véo Pang.

Dong 2 ghi ngdy thang nam duoc céng nhan chinh thiec.

: Dong 1 ghi s6 thé dang vién (mdi sb ghi vao mét 8).

Déng 2 ghi s6 1y lich dang vién (mdi sb ghi vao mdt 0, ky hiéu
duogc ghi vao 2 8 cubi).

Dang 3 ghi s6 Huy hiéu Dang
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Cot 9: Dong 1 ghila bd 461 hodc cong an.

Déng 2 ghi tai ngii néu con tai ngii hodc chuyén nganh, phuc vién,
Xuat ngil.

Déng 3 ghi nghi hiru hofic mét stc...
Co6t 10: Dong 1 ghi ngdy thdng nam chi b gidi thiéu chuyén sinh hoat
déng chinh thic di, dén dang b khac.
Dong 2 + 3 ghi tén td chire co s& dang, huyén, tinh noi dang vién
s€ chuyén sinh hoat dang dén.

Cét 11: Dang 1 ghi ngay thang nim chi bd tiép nhén dang vién chuyén sinh
hoat dang chinh thirc di tir ddng bd khac vé dang bé.

Dong 2 + 3 ghi tén t6 chitc co s& dang, huyén, tinh noi dang vién
chuyen sinh hoat dang.

Cét 12: Déng 1 ghi ngay thang nim tir trin.
Dong 2 ghi 1y do tir trdn: 6m dau, tai nan lao déng...
Cac dong con lai ghi d& 18p danh sach, ngay thang nim dé béo céo
cap trén.

Cét 13: Dong 1 ghi ngay thang ndm bi dua ra khéi Dang.

Dong 2 ghi hinh thire ra Dang (cho ra, xod tén, khai trir). Cac dong
con lai ghi da 14p danh sach, ngay thang ndm bao cao cip trén.
Cot 14 : Dong 1 + 2 dang vién ky nhén the dang vién. Cac dong con lai ghi

nhimg trudng hop: mat tich, trén ra mréc ngodi, gian doan sinh hoat
dang, bi bat, bj ti...

8. $6 dang vién ra khoi Pang (Miu 8-HSDV)

T

Ngiy Ngay Séthé | Ngay quyét
Ngay vio chinh dang dinh ra
sinh Ping thire vién ding

Xin | Xos Khai Ly do

Hg va tén ra tén trir dvara

2 3 4 5 [ 7 8 9 10 11
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9. 86 dang vién da tir trin (Miu 9-HSPV)

Ngiy Ngiy oo ,
TT Ho va tén Nedy vio chinh disnﬁgt:ieén tirf %r?n tltf;:ig:l
¢ sinh Bing thire
] 2 3 4 5 6 7 8
R - -~ A - -a x
10. S0 giao nhén ho so didng vién (Mau 10-HSDV)
sé Ngay, thing, nim Hi so ding vién cia 2i ? Ngui giao Ngudi nhin
TT Che tai ligu trong hb so {ky va ghird hg tén) § (ky va ghirb hy tén)
1 2 3 4 5
A A > . n x
11. S0 cho murgn doc hd so dang vién (MAu 11-HSDHV)
sé Ngdy, thing, nim Hb so ding vién ciia ai ? Nguwéi ?:5;"‘3‘:2“5:
2 T A L] L]
TT Ho v tén ngurdvi mrgm Cic thi ligu trong ho sy mugn ky n3m
1

2

3

4

5
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12. Muc luc ti liéu trong hd so dang vién (Mau 12-HSDV)

DANGBO oo DPANG CONG SAN VIET NAM
S ey NEAY.cod HARG e U e
MUC LUC
Tai liéu trong hd so dang vién
cfia dOng ehi...oooo
. it pem Sovin | Ngayra | Céhodic | Ly do khéng
T Tén tailiu bin | vinban | khéng | co tailidu
1 2 3 4 5 6
1 KH1 DUQC KET NAP VAO PANG:
1
2
n KHI PUGC CONG NHAN PANG VIEN
CHINH THUC:
1
2
1 CAC TAI LIEU LIEN QUAN:
1 Cac ban bd sung hd so ding vién hing
nam va khi chuyén cong tac, thay dbi noi &
Céc quyét dinh cia cép uy co tham quyen
2 (dang, chinh quyén, doan thé) vé diéu
dong, dé bat, nghi hwu, nghi mét sirc,
khen thuéng, ky luét...
, | He thdng gidy giéi thiéu sinh hoat dang ti
khi vao Dang dén nay
4 | Cée banty kiém diém cia déng vién hang
nam va khi chuyén sinh hoat dang
5 | Céc tai liéu khac (néu c6) ]
Ghi chi: T/M CAP UY QUAN LY HSBV

- Trong myc ti ligu hé so dang vién ghi 40 cac tii lifu quy dinb
diém 8.1 HD sb 01-HD/TW ngay 28-9-2021 cia Ban Bi thy,

13i 1iéu nao khéng cé thi ghi chir “khéng” vao cft 5 va ghi ly
do khéng cé vao cdt 6 ban myc lyc.
- Néu chua c6 x4c nhin clia ¢ip uy vao ban myc luc ndy thi chura
tiép nthan dang vién chuyén sinh hoat dang dén.

(Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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IV. GIOI THIEU SINH HOAT PANG

1. Glay gidi thi€u sinh hoat dang chinh thirc, 10 4, nén hoa vin mau
xanh 14 ma (Mau 1-SHD)

a) Mt trede gidy gidi thigu sinh hoat dang chinh thuc:

1.S6SPV.. SETDV e

2. Péng ctu

3. Tén dang bo (ch1 bo) €O SO chuyen dl

4. Tén dang b (chi bg) co s&r chuyén den :

Viét ro rang, hru lai cubng
d€ thanh 104n v&i cdp trén KY TEN

DANG CONG SAN VIETNAM ~ CT
DANGBO...ooooo GIAY GIOT THIEU S@ ™V,
CHIBO... oot SINH HOAT PANG SOLL......

SOSPV...oc.
pé nghj gidi thiéu cho dong chi.. B1 danh.. ... .. e
Sinh ngdy........thang. .. .. nam..........vao Dang ngay.....thang .. nam

Chinh thuc ngéy ............... thang... nam ..da dong Dang ph1 hét thang.....nim.._..
duge sinh hoat dang ij dang bo (ch1 bo) coso.. e et e

Ho SO kem theo

SO GTSHD Ngay thang ndm......
 KINH CHUYEN T/M CHI UY CHI B()

Dé nghi nhan va GTSHB cho dong chi

$6.......... GTSHD SO GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN

Be nghl nhan va GTSHD cho dong chl ......... De nghl nhan va GTSHB cho dong ch1 ......

Kemtheo. g theo, . T
Ngay........‘.....théng.......‘...,..ném .............. Ngay ... thang ... nam.....

T/M o TMoi
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b) Mt sau gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thirc:

S8 GTSHD
KINH CHUYEN

pé nghl nhan vi GTSHB cho dong ch1

Kém theo....

Ngay......thang....

S8 GTSHD
KINH CHUYEN

D& nghi nhan va GTSHD cho déng chi.....
Ngay.......thang...... .NEAM.......

S .. GTSHD
KINH CHUYEN

D& nghi nhdn va GTSHD cho déng chi.....

Ngay......thang. . .. n&

S6 i GTSHD
KINH CHUYEN
DE nghi nhan va GTSHD cho dong chi.....

Lohdme _

86 ... GTSHD
KINH CHUYEN

CHIUY CHIBO...

Gidi thiéu cho dong ch1

dugc sinh hoat Dang.

Ng:‘ay thang nam.......

T/M..

S& i SDV
CHI UY CHI BO

DA nhin va béo cho déng chi ...
dugc sinh hoat Déng Ké tr ngay...o
thang.......nam. e

Ngdy.......thang.....NM..........

Ghi xong chuyén gify ndy Ién vin phong D.U.C.S
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2. Gidy gidi thiéu sinh hoat ding tam thoi, 8 6, nén hoa vin mau vang
chanh (M4u 2-SHP)

a) Mt truée gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi:

DANG CONG SAN VIET NAM
DANGBOCOSO...

CHIBO.......ooonocon. GIAY GIOI THIEU SOTDV........
S0SDV.........  SINHHOATPANGTAMTHOI ~ S6LL..

D& nghi gi¢i thiéu SH.D chodbngchi........ ... Bidanh......
Sinh ngdy....... thang. . nim...... vao Dang ngdy...... thang. .. .. ném.......

Chinh thic ngay.......... thang......... nam..........4a déng Dang phi hét thang..................
dugc sinh hoat ding & t& chitc co S& dANG. ...

Hd so kém 1111510 S

SO GTSHD Ngay..... thing. .. ..nam....
KINH CHUYEN TMCHIUYCHIBOQ. ... ...

Ngay.... thang.. . ..ndm. .. ..
TMPANGUY.. .o

$6....cvsccve GTSHD 86.......... GTSHD
KINH CHUYEN CHI UY CHI BO
Dé nghi nhan va GTSHD cho déng chi... Da nhan va bio cho déng chi......... ...

Dugc SHD ké tir ngay..... thing...nam._ .

TMPANGUY .o TMCHIUYCHIBO..... ... ...
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b) Mat sau gici'y gio1 thiéu sinh hoat dang tam thoi:

S6 SV
CHIUY CHIBO

Kmh gu':

Dé nghi glm thxeu dong ch1
Da déng dang phi hét thang,
Puge tr vé sinh hoat déng G

Ngay........thang. ... N&M..........
TMCHIUYCHIBQ... ...

S0....vvcr e GTSHD
KINH CHUYEN

Ho sQ kem theo

Ngay. ... .thang ... nidm...

pé ngh1 nhén vi GTSHD cho dong chi.....

TMPANGUY oo

Tiép nhén ddng chi
vé sinh hoat dang.

Ngay.......thang.....nam...

Sé SDV
CHIUY CHI BO

Pugc SHD ké tir ngay... . thang __nim

Ngay. ....thang.. ..nam. ...

Pé nghi nhén va bdo cho dong chi...........

T/M CHI UY CHIBO..... ..

Cép uy co sé noi dang vién SHD tam thdi
ghi thoi gian gia han

Luu tai van phong c¢ap uy co s@
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3. Gidy gi6i thiéu sinh hoat ddng ra ngoai nwéc, 2 6, nén hoa vin mau

héng dao (Miu 3-SHD)'®

PANG UY PANG CONG SAN VIET NAM
BO NGOAI GIAO NN

S6..

GIAY GIOI THIEU ’ s§ TDV..
/GTSHD SINH HOAT PANG RA NGOAI NUGC  S6LL...........

PANG UY BO NGOAI GIAO

P4 tiép nhén gidy gi6i thiéu sb................/GTSHD ngdy ... thang ......nam..........

(kém theo hé so dang vién) cla..

Gidi

thiéu ddng ch1 smh ngay ......thang . nam.......

Vao Dang ngay.....thang .. .nam....... Chmh thic ngay.........thang.....nam ...
Duorc sinh hoat dang (chinh thirc, hodc tam thdi, hay don le)

T S

, trngdy......thang.....nam........

Ngay........thdng........nam..
/M DANG UY BO NGOAI GIAO

GTSHD

Pé nghi tiép nhdn va GTSHD cho dong chi...
Pi déng dang phi hét thang,...nim.... vé smh hoat dang tai td chu’c co sO

kém theo hd so dang vién di niém

phong theo quy dinh.

Ngay......... thdng......ndm...
T/M PANG UY BO NGOAI GIAO

18 Do Pdng uy Bg Ngoai giao qudn Iy.
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4. Phiéu cong tac chinh thire ngoai nwdc (dung cho dang vién ra ngodi
nude tir 12 thdng tro 1én) (Mau 3A-SHD)

DANG BO TINH (twong ]
duong)...... PANG CONG SAN VIET NAM

HUYEN UY (twong dwong) i a , , ,
PHIEU CONG TAC CHINH THUC  SToV........

* s ’ SOLL:
$../PCTNN NGOAINUOC

Kinh giri: Dang Gy (chi Gy) tai'® oo

Giéi thiéu ddng chi....oo.oooooo . sinh ngay......thang... _nam........
Vao Dang ngay......thang,......n3m........Chinh thitc ngay......... thdng......ndm
S thé dang vién: e DA G6ng @&ng phi hét théng ... ndm
1) Phén thong tin trong nudc:
Nghé nghiép: .
Noi cong tac trong nudce (ten d1a ch1 sb dlen thoal)
Nori c’r trong nuéc (dia chi, sé dién thoai):
Hop thu dién tir (Email): ...
La dang vién cua chi bé: . et e e
Thuéc dang bé (dia chi, dlen thoax)
2) Phan théng tin ngoai nuwée:
Di dén nu6C: oo thidi glantlr ... .. AN o
Muc dich ra ngoai nudc (cong tac, hoc tép, lao ddng): .. oo
Dia chi not lam viéc (tén co quan, trudng hoc...): oo
Dia chi noi sinh séng: ..o
Pién thoat: ...
. Ngay... .thang....
T/M BAN THU ONG VU
BI THU

(ho#c P'HO BI THU)
(Ky, dong dau, ghi v ho va tén)

* Ghi chii: Pang vién ra mréc ngodi trong thoi han 60 ngay 1am viéc phai nép Phiéu
cbng tac chinh thirc ngoai nude cho ¢o quan dai dién Viét Nam & nudc sé tai (chp uy nuéc) dé
duoc tiép nhan sinh hoat dang (khi ra ngodi nudc, dang vién cin bd sung diy du cac ndi dung
tai Phin théng tin ngoai nwde trude khi ndp). Khi vé nuée phai ¢ ban kiém diém thoi gian
& ngoéi nudc va X4c nhén cla co quan dai dién Viét Nam & nudc sé tai.

1% Ghi tén nudc chuyén sinh hoat dang dén.
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5. Phiéu cong tac tam thoi ngoai nwice (ding cho dang vién ra ngoadi
nueéc tir 3 dén 12 thing) (Mau 3B-SHD)
PANG UY

*

DANG CONG SAN VIET NAM

56../PTTNN PHIEU CONG TACTAM THOT ~ S6TBV.......

Kinh guri: Dang dy (chi Gy) tai®® . oo

Gi6i thiéu déngchi ... _........sinhngdy.. . . thing _ nam. . ...
Vao Pang ngay....thang . nim..... Chinh thire ngdy........théng......ndm ...

S6 thé dang vién: ... ..Pa déng dang ph1 het thang ... nam .
1) Phin thong tin trong nlr(')'c.

Nghé nghiép: .

Noi cdng tac trong nudc (ten dla ch1 s6 dlen thoal)
'Noi c’! trong nudrc (dia chi, sé dién thoai): —

Hép thu dién tir (Email): ...

La dang vién cia chi bé: . e 0 1 e et e e
Thuc dang bo (dia chi, dlen thoal)

2) Phén thong tin ngoai nwée:

Di dén nudc: et thoigiantr ... €N o,
Muc dich ra ngoai nuéc (cong tac, hoc tap, 120 AONZY: oo
Dia chi noi lam viéc (tén co quan, trudmg hoc...): oo o
Pia chi noi sinh sbng:
Diénthoai: ...

" T/M PANG UY (CHI BO)

BI THU
(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chid: DPang vién ra nudc ngodi trong théi han 30 ngay 1am viée phai nép Phiéu
¢bng tac tam théi ngoai nude cho co quan dai dién Viét Nam & nuée so tai (chp uy nuéc) dé
dugc tiép nhan sinh hoat dang (khi ra ngoai nudc, dang vién cén bd sung day du cac ndi dung
tai Phin théng tin ngoai nirde trude khi ndp). Khi vé nude phai ¢ bin kiém diém thoi gian
& ngoai nude va xac nhén cla co quan dai dién Viét Nam & nudc si tai.

2 Ghi tén nude chuyén sinh hoat ddng dén.
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6. Bio co danh sach dang vién chuyén sinh hoat chinh thirc ra ngoai

nwére (Miu 3C-SHD)
PANG BO TINH (twong BAO CAO
R U (ewome g DANH SACH DANG VIEN CHUYEN SINH
: [(twong duong) g AT PANG CHINH THUC RA NGOAI NUGC
Sé... /BC
Kinh giri: Dang ny B§ Ngoai giao
Ngay N N Muc Thai .
. . gay Ngay , . Dia chi
STT| Hovaten | Héng | Chic & "0 7 | chinh | QiCRTa | @m0
nam Mo Ding | thic | “oov | DB npse
sinh ngoai nuéc
Noi nhén: o Ngay........thdng........ndm......
_Nhu trén, T/M BAN THUONG VU
-Luu BTV. BI’ THU
(hoic PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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7. Bao cdo danh sich ding vién chuyén sinh hoat tam thi ra ngoai nwac
(Mau 3D-SHD)

PANG UY BAO CAQO

DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH HOAT
DPANG TAM THOI RA NGOAI NUGC

Kinh giri: Diang uy B Ngoai giao

Ngay X . Muc Thoi ©
. Ngay Ngay . .. [ Diachi
STT | Hovaten | Dang | Chic |} 0" | chiph | dchra | giand | O
ném vu Pin \ nuagc ngoai ;
. g thire . . nudc
sinh ngoai nudc
Noi nhén: e Ngay... thing. .. ..ndm.....
- Nbu trén, T/M PANG UY (CHI BQ)
-LuvuBTV. BI THU

(Ky, déng ddu, ghi 16 ho va tén)




8. Gidy giéi thidu sinh hoat dang ndi b§, 5 6, nén hoa viin mau ndn chudi

(Miu 4-SHD)

PANGBO CHIBO COSO..... PANG CONG SAN VIET NAM

S6SPVi

GIAY GIOI THIEU

S TDV.....

SINH HOAT PANG NQI BQ S6LL.....

Kinh giti-.......

Dé nghj gi6i thiéu S.H.D cho ddng chi...oooo

Sinhngay......thang.. ... nim.......vao Pang ngay....... thdng...... nam......

Chinh thire ngay......... thang......... nam......

., 3 dong Pang phi hét théng..............

dugc sinh hoat dAng & Chi BO: .o et

Ngay......thing. ....nd;m......
TMCHIUYCHIBO........ooo

Sé.. . GTSHD
KINH CHUYEN

Pé nghj nhan va GTSHD cho déng chi.......

T/M PANG UYBOPHAN. . . ...

S8 GTSHD
KINH CHUYEN

P& nghi nhan va GTSHD cho ddng chi......

TMPANGUYCOSO ... ...

Sb...........GTSHD
KINH CHUYEN
CHIUY CHIBO..c

Ngdy........thang. ... .nam......

Dé nghi gidi thiéu cho dong chi.......o..
dugce sinh hoat DANG....ooc e

T/M DANG UYBO PHAN..............

SASDV..
CHI UY CHI BO

Di nhén va bao cho déng ¢hi.o oo .
dwoc sinh hoat Pang ké tir ngay..............

TMCHIUYCHIBO............

Ghi xong chuyén gidy nay 1én vin phéng DUCS




93

9. Quyét dinh chuyén giao tb chirc va dang vién d6i véi chi bd truwe
thuqc ding uy co s¢ chia tach hodc sip nhdp trong pham vi dang bj co s&
(MAu 5-SHD)

DANGBO... ... DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY o i AGAY o IHANG ... . NAM..........
%
Sé6 -Qb/BU
QUYET PINH

.: - z r d b hid . A
chuyén giao to chirc ddng va dang vién

Cin ctr Diéu 6 Diéu 18 Dang va diém 6 (6.3. 4) Quy dinh s6 24- -Qb/TW,
ngdy 30 thang 7 nim 2021 cla Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu
1€ DBang”;

Can clr Quyet dinh sb: .ngay.....thang. . ndm._..... cla
, Vé viéc.. ,

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Diéu 1. Chuyén Chi b VA déng vién
(co6 danh sach kém theo) vechi b,

Diéu 2. Chiuy chi b co trach nhiém 1ap bién ban
ban giao sb danh sich va ding vién cua chi bd néu trén kém theo hd so dang
vién véi chi uy chi bd noi nhan.

Piéu 3. Van phong Déng uy, Chi b6 .. s VA dANG
vién ¢6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay
Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu didu 3; Bf THU
-Luu VP, (Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

Bantd chuc... ...
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10. Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién dbi v&i chi b trwe
thugc dang uy co s& chia tach hoac sap nhdp ra ngoai pham vi dang b co
sé (Mau 6-SHD)

DANG BO TINH (twong duong)........... DPANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong duong).............. ngay.....thang......ndm....
*
Sé6 -QP/HU

QUYET PINH
chuyén giao td chirc ding va dang vién

Can ctr Didu 6 Diéu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 24- -QD/TW,
ngdy 30 thang 7 nam 2021 cia Ban Chép hanh Trung wong v& “Thi hanh Diéu
1€ Dang”;

Cin ctr Quyét dinh sb: AR i1\ JS— thang......nim.. .. ... cla
, VE Viéc
BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH
Pidu 1. Chuyén Chi b8 VAo dADE Vién
tryc thude DANG Uy €O SO . (c6 danh sich kém theo)
vé Dé.ng b6 co sd (chi bd co sor)
Pitu 2. Dang uy co sO... ..€0 trach nhiém lap bién ban

ban giao sé danh sach va dang vién cua ch1 bo néu trén kém theo hd so dang
vién v&i DPéang uy co s& noi nhén chi bd va dang vién.

Diéu 3. Vin phong Dang uy, Chi b6 .. e VA dang
vién ¢6 tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay
Noi nhén: T/M HUYEN UY (twong dwong)
- Nhur diéu 3; BI THU
-Luu VP, (Ky, déng diu, ghi ré ho va tén)

Ban té chure. ...
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11. Quyét dinh chuyén giao tb chirc va dang vién d6i véi to chirc co sé
dang chia tach hodic sap nhap trong pham vi dang by huyén va twong
dwong (Mau 7-SHD)

DANG BO TINH (twong duong).......... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong duong)............. ..ngay.....thang. . ..ndm......
*
S6 -QDP/HU

QUYET DINH
chuyén giao t chirc dang va dang vién

Can cir Biéu 6 Diéu ¢ Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh sé 24-QD/TW,
ngdy 30 thang 7 ndm 2021 cia Ban Chap hanh Trung uwong vé “Thi hanh Diéu
1€ Bang”;

Cén cu Quyet dinh sb: ..ngay.. thang .................. ndm....... clia

, vé viée...

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Piéu 1. Chuyén Dang bd (Chi bO) CO S ..o
VA dang vién truc thudc Huyen uy (co danh
sach kem theo) vé Dang bd (Chl bo co sO).... e B

Pitu 2. Dang uy (ch1 uy) cO 80.. .0 trach nhiém lap
bién ban ban giao s6 danh sach va dang vién cuia dang bo (ch1 bd) néu trén kem
theo hd so dang vién véi Pang uy co s& noi nhéan.

Piéu 3. Vin phong Pang uy, Dang uy (Chi UY) i
...va dang vién cé tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh ndy.

Noi nhén: T/M HUYEN UY (twong dwong)
- Nhu diéu 3; B THU

- Lwu VP, (Ky, déng dau, ghi & ho va 1én)

Ban tb chic .
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12. Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién d6i voi td chire co sé
dang chia tach hodc sdp nhap ra ngoai pham vi ding bd huyén va twong
duong (Miu 7A-SHP)

TINH UY (twong dwong)...... ... PANG CONG SAN VIET NAM

*

Sé6 -QP/TU

e NGAY.......... . thdng...... «ndm.......

QUYET PINH
chuyén giao td chirc ding va dang vién

Cin ctt Diéu 6 Didu 18 Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh sb 24- Qb/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1€ Dang”;

-

Cén ctr Quyet dinh sé: ..ngay......thang . nidm__. .. cia
, vé viéc.

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Piéu 1. Chuyén Dé.ng bd (Chi bc}) CO ST e
LVAL .. dang vién truc thudéc Huyén uy (c6 danh
sach kem theo) vé..

Piéu 2. Ban td chuc Huyen uy (va tuong duong) ..€o
trach nhiém lap bién ban ban giao s6 danh sich va dang vién cua dang bo (Chl
bd) néu trén kém theo hé so dang vién véi Huyén uy (va tuong duong) noi nhan.

bidu 3. Huyén uy . . V@ dang vién cd tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém th1 hanh Quyet dmh nay

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)
- Nhu diéu 3; BI THU
- Lz VP,

(Ky, dong dédu, ghi ré ho va tén)

Ban t6 chic.....
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13. Quyét dinh chuyén giao tb chirc va dang vién ddi véi dang b huyén
(va twrong dwong) chia tich hodc sap nhdp trong pham vi ding b{ truc
thudc Trung wong (Miu 8-SHD)

TINH UY (twong dwong)............. PANG CONG SAN VIET NAM
*

o NGAY... thdNg...........NAM..........
S6 -QB/TU

QUYET PINH
chuyén giao td chire dang va dang vién

Cin cir Diéu 6 Didu 1& Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 24~ QD/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 202] cua Ban Chép hanh Trung vong vé “Thi hanh Diéu
1€ DPang”;

Cin cu Quyet dinh sb: ..ngay......thang.......ndm........ cia
, Ve viée...

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Piéu 1. Chuyen Bang bd huyen (va tuong duong).. ...,
PPN, |- B .. dang vién (c6 danh sich kém theo) vé Dang
bo e ; .

GOm oo to chirc coso dang va ....oocoo.oo...... dang vién, trong dé co .. ... ...
dang vién du bi.

Piéu 2. Ban T chirc Tinh uy (tuong duong) cd tréch nhiém lap bién ban
ban giao so‘danh sach va dang vién cia dang by huyén (va tuong duong) néu trén
kém theo hd so dang vién véi Ban To chite Tinh uy (twong duong) noi nhén.

Piéu 3. Van phong Tinh uy, Ban Té chirc Tinh uy, Huyén uy (twong

duong) ..o va dang vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhwr diu 3; Bi THU

- Luau VP,

v Ky, déng dau, ghi ré Y té
Ban tb chic. (Ky, dong dau, ghi vé ho va tén)
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14. Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién doi véi dang b huyén
(va twomg dwong) chia tich hodc sip nhip ra ngoai pham vi ding bd truc
thudc Trung wong (Mau 8A-SHD)

TINH UY (twong dwong).................. DANG CONG SAN VIET NAM
*
’ .ngay.......thang.......nam.......
Sé6 -QP/TU
QUYLT PINH

- .: r kd - hcd -
chuyén giao to chirc dang va dang vién

Cin ctr Diéu 6 Diéu 1 Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh sb 24- Qb/TW,

ngay 30 thang 7 ndm 2021 cia Ban Chip hanh Trung wong vé “Thi hanh biéu
1€ Pang™;

Cén cu Quyet dinh sé: .ngay.....thang......ndm....... cua
ST , vé viée..

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET DINH

Pidu 1. Chuyen Bang bd huyen (va tuong duong)......

I ' W dang vién (co danh sich kém theo) vé Dang
bc_“)

GOém . td chirc co so dang va . ... .. dang vién, trong d6 ¢o .
dang vién dy bi.

Diéu 2. Ban Té chic Tinh uy (twong duong) c6 trach nhiém l4p bién ban
ban giao s0 danh sach va dang vién cua dang bd huyén (va tuwong duong) néu trén
kém theo hd so dang vién véi Ban T chire Tinh uy (tuong duong) noi nhan.

Pidu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T chirc Tinh uy, Huyén uy (tuong

duong) va dang vién c6 tén tai Piéu 1 chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M TiNH UY (twong dwong)

- Nhur diéu 3; BI THU

- Luu VP, (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

Ban té chire........
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15. Quyét dinh tiép nhin t§ chirc va ding vién d6i véi dang by huyén
(va twong dwong) chia tach hodc sap nhap ra ngoai pham vi ding bd true
thugc Trung wong (Mau 8B-SHD)

TINH UY (twong dwong).................... PANG CONG SAN VIET NAM
" o GAY. . THANG. ... nam.......
S6 -Qb/TU
QUYET DINH

tiép nhén tb chirc ding va dang vién

Can cir Diéu 6 Diéu 1¢ Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh sé 24-QD/TW,
ngdy 30 thang 7 ndm 2021 ctia Ban Chép hanh Trung wong vé& “Thi hanh Diéu
1€ Dang”;

w

Cén cu Quyet dih sb: ..ngay........thang........nam. . cla
, Vé viéc...

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET DINH

Pidu 1. Tiép nhéan Dang bd huyen (va tuong duong)...... ..o
U, ' - W ... dang vién (cé danh sach kém theo) vé Pang
bc}

GOm o tb chirc co sé dang va ... dang vién, trong décd ...
dang vién du bi.
})leu 2. Ban Té chirc Tinh uy (twong duong) c6 trach nhiém lap bién ban ban

giao sb danh sach va dang vién cua dang bd huyén (va twong duong) néu trén kém
theo hd so dang vién voi Ban T4 chirc Tinh uy (tuong duong) noi chuyén giao.

Pidu 3. Vin phong Tinh uy, Ban Té chirc Tinh uy, Huyén uy (tuong

duong) ..o va déng vién c6 tén tai Piéu 1 chju trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhur diéu 3; Bf THU

- Lwu VP, (Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)

Ban to chace. ...
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16. Bién ban giao nhin sb danh sich dang vién va hd so dang vién cia
t6 chirc dang chia tich ho#c siap nhip (Mau 9-SHD)

DANG BO BEN GIAO PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO BEN NHAN s NGOV thdng. . ndMm
BIEN BAN
ban giao sb danh sach dang vién va ho so dang vién
Thuc hién Quyét dinh $6..... “QB/.ccemr ngay.......thing.....nam........
cua.... ..vé viéc chuyén glao to chuc va dang vién.
- Dal d1en Dang uy (Ch1 uy) e BN gia0 12 dbng chi.oo
- Dal dlen Dang uy (Ch1 uy) ben nhan la dong ch1
Chire vu..

Hai ben da tién hanh klem tra, giao nhan 56 Danh sach dang vién va ho SO
dang vién cua Pang b6 (Chi bo)
cu thé nhu sau:

1. Vé s6 Danh sich dang vién...............quyén cla.......... dang bo
(chi bd).

2. Vé hd so dang vién:

- Tong s6 hd so cua déng vién dang sinh hoat la... : .hé so,
con thiéu............ ..hd so (c6 danh sach dang vién va ly do th1eu kem theo).

- Tong sd ho SO ket nap cda dang vién du bi la . I .hé so, con
thiéu....... ..hd s0 (c6 danh sach dang vién va Iy do th1eu kem theo).

oot Téng s6 ho1so cua dang vien bi dwarakhéeiPangla . o
ho so (kém theo s6 dang vién bi dua ra khéi Pang).
- Tdng s6 hé so clia dang vién d& tr tran 1A, ..o héd so (kém theo
s6 dang vién da tir tran).
3. Nhirng ndi dung ¢6 lién quan dén viée ban giao:

Bién ban nay dugc lap thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhén luu 2 ban.

DAl DIEN BEN NHAN DAI,DIEN BEN GIAO
(Ky, déng daw, ghi ré chirc vu, ho va tén)  (Ky, dong dau, ghi r6 chirc vu, ho va tén)
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17. Bién ban giao nhin s6 danh sich ding vién va hd so dang vién cda
td chirc dang chia tich hodc sap nhip do ban to chirc lip (Miu 9A-SHD)

DANG BO BEN GIAO PANG CONG SAN VIET NAM

* BAN TO CHUC BEN GIAO o NGOV thNg.... MOM...
BAN TO CH‘U’C o _

BIEN BAN

- - r d L) - l d A
ban giao s6 danh sach ding vién va ho so ding vién

Thuc hién Quyét dinh sb.. —QD/ ............................. ngay.....thang . nim.......
CUB..co st VE ViEC chuyén giao td chitc va dang vién.
- Dal dlen Ban To chuc ben giao 1a ddng chi......... .
- Dal dlen Ban To chuc e, DEN NN 13 déng chi....
Chire vu...

Hai ban tb chuc da tién hanh kJem tra, giao nhan 56 Danh sach dang vién
va hé so dang vién cua Pang b (Chi bo) ... e e
cu thé nhu sau:

1. V& sb Danh sach dang vién............. quyén cia..........10 chic
co s¢ déng (c6 danh sach cac té chirc co s dang kém theo).

2. Vé ho so dang vién:

- Tong s6 ho so cia dang vién dang sinh hoat 2. e _hé so,
con thiéu. . .6 50 (c6 danh sach dang vién va ly do thleu kem theo).

- Tong $0 ho SO ket nap cua dang vién dy bj [a... ..hé so, con
thiéu....... ..hd s (c6 danh sich dang vién va ly do thleu kem theo).

- Téng sé ho so cua dang vién bj dua ra khoi Pang 1a...
hé so (kém theo sb dang vién bi dua ra khoi Dang)

- Tong s6 hd so cua déng vién 43 tir trdn 14 N Vo Yo (kem theo
s6 dang vién da tir trén).

3. Nhirng ndi dung c6 lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban nay duogc 1ap thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhén luu 2 ban.

DAI DIEN BTC BEN NHAN DAI DIEN BTC BEN GIAO
Ky, dong dau ghi rd chitc vy, ho va 1én)  (Ky, dong ddu, ghi ré chire vu, ho va tén)
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18. Sb gioi thiéu sinh hoat dang (Mau 10-SHP)
a) Miu s6:

SO GIOI THIEU SINH HOAT PANG

G101 THIEU PANG VIEN Bi
Ngay gidi ] Chp uy
: Té chire | Chp ug tr
thigu ding Ngdy vao PUYITWE | re 6&
.IS.?. vién di, ngdy I;Q;i;iit:: Ping, nghy $b thé dang vién d_ctr & tibp gii n:; :
tiép nll‘_.iné gay chinh thie a;:::g; thifu ddng . :hv‘
dang vién dén ca a: gi iéu
génSHp | VERdL ) o ien
] 2 3 ) 5 5 7 8
TIEP N?AN PANG VIEN DEN CHUYEN SINH HOAT PANG CHINH THUC
TCCS | Cip uy P i
. : Cap uy Chuyén
zz‘fh'i‘g: ‘"{;i d‘;g" trye tifp {;ﬁgﬁd Ngodi | Trong | Trong | Bi Pi Pi | Pira | sinh

. . nhén va . tinh tinh | huyén | ngodi | treng | trong | ngodi hoat
déngvitn|  thigu | ool e | ddngviEn) g | gby | aén | tinh | tinh | buyén | nuéc | Qing
chuyen ding den SHD .
. o bV tam thoi
SHD di | vién dén

9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

b) Cdch ghi: Sb gi¢i thiéu sinh hoat déng (SHD) do dang uy b6 phén (néu
¢6), cdp uy co sd, cac chp uy cép trén (huyén, tinh...) sir dung quan 1y déng vién
chuyén SHP. Miu sb gi6i thiéu SHD cé 20 cét, mdi 6 ngin cach gjita hai dong
ké dam viét cho mot dang vién, cu thé nhur sau:

- Cot 1: Ghi sb thir tu tir nhé dén 16n theo trinh tur thoi gian gidi thiéu hode
tiép nhén dang vién chuyén SHD cua dang bd.

- Cot 2: Ghi ngay lam thu tuc gidi thiéu dang vién di hodc tiép nhan dang
vién chuyén dén SHD chinh thitc hodc chuyén tam thoi.

- C6t 3 dén 12: Ghi nhu trong gidy gidi thidu SHD cia dang vién.

- Cét 13 dén 15: Ghi d4u cong (+) khi tiép nhén dang vién dén.

- Cot 16 dén 19: Ghi déu trix (-) khi gidi thidu dang vién di.

- Cot 19: Ghi ddu nhan (x) khi déng vién chuyén SHD ra nuéc ngoai.

- C6t 20: Dong 1 ghi déu trir (-) khi dang vién chuyén SHD tam thoi di,
dong 2 ghi ddu cong (+) khi dang vién chuyén SHD tam thoi tré vé SHD chinh
thire & dang bd.
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19. Phiéu bao dang vién chuyén sinh hoat ding chinh thire (Miu 11-
SHD)

a) Méu phiéu

Tinh (wong uang)....... | PANG CONG SAN VIET NAM PHIEU BAO PANG VIEN

Huyén (wong duong)......... Tinh (wong guong....................... CHUYEN SINH HOAT DANG
CHINH THU'C

T6 chirc co sé dang. | Huyén qwong duongy.oe

_ T4 chitc co s& dang.... ... 84

Tendang vVien. | $6

Ngay chuyén SHD...
Kinh giti s

T6 chire co s¢ dang

DPiachinotewtrd: ... ..o

86 dién thoai: ...

Gidy GTSHD sb......ngay...

Ngay...thdng...ndm... | thang...... ndm......chuyén SHD dén Pangbécosd........__...
Ngudi viét phiéu

(Kytn) , REAY......thdng. ... nam. ...
(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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b) Cdch ghi

- Sau khi 1am tht tuc gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat déng chinh
thirc dén dang bé mai, can bd 1am cdng tac gidi thiéu sinh hoat ding & cap
uy cAp trén truc tiép cla t& chirc co so dang; ghi 02 ban phiéu béo; ddng
chi ky gidy giéi thiéu sinh hoat dang ky phiéu béo va déng dau cta cip uy;
giri phiéu béo theo dudmg cdng vin (01 phiéu giri cip uy cAp trén truc tiép
ctia td chure co s& dang noi dang vién chuyén dén; 01 phiéu g cép uy co
s& noi dang vién chuyén dén).

- Nbi dung ghi phiéu bao chuyén sinh hoat dang nhu sau:

Muc “kinh gui”: Ghi tén ban thudng vu cép uy cép trén truc tiép cua
td chirc co so dang noi dang vién chuyén sinh hoat dén.

Cic muc tir “Ho va tén” dén muc “chuyén sinh hoat dang vé dang bd
co s&” ghi nhu cac muc tuong ung trong & s& 1 gidy gi6i thiéu sinh hoat
dang cua dang vién.

Muc “ngay, thang, nam”: ghi ngay thang nam viét phiéu béo.

¢) Qudn Iy, stk dung phiéu bdo chuyén sinh hoat ding

- Can bd lam cOng tac gidi thiéu sinh hoat dang ¢ clp uy cép trén
truc tiép cia td chirc co s& dang noi ghi phiéu béo dang vién chuyén sinh
hoat dang; quan ly chét ché cuéng phiéu bao; cip nhit vao co s& dif liéu
dang vién cua dang bd.

- Can b6 1am céng tac gidi thiéu sinh hoat dang ¢ cip uy cip trén
truc tiép cia t6 chirc co s¢ dang noi nhén phiéu bao chuyén sinh hoat
dang dén, vao s theo ddi, sip xép, quan 1y chit ché phiéu bao; theo doi
dang vién chuyén dén trong co s& dit lidu dang vién ciia dang bo; tong
hop tinh hinh dang vién chuyén sinh hoat dang & cac noi chuyén dén,

b4o co véi cap uy theo dinh k¥ hing thang.
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20. Cong vin gi¢i thiéu dang vién do yéu ciu phai chuyen sinh hoat
dang tiép (M4u 12-SHD)

DANG BO....oooe PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY v NGAY........ ARG nam......

*

S6 -CV/HU
V/v gidi thiéu tiép nhdn dang vién
chuyén sinh hoat ding

Kinh giri: Ban Thuong vu............

Gidi thieu dang vién._... ..o smh ngay... thé.ng ..............
Vao Pang ngay..... théng........na chlnh thirc ngay... thang ........ nam.......
P4 duge cip uy

Giy gidi thiéu sinh hoat dang den (so .JGTSHD, ngay....thang ._nidm.. ),
nhung thuc té déng vién lai chuyén vé td churc co s& dang:.

...cOng tac va sinh hoat.

Dé nghj céc dong chi xem xét, tiép nhén sinh hoat dang cho ding vién theo
néi dung tai dlem 10 (10.3¢), Huong din s6 01-HD/TW ngay 28-9-2021 cua
Ban Bi thur “Mat s vin dé cu thé thi hanh Diédu 1é Pang”.

Noi nhéan: T/M BAN THUUNG VU
- Nhur trén, Bi THU
- Lwu VP, BTC. (hodc PHO BI THU)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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V. XOA TEN PANG VIEN VA PANG VIEN XIN RA KHOI DANG

1. Quyét dinh xo4 tén trong danh sich dang vién (Miu 1-XTDV)

PANG BO...oooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY..oooo oy NEAY...... thANg. ....naM
S6 - QD/HU
QUYET PINH

x04 tén trong danh sach dang vién

- Can cir Diéu 8, Diéu 1& Pang Coéng san Viét Nam;

- Xét Nghi quyét sb.. -NQ/CB ngay.......thang......naM............ cla
Chi bé... Nth quyet §8.......-NQDU
ngay....._.....t})ang....u.._. .............. cla Dang uy

vé viéc dé nghi xo4a tén dang vién;

- Xét Khuyét didm c0a GANE VIBI . .cooooooeeoe o
dd vi pham Diéu 8 ciia Dieu 1€ DANG V& ..ot e

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Xod tén dang vién.. . ey S1DN
ngay... thang nam.. ket nap (hoac ket nap lal) vao Dang
ngay........ thang Que quan ...

_ .trong danh sach dang vién.

Piéu 2: Ban T chirc, Van phong Huyen uy, Dang uy ..
- , Chi bd... . . .va ong, ba
co ten tal Dleu 1 chlu trach nhlem th1 hanh Quyet dmh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu H6 so quan 1y. (hoac PHO Bi THU)

(K, déng déu, ghi ré ho va tén)
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2. Quyét dinh ciia huyén uy, quan iy, thanh dy, thi 4y cho ding vién ra
khéi Pang (Miu 1-CRKD)

DANGBO..o PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY. i FAGAY o TRANG. ... NAM

Sé6 -Qb/....

QUYET DINH
cho ra khoi Dang

- Cin clr Piéu 8, Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Xét Bdo cdo ngay.. thang,né.m cia Chi bé
, Béo cdo sb.. ..-BC/DU ngay.....thang.... . clua
Dang uy ..vé viéc cho dang vién Xin ra kh01 Dang,

- Xét don xin ra khoi Dang cla dang VIEN.....coo
VOL 1Y 0 et s e

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Péng y cho dang vién.. ey SINA
ngay........ thang nam.. ket nap (hoac ket nap laa) vao Da.ng

ngay... thang Que qQuan ...
— -.ra khéi Dang Cong san Vlet Nam

Pidu 2: Ban T chic, Vin phong Huyen uy, Dang uy.. . .
- Ch1 bo

.va ong, ba cd ten tai Piéu 1 chiu trach
nhlem thl hanh Quyet dmh nay

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu H6 so quan ly. (hoic PHO Bi THU)
(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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3. Quyét dinh ciia cap uy ¢6 thim quyén cho dang vién ra khoi Pang
(MAu 1A-CRKP)

DANGBO..c.oe . DPANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY. o NG AY . XA . ...

Sé6 -Qb/PU

QUYET PINH
cho ra khéi Dang

- Can cir Diéu 8, Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;
- Xét Bao cdao ngay.. théng, WDEM......... 02 Chi b

, Béo céo sé... -BC/BU ngay thang ......... nam........ cla
Bang uy ..vé viéc cho dang vién xin ra khéi Dang;

- Xét don xin ra khdi Dang cua dANg VIEN...e
VOT 1Y 0 ettt

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Piéu 1: Ddng ¥ cho dang vién.. ., sinh
ngay.......thang ... nam... ket nap (hoac ket nap lal) vao Dang

ngay......thang __nim... Que quan ...
..Ta khéi Dang Cong san Viét Nam

Piéu 2: Vin phong Pang uy (néu cé) .. IR &) s}
bd... : ..va ong, ba cO tén tai Bxeu 1 chxu trach

nhlern th1 hanh Quyet dmh nay.

Noi nhan: T/M PANG UY
- Nhu diéu 2; Bf THU
- Liru H so quin y. (K¥, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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4. GiAy x4c nhén tudi Pang (Miu 1-XNTD)

a) Mau xdc nhin:

-

‘; ..
o /‘; ‘:-._ﬂ." .
el g

............. : & o Dang | -
Nay due'c to chuc f)ﬁng chap thuﬁn {qéc n,r§ nguyen Xin m khoi Dang"

': AT o _ A ...-...-..“.,ngary ....... thang nﬁm

e GG D e M M P D T

- TIM BAN THUONG VU o

- d-l’ﬁ&lﬁMam 2‘%2&&% l)l.}r. .tamrmm;&mmmm {amwﬁ.ﬁiwamm ‘xmmmm

%

b) Cach ghi:

- Bén duéi muc Ban chip hanh dang bd ghi tén cép uy c6 thdm quyén

chap thuin cho dang vién xin ra khéi Péang.

- Muc “sé..... XNTP”: ghi theo sb trong quyét dinh ctia cip uy cé thim

quyén chip thuan cho dang vién xin ra khéi Dang.
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VI. TANG HUY HIEU PANG

1. MAu Huy hi¢u Piang 80, 70, 60, 50, 40, 30 nim

Méu Huy hiéu Dang 90, 85, 75, 65, 55, 45 twong tw cde mau trén, chi thay
cde chit sé trong mdu thanh 90, 85, 75, 65, 55, 45.
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2. MAu giay ting Huy higu Pang (Miu 1-HHD)

a) Gidy chirng nhén 80 nam tusi Ping:

DANGCONG SAN VIET Nam
. BANCRAR HANR TRONG UONG: -
. 5 - ! = ‘,- . \ _'_ ) T -

. Déng chi: .
Nghy vio Péngr.........
- Sinh hogt ding ..

b) Quy cdch: Gidy chimg nhén ting Huy hiéu Dang 90, 85, 80, 75, 70, 65,
60, 55, 50, 45, 40, 30 nam tudi Pang c6 kich thuéc, miu va nén hoa vin nhu
nhau, cing 14 loai gidy Op sét, dinh lugng 230g/Im? d6 tring 92 - 96; kich
thude cu thé;

- Khung nén hoa vin: (31,5x22,5) cm
- Kich thuée téng thé: (38,0 x 31,0) cm
¢) Cdch ghi: Stt dung cac kiéu chit cia bd font chit Unicode.

- Céc muc: Déng chi, qué quan, ngay vao Pang, ngay chinh thirc ghi nhu
ly lich dang vién.

- Sinh hoat Péng tai: Trinh bay cén d6i tén chi bé va cic cdp uy cép trén.
Vi du: Chi bg thén A, x4 B, huyén C, tinh E.

- Ha Ndi, ngay, thang, nam: Ghi ngay, thang, nam cia dot dé.ng vién duoc
tang Huy hiéu Dang (03-02, 19-5, 02-9, 07-11; trudng hop dot xuat thi ghi theo
ngay, thang, ndm ban hanh Quyét dinh tang Huy hiéu Dang).
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3. Quyét dinh tang Huy hiéu Pang (MAu 2-HHD)

TINH UY (twrong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM

vy NEAY.......thANG ... nam......
*

SH -Qb/TU

QUYET PINH
ting Huy hiéu Dang

- Cian cuir Diéu 1&¢ Pang Coéng san Viét Nam va Quy dinh sb 24- Qb/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 cvua Ban Chép hanh Trung wong vé& “Thi hanh Piéu
1€ Bang”;

- Xét d& nghi ctia Ban Thudng vu Huyén uy...

va Ban T chirc Tinh uy v& viéc ting Huy hiéu Dang, cép lai Huy hiéu Pang va
truy ting Huy hiéu Dang,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Ting Huy hiéu Dang, cap lai Huy hiéu Dang va truy ting Huy hiéu
Déang dot.............. . cho dang vién (cé danh sach kém theo), trong dé:

1. Tang Huy hiéu Pang cho................. ddng vién:

- Ting Huy hiéu Dang 90 nam cho.......dang vién.

- Ting Huy hiéu Dang 85 nam cho.......dang vién.

- Tang Huy hiéu Dang 80 nam cho......dang vién.

- Tang Huy hiéu Pang 75 nam cho...... dang vién.

- Tang Huy hiéu Dang 70 nam cho.......dang vién.

- Tang Huy hiéu Pang 65 nam cho...... dang vién.

- Tang Huy hiéu Pang 60 nam cho......4ang vién.

- Ting Huy hiéu Dang 55 nam cho.......dang vién.

- Tang Huy hiéu Dang 50 nam cho.......dang vién.

- Tang Huy hiéu Pang 45 ndm cho.......dang vién.

- Tang Huy hiéu Dang 40 ndm cho......dang vién.

- Tang Huy hiéu Pang 30 nam cho.... déng vién.
2. Cip lai Huy hiéu Pang bi mét cho........... dang vién:

- Cép lai Huy hiéu Dang 90 ndm cho......dang vién.

- Cép lai Huy hiéu Dang 85 nam cho..... ding vién.



113

- Cép lai Huy hiéu Dang 80 ndm cho. .._dang vién.
- Cé"tp lai Huy hiéu Bang 75 ndm cho....dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Dang 70 ndm cho.......dang vién.
- CAp lai Huy hiéu Déng 65 nam cho...... dang vién.
- Cap lai Huy hidu Déang 60 nam cho.....dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 55 nam cho....... dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 50 nam cho....._dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Dang 45 ndm cho ... dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Déng 40 nadm cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Dang 30 nim cho.......dang vién.
3. Truy ting Huy hiéu Pang cho.............. dang vién:
- Truy tang Huy hiéu Dang 90 nam cho. .. dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Péang 85 nim cho.....dang vién.
- Truy téng Huy hiéu Dang 80 nam cho.....dang vién.
~ Truy ting Huy hiéu Pang 75 nim cho.....dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Pang 70 nim cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Dang 65 ndm cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Pang 60 ndm cho....dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Déang 55 nim cho. . dang vién.
- Truy tang Huy hi€éu Péang 50 nam cho.....dang vién.
- Truy téng Huy hiéu Dang 45 nam cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hi¢u Dang 40 nim cho......dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Pang 30 niim cho......dang vién.

Piéu 2: Tang phém kém theo Huy hiéu Pang 90 nam la ... lan mirc tién
luong co sd, 85 ndm 13 ... . l4n mirc tién luong co s&, 80 nim la
..................... , 75 n3m Ja ..., 70nEM 14 ..., 65 nAM 14 ... 60
nimlia ......,55 ndmla ... y0ndmla .....,45ndimla .. . ,
40 nam 1& .. ,30 ndm 1& ... )4n mic tién luong co so,
dugc trich tir qui thi dua khen thuéng cia dang bé.

Piéu 3: Ban T chire, Vin phong Tinh uy; cac cdp dy co dang vién dugc ting,
cép lai, truy tang Huy hiéu Dang va dang vién cé tén tai Didu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhir Diéu 3, | BI THU
- Lwu VP, BTC. (hoic PHO BI THU)

(K3, déng ddu, ghi v ho va tén)
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4. Quyét dinh ting Huy hiéu Pang ddi v6i ca nhin ding vién, nén hoa
vin (Mau 3-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM

Sé6 -Qb/TU

oy BEAY ... thdng.....ndmM

QUYET DINH
tang Huy hiéu Piang

- Can cir Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh sb 24-Qb/TW,
ngay 30 thang 7 nim 2021 cia Ban Chép hanh Trung uvong vé “Thi hanh Diéu
1€ Dang”; :

- X6t 8 NENT CUA HUYBN U 1o e

va Ban T chire Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET DINH

Pieu 1: Téng Huy hiéu.........n3m tudi Pang dot....../. ... /20 . cho dang

vién.. T,
Smh ngay thang .
Ngay cép cé thdm quyén ra quyet dmh két nap: ngay.... thang...nim.....

Vao Pang ngay ... thang ... nam.....
Chinh thirc ngay ... thang ... nam..........
Qué quén:..
Sinh hoat tai Chi b§....
Piéu 2: Mirc ting phim kém theo Huy hiéu Dang 1a.....ccorioioiencrrrnnnns 1an

mirc tién luong co sd, trich tir Qu¥ Thi dua khen thudng cia Pang bd.

Pidu 3: Ban Té chuc, Van phong Tinh uy, cc clp uy cé dang vién dugc ting
Huy hiéu Dang va dang vién cé tén tai Diéu 1 chiju trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Dang vién, B THU
- Luu Ho so dang vién. (hodc PHO Bi THU)

(Ky, dong ddu, ghi 8 ho va tén)
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5. Quyét dinh cap lai Huy hiéu Pang bj mat doi véi ca nhén dang vién,
nén hoa vin (Miu 3A-HHD)

TINH UY (twong dwong) DPANG CONG SAN VIET NAM
e iy thine. i
s -QB/TU £V £
QUYET PINH

cap lai Huy hiéu Ping bi mat

- Cin c\r Piéu ¢ Pang Céng san Viét Nam va Quy dinh sé 24- -Qb/TW,
ngdy 30 thang 7 ndm 2021 ctia Ban Chép hanh Trung uong vé& “Thi hanh Didu
1€ Dang”;

- Xét d& nghi coa Huyén uy...oooo
va Ban T4 chirc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET DPINH

Piéu 1: Cép lai Huy hiéu......n&m tudi dang dot...../...../20......cho ding

vién ...

Sinh ngay......théng....

Ngay cip c6 thdm quyén ra quyet dinh két nap: ngay... thang. . nam.....
Vao Pang ngay .. . thang . ndm......

Chinh thic ngay . thang CTEML

Qué quan
Sinh hoat tai Chibd......... e e e o

Piu 2: Ban T4 chirc, Vin phong Tinh uy, cac cip uy c6 dang vién duoc cap lai
Huy hiéu Pang va dang vién cé tén tai Didu 1 chiu trich nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUGN GVU
- Déng vién; BI THU
- Luu HO so dang vién. (hoic PHO Bi THU)

(Ky, dong ddu, ghi ¥& ho va tén)
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6. Quyét dinh truy ting Huy hi¢u Ding d6i véi ¢4 nhin ding vién, nén
hoa vin (Mau 3B-HHD)

TINH UY (twong dwong) DPANG CONG SAN VIET NAM

S6 -QP/TU
QUYET PINH
truy ting Huy hiéu Dang

- Can cir Diéu 1é Pang Cdng sén 'Viét Nam va Quy dinh sb 24-QP/T W,
ngay 30 thang 7 nim 2021 cta Ban Chéap hanh Trung uong vé “Thi hanh Diéu
1é Pang”;

- Xét € nghi €08 HUYEN U ..o o V3 B
T6 chirc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Truy ting Huy hiéu......ndm tudi dang dot..../.../20... .cho ding
VIBIL. o
Sinh ngay.... thang . .nam........
Ngay cép c6 thdm quyén ra quyét dinh két nap: ngay... thang.. nim._. .
Vao Pang ngay ... thang ... .ndm. . ...
Chinh thirc ngay ... thang....nam.........
QUE QUAN. b e
T trAN NZAY e

Noi sinh hoat Chi b6 trude Khi t trAm .o

Pidu 2: M ting phdm kém theo Huy hiéu Dang l...................... 1an mic tién
luong co s0, trich tir Qu§ Thi dua khen thudng cua Dang bd.

Piédu 3: Ban Tb chirc, Van phong Tinh uy, céc cp uy co ding vién dugce truy
ting Huy hiéu Pang va gia dinh dang vién cé tén tai Dieu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Gia dinh déng vién; BI THU
- Liru Ho so dang vién. (hoic PHO B THU)

(Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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7. Danh sach ddng vién dé nghj ting Huy hiéu Pang (Miu 4-HHD)

a) Méu danh sdich:
. . DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG BOL..oovo i vy NGAY ... thaNG.._ndm.. . Tingdgt....
DANH SACH PANG VIEN
dé nghij ting Huy hiéu ... nim tudi Ding
}iﬁﬁg;g:p Nga Noi ai
. i Ngiy Noi

7| | Bt [N cwqun | anten| e | o0E | it eeliane Ghien
kit nap

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 i1

T/M BAN THUONG VU
Bi THU

(hoiic PHO BI THU)
(Ky, dong dau, ghi rd ho va 1én)

b) Cdch ghi: Cap uy huyén va tuong duong siz dung dé dé nghi ting Huy
hiéu Pang cho dang vién. Mbi dang vién ghi vao 2 dong:

- C6t 1: Ghi s thir tu theo sé dang vién dé nghi tdng Huy hiéu Pang cta
dang bg.

- Cdt 2: Do ban 16 chire tinh uy va tuong duong ghi sb Huy hi¢u Dang theo thir tr
tir nhé dén 16m trong doan sb theo quy dinh ctia Ban T4 chiic Trung uong.

- Cé6t 3,4, 5,6, 7, 8: Ghi nhu 1y lich dang vién. Ho tén viét chit in hoa.

- C6t9: Ghi sb thé dang vién ciia dang vién.

- C§t 10 : Ghi tén t6 chire co s& dang dé nghj ting Huy hiéu Dang cho dang
vién.

- Cot 11: Ghi nhimg trudng hop dic biét nhu théi gian b cit tudi dang, két
nap lai, xét ting sdm so vdi quy dinh v.v....
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8. Danh siach ding vién dé nghi cap lai Huy hiéu Ping bj mat (Miu
4A-HHD)

‘ PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO:...ocvrcr s NGAY .. thdng....ndm...... Tingdgt. ...
‘ DANH SACH PANG VIEN
dé nghj cAp lai Huy hiéu ....... nim tudi ding bj mit

iﬁlﬁp Nga Noi 8¢

,?.?. Hslf*) Ho va fén l':'gni: Qué quén q?:;rzfr;:h vl;ﬁtgg;sg chlﬁﬂih “Snﬁgt:],iéén ng[l;i}g)ng Ghi chi
két ngp

i 2 3 4 5 [] 7 & 9 10 11

T/M BAN THUONG VU

(Ky, déng déu, ghi ro ho va tén)

9. Danh sach dang vién dé nghi truy ting Huy hiéu Ping (Miu 4B-
HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM
DPANG BO: o , hgay ....thang...ndm...... Tingdet ...
DANH SACH PANG VIEN
de nghi truy ting Huy hi¢u _.....niAm tudi dang
Ngay cip . Ngdy
§ N cothdm | Nedy | Nedy S6 the hing |Nei 8é nghi| ...
mp | Howtdn | SR | Qutquin | v uitwp o chinh | g, v |tog i | S
két nap ran
2 3 Y] 3 5 7 3 9 10 11 12
Cich ghi: T/M BAN THUONG VU
Nhu ngi dung hudng dan (Ky, déng dau, ghi r& ho va tén)

tai mau 4-HHD
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10. S6 ting Huy hiéu Pang (Miu 5-HHD)

10.1- Méu s6
a) Dang vién dugc tdng Huy hiéu Dang tai dang b
Ngay c¢p c6 cd thim ; .
) t;)lotéét Logi HHb Ho va tén quyén ra quyét dinh KN dz: dﬂ:;:ﬁf .
TT hié ug})él;y S&6 HHP Ngay thang nim sinh | Ngay KN vao Pang vi gn ky nhang Ghi cha
i Ngay chinh thire
1 2 3 4 5 6 7

b) Dang vién dwoc téng Huy hiéu Pang & dang bé khdc chuyén dén:

Ngdy cap c6 ¢6
S6 Loai HHD Ho vatén thém %‘gﬁ?{; WYEL T4 chie oo 56 Ghi b
5 5 i 3 7 nha i chi
™ Sé HHb Ngay thang nim sinh Ngay KN vao Déng dang ky nhén
Ngéy chinh thirc
1 2 3 4 5 6
10.2- Sir dung

- S ting Huy hiéu Pang do céc cip uy tir cip uy co sé tror 1én st dung dé
nim s dang vién dwoc ting Huy hiéu Dang cia déng bd. Do co quan t& chirc
clia cAp uy quan ly, sir dung, khéng dé hu hong, mat mat, khi thay ddi can bo
quéan ly phai co bién ban ban giao chat ché.
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- Sb tang Huy hiéu Dang c6 hai phin : Phén tht nhét viét nhimg dang vién
dugc ting Huy hiéu Dang tai dang bo; Phén thir hai viét nhimg dang vién duoc
ting Huy hiéu Pang & dang b khéac chuyén dén.

10.3- Cdach ghi

a) N6i dung ghi phan thir nhat:

Phén nay cé 7 ¢ot, mbi dang vién ghi vao ba dong;

- CHt 1: Ghi sb tha tir tir nhd dén 1én theo sb luong dang vién dugc ting
Huy hiéu Pang cua dang bo.

- C5t 2: Ghi dot xét ting Huy hiéu Dang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11)

- Cot 3: Dng trén ghi loai Huy hiéu Dang (30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70,
75, 80, 85, 90) ma dang vién dugc ting. Dong dudi ghi s6 Huy hiéu Dang cia
dang vién.

- Cgt 4: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chir in hoa, vi du:
VU VAN BIEN. Dong duéi ghi ngay, thang, nim sinh cla dang vién.

- Cot S Dong thir nhét ghi ngay thang nim cap co thim quyen ra quyét
dinh két nap vao Pang; dong thir hai ghi ngay chi b6 tb chirc 1€ két nap; dong
thit ba ghi ngay thang ndm dang vién dugc cong nhan dang vién chinh thiec.

- Cft 6: Dong trén ghi tén 4 chirc co s& dang noi dang vién duge ting Huy
hiéu Dang. Dong dudi do to chirc dang hodc dang vién nhén Huy hiéu Dang ky
nhén.

- Cot 7: Ghi cac truong hop: dang vién ra khoi Dang, tir trin, mét Huy hiéu
Dang, chuyén sinh hoat dang di dang bd huyén, thi..... khac.

b) Néi dung ghi phan thir hai:
Phén nay c6 6 cét, ghi cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi sé thir ty theo thoi gian dang vién duge tang Huy hiéu Dang tu
dang b6... khac chuyén veé.

- Cdt 2, 3,4 va 5: Ghi tuong ty nhir & phan thir nhat.

- Cot 6: Ghi tén dang b tinh va twong duong noi ra quyét dinh ting Huy
hiéu Pang cho dang vién.

Chu y: Cén ghi lién tuc khdng dé cach trang, cach déng trong mét trang.
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11. T¥ khai dé nghi ting Huy hiéu Pang (Miu 6-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
dé nghi ting Huy hiéu Dang

Kinh giri: Chl D...c..ocs s,

Téi la:. , sinh ngay....
Ngay vao Dang cong nhan chinh thuc ngay
Ngay ghl trong quyet dmh ket nap ...
QQUE QUIATL.... e s
Pang sinh hoat tai..
Trong qua trinh phén dAu rén luyén..... . nim trong td chire bang 161 tu
nhan thay c¢6 d tiéu chuan, diéu kién duge tang Huy hiéu... . nim tudi Déng

theo ni dung tai diém 27.3 Quy dinh sb 24- Qb/TW, ngay 30 thang 7 ndm 2021
clia Ban Chép hanh Trung vong “Thi hanh Diéu 1é Pang”.

Dé nghi Chi b va cac cap uy cép trén tang Huy hiéu.......n&m tubi Pang cho
t61 va xin hira tiép tuc rén luyén gifr vimg phim chét ngudi dang vién Cong san.

Ghi chi: ; , ngay ...thang. . .ndm.. ...
(Trong qué trinh hoat déng & trong Pang, néu dugc két nap NGU’O‘I KHAI
lai, ho#ic ¢o thén gian gian doan khéng tham gia sinh hoat , L. R
dang thi déng vién ké khai cy thé & muc ghi chd nay). (Ky, ghi rd ho tén)
XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO XET, PE NGHI CUA CHI BO
Dé nghi ting Huy hiéu.....nim tdi|Dé nghj ting Huy hitu. .. nim tudi
Dang cho dang vién... Pang cho dang vién
(c6 danh sach d& nth tang Huy hjeu Bang
kém theo)
» NgAY ... thdng. . _ndm........ ey NGAY o HHANG. . NAM.....
TMeo T/M CHI BO
(Ky, dong dau, ghi r6 ho va tén) (K, ghi v0 ho va tén)
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12. To khai @& nghj truy ting Huy higu Pang (Miu 6A-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
dé nghj truy ting Huy hidu Dang

Kinh gz Chi & oo

Tér la: . PRRSURRRI 3 ¥ o |12} 20,

Noi thuong tru

La than nhan cua dang V1én

Théng tin vé dang vién .
Ngay vao Pang.....

....tl‘:trénngéy ......... thang...ndm ..

cong nhén chinh thic ngay...
Ngay ghi trong quyet dmh ket nap .. s

Qué quan... .

Dang sinh hoat ta1

Trong qua trinh phan dau rén Iuyen ...................... nim trong to chuc Dang, dang
vién . . ¢6 @i tiéu chudn, didu kién duoc  truy ting Huy hi€u......... ndm

tubi Dang theo néi dung tai diém 27.3 Quy dinh sb 24- Qb/TW, ngay 30 thang 7
nim 2021 cta Ban Chép hanh Trung wong “Thi hanh Diéu 18 Dang”.

Dé nghi Chi bd va céc cAp uy cp trén truy ting Huy hidu......nim tudi Dang

cho dang vién ...

Ghi chu: , Ngay ....thang. .. nam
(Trong qué trinh hoat ddng & trong Dang, néu doc két nap NGUOI KHAI
lai, hodc ¢6 thoi gian gidn doan khdng tham gia sinh hoat i L. .
dang thi ké khai cu thé & muc ghi chd ndy). (Ky, ghi 1o ho tén)
XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO XET, PE NGHI CUA CHI BO

Pé nghi truy téng Huy hiéu........nam tudi
DPang cho déng vién..
(c6 danh sach dé& ngh1 truy tang Huy hleu

Déang kém theo)
..................... , ngay ...thang...ndam.........

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

Df‘; nghi truy ting Huy hiéu. ... nam
tuoi Pang chodéng vién.__............

. Hgay ....thang...nam....
T/M CHI BQ
(Ky, ghi ré ho va tén)
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VII. KHEN THUONG TO CHUC PANG, DANG VIEN

Céac loai miu co, béng khen, gidy khen (néi dung, hinh thirc, bd cue, phong
chir) thuc hién theo Nghl dinh cua Chinh phu "Quy dinh mau huén chucrng, huy
chuong, huy hiéu, ky niém chwong; miu bang, khung, hop c¢ cia cac hinh thire
khen thudng va danh hiéu thi dua; quan ly, cip phét, cap d6i, cép lai, thu hdi
hién vat khen thudng".

1. Miu c& (Mau 1-KT)
a) Tang ding bp huyén va teang dwong theo nhiém ky:

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN THUONG VU

*

TANG

DANG BO
DAT THANH TICH XUAT SAC TRONG NHIEM KY
Nam20.... - 20...

b) Ting TCCSD dgt tiéu chuin “Trong sach, vitng manh” tiéu biéu 5

ndamlién:

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN THUONG VU

*

TANG

DANG BO...
DAT TRONG SACH, VONG MANH TIEU BIEU
Nam 20......... - 20...
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¢) Chat ligu va kich thude cia co:

- Hinh thue: Co ¢6 kich thuée (800 mm x 600 mm); chit liéu: vai sa tanh hai
16p mau 46 co.
- Céc chif va hinh bua liém théu bang chi méau vang,

2. Bing khen (Miu 2-KT)

s R Ll
RS S .

a} Quy cdch:

- Kich thuée: Bang duoc in trén khé gidy kich thuéc 1a 360 mm x 237 mm.
- Gidy Op sét tréng, dinh luong 230g/Im*

b) Sir dung: Duogc sur dung d& tiang cho tb chirc dang va ca nhan c6 thanh tich.
¢) Cdch ghi:

No6i dung, b cuc, phdng chit, c& chit bao dam dep, trang trong.
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3. Gidy khen (M4u 3-KT)

DANG CONG SAN VIET NAM
_.BANCHAPHANH PANGBO

NLE T N AR N L

a) Quy cdach:

- Kich thuée: duge in trén khé gidy A4, kich thude 297 mm x 210 mm.
- Gidy Op sét tring, dinh hrong 230g/1m?.

b) Cdch ghi:

N3i dung, bd cuc, phéng chit, ¢ chit bao dam dep, trang trong.
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4. Sb theo dbi khen thudmg (Miu 4-KT)

aj Maéu sé

A F X .
.?.(1], Don vi hodc ca nhin True thue dang b Da cé thanh tich nzgy?:::;:,lzlﬁl;n
1 2 3 4 S
Cip ra quyét dinh Hinh thir¢ KT Poi trgng khen
Trung tinh huyﬂgn Cir BK GK TC°CS Cl}l D.é:lg
rong thanh quén Ping bd vién
6 7 8 9 10 11 12 13 14

b) Sir dung

Sb khen thudng do cp uy co s& trd 1én sur dung dé ghi nhan truyén
théng phin déu cia dang b va dang vién. Do dbng chi cép uy phu trach té
chitc quan ly, khi thay déi can b quan 1y sé khen thuéng phai ¢6 bién béan
giao nhén chit ché.

c) Cdach ghi

- Cot 1: Ghi sb thr tu tir nho dén 16n theo sb luong té chiic dang va déng
vién dugc khen thudng cia dang bo.

- C6t 2: Ghi tén tb chirc dang va déang vién dugc khen thudng.

- C6t 3: Ghi tén dang bd noi c6 td chirc dang va dang vién khen thuéng,

- Céc ¢t 4 dén 11 ghi theo cic ndi dung trong quyét dinh khen thudéng
clia cdp ¢6 thdm quyeén.

- Céc cbt tir 12 @én 14 duoc téng hop theo sb lugng.
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5. Quyet dinh cong nhin tb chirc co s& ding dat trong sach, virng
manh, nén hoa vin (Miu 5- -KT)

PANGBO .. PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY.. ey NGAY....... . tHANG ... NEM
Sé QB/HU
QUYET PINH

-~ ) 2 r > hed ]
cong nhan t6 chirc co s& dang trong sach, virng manh

- Thuc hién Piéu 1& Ding Cong sén Viét Nam va Quy dinh sé 24-QD/TW,
ngdy 30 théng 7 ndm 2021 cta Ban Chip hanh Trung wong vé& "Thi hanh Diéu
1&¢ Dang";

- Xét d@é nghi cia Pang UY.. .o
va Ban T6 chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: CONg NhAN......o.osssen it ti€U chudn t
chirc co so dang trong sach, vilmg manh nam ...

Piéu 2: Ban T chirc, Vin phong Huyén uy, Pang uy.......ooo..
..c0 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUGNG VU
- Nhr diéu 2; Bi THU
- Lwu VP, BTC. (hoic PHO BI THU)

(K, dong ddu, ghi rd ho v tén)
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6. Quyét dinh cdng nhin chi b tryc thudc ding uy co s& trong sach,
virng manh, nén hoa van (Méu 6-KT)
DANGBO. oo PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY oo iy NGAY.oon NANG ... MEAM.....
Sé6 -QP/PU

QUYET PINH

cong nhén chi b{ dat trong sach, virng manh pam .....

- Thye hién Pidu 12 Dang Céng san Viét Nam va Quy dinh s 24-QD/TW,
ngay 30 thang 7 nim 2021 cta Ban Chip hanh Trung vong vé "Thi hanh Diéu
1é Pang";

- Xt 38 nghi 008 CHE DO

BAN CHAP HANH QUYET DINH

Didu 1: Cong nhan Chi bd.....cooeeoooeeedat tiéU chun chi bo

trong sach, vitlng manh ndm........con

PHBU 25 CRE BBttt
¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu VPPU. (Ky, déng dau, ghi rd ho va tén)
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